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e-Devlet Yolunda Tirkiye. Hazl. Ali Ari-
foglu [ve digerleri]. Ankara: Turkiye Bili-
girg Dernegi. 2002. 172s. ISBN 975-96888-

Turkiye genelinde bilisim teknolojileri-
nin verimli kullaniimasina katkida bulun-
mak, “Bilisimsizlik Maliyeti” olarak nite-
len, bilisim uygulamalarinin istenen seviye-
de olamamasindan kaynaklanan inanilmaz
boyutlardaki kayiplari kazanmak amaciyla
hazirlanan kitap yedi bélimden olusmakta-
dir. Eserin “Giris” bolumunde kitabin yazi-
lis amaci belirtilmis ve Kitapta gecen tanim-
lar, kisaltmalar aciklanarak konuyla ilgili
elektronik ve basili referanslar gosterilmis-
tir.

ikinci bolum, “e-Devlct: Nedir?” basli-
gim tasimaktadir. Bu bashk altinda sirasiyla e-Devletin unsurlari, e-Devletin ge-
rekliligi ve e-Devlet altyapisini olusturan; bilgi giivenligi, mevzuat, iletisim alt-
yapisi, hukuksal altyapi, teknolojik altyapi, e-Devlet finansmani, insan faktori
vh. konularina deg@inilmistir. Dunyadaki e-Devlet yaklasimlarindan ¢rneklerin ve
degerlendirmelerin yer aldigi Ugiincii bélimde “e-Devlet: Diinyada Neler Olu-
yor?” ana bashgr altinda éncelikle e-Devlet organizasyonu ve servisleri, e-Avru-
pa, ve e-Avrupa+, gibi e-Avrupa Eylem Plani ve sonuclarindan kisaca genel ola-
rak bahsedilmektedir. Yine bu bélim icinde, ABD, Arjantin, Avustralya, El Sal-
vador, Finlandiya, Belgika, ingiltere, ispanya, isveg, italya, Singapur ve Porte-
kiz'deki e-Devlet uygulamalari ile diinyadaki e-Devlet ¢calismalarina érnekler ve-
rilmistin

Eserin dordunct béluma, “e-Tarkiye: Mevcut Durum” konusuna ayrilmistir.
Ulkemizdeki insan kaynaklari, yeni teknolojilere uyum, alt yapi, tst yonetimde
BT vizyonu ve e-Devlet girisimlerinin agiklandigi bu bélimde e-Tirkiye agisin-
dan bir durum degerlendirilmesi yapilmistir. E-Tirkiye strecinde tlkemizde kar-
stlastlabilecek olasi sorunlar ve bu sorunlara yonelik ¢6ziim 6nerileri ve eylem
planlari ise kitabin besinci bélimunde “e-Kurum Olusumu” baglaminda ele alin-
mistir. Altinci bélimde ise, e-Devlet strecinde, bugline kadar kazanabilecegimiz
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artt degerlerin nasil kayba déniigtiigiiniin parasal boyutta cle alindigi ve “Biligim-
sizlik Maliyeti” olarak nitelendirilen genel bir degerlendirme yapdmustr,

Kitabin “Sonug¢” boltimiinde, ilkemizde biligim ¢agma paralel olarak kokli
bir degisimin gerekliligi vurgulanmaktadir. Ayrica eserin sonunda titkemizde, c-
Devlet ¢aligmalannr yiirtiten kisiler tanitilmigtir.

Ars.Gor. Fatih Rukanc
A.U. DTCF Bilgi ve Belge Yonctimi Boliimii
frukanci@hotmail.com
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Kog, Hakan ve Menekse Tarhan Oztop-
rak. Yazisma Teknikleri. Ankara: Seckin Ya-
yincilik, 2003. 216 s. ISBN 975-345-574-8,
8.000.000 TL.

Gazi Universitesi 6gretim elemani Ha-
kan Ko¢ ve Baskent Universitesi 6gretim
elemani Menekse Tarhan Oztoprak’in bir-
likte hazirlamis oldugu ‘Yazisma Teknikle-
ri’ adli kitabin 6nsézinde, iletisimin insan-
lar arasinda duygu, distince ve fikir aktari-
mini sadlayan bir ara¢ oldudu vurgulan-
maktadir.

Bu baglamda eserin ilk bolimunde cesitli iletisim yéntemleri degerlendirile-
rek, kurumsal agidan yazili iletisime gereksinim duyulma nedenleri ele alinmak-
tadir. Eserin ‘yazisma ilkeleri ve kurallar’ adl ikinci béliminde, yazismalarda
uyulmasi gereken genel kural ve teknikler oldukca ayrintili olarak degerlendiril-
mektedir. Ayrica bu bdliumde dizgin ve etkili yazi yazma becerisi igin dikkat
edilmesi gereken kurallar ile yazilarin icerik ve anlatim yéninden dizenlenmesi
konulari izerinde durulmaktadir.

‘Resmi yazilar' baslikli bir sonraki bélimde, resmi yazinin tanimi, kagit bo-
yutlari ve s6z konusu yazilarda bulunmasi gereken unsurlar tek tek ele alinarak
orneklerle ayiklanmaktadir. Ayrica bu bélimde resmi yazilar, tirleri bakimindan
orneklerle degerlendirilmektedir.

Daha cok 0zel sektorde kullaniimakta olan ‘is mektuplari’ kavraminin islen-
digi dordincl bolum ise ‘is yazilar’’ bashdini tasimaktadir. Bu bdlimde bir 6n-
ceki bélimde oldugu gibi is yazilari ve yaziyi olusturan bélumler, tek tek ele ali-
narak bolimlere iliskin ayrintih drnekler verilmektedir.

Eserin besinci bolimi, tebrik, tesekkir, bassaghgdi mektuplari ve davetiyele-
rin ele alindigi 6zel mektuplar, ilanlar, 6zgecmisler ve referans mektuplari gibi
0zel yazilara ayrilmistin Ayrica bu boélimde s6z konusu yazilarla ilgili érnekler
yer almaktadir.

‘Evrak hizmetleri' adli son bélimde ise kurumlarda evrak hizmetleri genel
olarak degerlendirilerek, yazilarin kurumlarda Uretimi, gelen-giden evrak defter-
lerine kaydi, dolasimi ve postalanmasi gibi cesitli konular tizerinde durulmakta-
dir. Ayrica nitelikleri bakimindan evrak tirleri, evraklarin kaydedilmesi ve zarf-
lanmasi islemleri de degerlendirilen konular arasindadir.

Eserde iletisim, resmi ve 6zel yazisma konulari ayrintili olarak ele alinmistir;
ancak, yazismalarin dosyalanmasi ve arsivlenmesi konularina deginilmemis ol-
masina karsin; eser, alaninda 6énemli bir eksikligi dolduracak nitelikte hazirlan-
mistin Eserde islenen konular gesitli grafik ve drneklerle desteklenerek ele alin-
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maktadir. Bu bakimdan ‘yazisma teknikleri’ ve ‘biiro yonetimi teknikleri’ dersle-
rinde 6gretim elemanlar1 ve 6grencilerin yararlanabilecekleri, bilgi merkezlerin-
de calisanlanin ise giinliik igslemlerinde kullanabilecekleri bir kaynak kitap olarak
degerlendirilebilir,

Ars. Gor. Hiiscyin Odabag
A.U. DTCF Bilgi ve Belge Yonetimi Bolimii
odabas@humanity.ankara.cdu.tr
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Yeni Siireli Yayinlar

* Polis Akademisi Avrupa Insan Haklar1 Mahkemesi kararlari dergisi. Cilt
1, say1 1 (Nisan 2002)- . 3 a. Ankara: Polis Akademisi Bagkanhgi, 2002-
ISSN: 1303-4936

Adres: Polis Akademisi Bagkanligi
Anittepe - Ankara

Tel.: 03122313457

Faks: 03122314464

E-posta:  athmd@pa.edu.tr

* Humanite. Say1 1 (Mart 2003)- . 2 a. Istanbul: Binikiyiizonbes Yayincilik,
2003-

Yillik Abonelik: 45.000.000 TL.

Adres: Binikiyiizonbes Yayincilik Egitim ve Kiiltiir Hizmetleri A.S.
Simal Sokak No: 6/4 Sis hane - Istanbul

Tel. ve Faks: 0212 2438097

E-posta: info@humanitedergi.com

Internet: ~ www.humanitedergi.com

* Sivil toplum : diigiince ve aragtirma dergisi. Yil 1, sayr 1 (Ocak-Mart
2003)- . 3 a. Istanbul: EDAM Egitim Danismanhigi ve Arastirmalar Iletisim
Hizmetleri, 2003-

Yillik abonelik: Bireysel 20.000.000 TL. , kurumsal 40.000.000 TL.
ISSN: 1303-9377

Adres: EDAM (Egitim Damgmanlifi ve Arastirmalari, Iletisim
Hizmetleri Tic.Ltd.Sti)

Tel: 02164813023

Faks: 0216 4813136

E-posta: edam@edam-tr.com

Internet:  www.edam.com.tr/siviltoplum.asp

www.siviltoplum.com.tr
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* Kilavuz. Say1 1 (Nisan 2003)- . a. Ankara: Biiyiikkharf Yayincaihk, 2003-
Yillik abonelik: 35.000.000 TL.

ISSN: 1304-009X

Adres: Mesrutiyet Cad., Atag-2 Sok. No:68/5 Kizilay - Ankara
Tel: 0312 4301708

Faks: 0312 43059 83

E-posta: bilgi@buyukharf.com

Internet: www.buyukharf.com

* Tiirk egitim bilimleri = Turkish educational sciences. Cilt 1, sayr 1 (Kig
2003)- . 3 a. Ankara: Gazi Universitesi, 2003-

Yillik abonelik: Bireysel 25.000.000 TL, kurumsal:50.000.000 TL.
ISSN: 1303-8451

Adres: Eti Mahallesi, Ali Suavi Sok. No:15 Maltepe - Ankara
Tel.: 031222907 35
Faks: 03122295517

E-posta: _ tebd@gazi.cdu.tr
Internct www.tebd.gazi.edu.tr
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