TURK KUTUPHANELERI ICIN

BIBLIYOGRAFIK KUNYELERIN TESPITINDE
VE
ALFABETIK KATALOGUN HAZIRLANMASINDA
UYGULANACAK KAIDELER



BiRINCI BOLUM
KATALOG FiSLERI

1) Katalog fisinin boyu ve rengi

Biitiin katalog ¢esitlerinde kullanilan figlerin milletleraras:
boylar1 7,5X 12,5 santimetredir. Tamamlanmis eserlerin figleri
beyaz, tamamlanmamig eserlerin figleri ve seri eserlerin seri figleri
renkli (tercihan pembe veya mavi) kartondan yapilir.

2) Bibliyografik kiinyenin fig fizerine tespit sekli

Fig tizerine bibliyografik kiinye daktiloile yazilir. Kiinye, fise
yukaridan g satir! ve kenardan 4 harflik bir bosluk birakarak
baglamak ve fis mihver deliginin tizerinde bitmek suretiyle tespit
olunur (Tam olgiiler arka sayfada verilmistir).

Miellif, kitap adi, cilt, basim kayitlar:, eserin hazirlanmasin-
da emegi gecen diger sahislar, baski kaydi, sayfa, boy kaydi,
plang, levha, harita sayis1 devamh olarak yazilir, Bu unsuriar-
dan bir veya bir ka¢1 eserde mevcut degilse, arahk birakilmaz,
bunlardan sonra gelen unsurlarin yazilmasina devam edilir.

Plang, levha, harita kaydindan sonra birer satir aralik bira-
kilmak ve satir bapindan baglanmak iizere muhteva, seri ve
notlar kismina girecek unsurlar kaydedilir.

Muhteva bolimine kaydedilecek bir bilgi bulunmadig tak-
dirde seri kaydi, plans, levha ve harita kayitlarindan sonra iki
satir; muhteva ve seri kayd: bulunmadig: zamanlar da not
hanesi ii¢ satir bogluk birakilmak suretiyle tespit olunur. Bib-
liyografik kiinye, bir fise sigmadig1 takdirde miuteakip fise veya
fislere gecilir ve her figin sol kogesine yuvarlak parantez ( )
icinde sira numaras: yazilir. lkincisinden itibaren, fislerin sol
iist kosesine muellif ismi ile kisaltiloug gekilde kitap adi da kay-
dedilir. Kitap adinin bir kisminin alinmadigin: gostermek igin,
son kelimeyi miiteakip {i¢ nokta konur. Bundan sonra iki satic
bosluk birakilmak ve satir basindan basglanmak suretiyle, evvelki
fisten kalan boliimlerin tespitine devam edilir. Ayrica her figin
sag kogesine yer numarasi yazilir,

Itave figlere gelince; ilk fiste alfabetik siraya sokulan
unsurlar ikinciye, iiglinciiye ve digerlerine de aynen gegirilir.

! Bibliyografik kiinye fis iizerine tespit olunurken daktilo makinesinin satir
araliklar1 ne kadar ayarlanmigsa, yukardan birakilacak 3 satir arahk da aym
dlgliye gore tutulur.
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Devamh fig 6rnegi :

(1) 1948 A 56

Mehmed Siireyya [ - ] — Ali Riza {Eren]: Marmara ve
Adalardenizi ziral muntakasinda mahsulat-1 ziraiyyeye ziyan
yapan boceklere dair risaledir. Marmara ve Adalardenizi zirai
mintakasinda zeytin agaglarina 4riz olan emraza dair risaledir.

2 ks. [Istanbul] 1339 Tesebbiis Matbaasi. 8°

O

(2) 1948 A 56
Mebmed Siireyya : Marmara ve Adalardenizi. ..

1. ks.: 36 S.; 2. ks.: 16 S.

“Ziraat Cemiyeti ve Yeni Ziraat Gazetesi Kiitiiphanesi Kiilliyatin-

dan. Adet: 27

O




Ikinci miiellif icin ilave fisi Srnegi :

(1) 1948 A 56

Eren, Ali Riza ...._....

Mehmed Siireyya [ - ] — Ali Riza [Eren] : Marmara ve
Adalardenizi zirai mintakasinda wmahsuldts ziraiyyeye ziyan
yapan bdceklere dair risaledir. Marmara ve Adalardenizi ziral
mintakasinda zeytin agaclarma 4riz olan emraza dair risaledir,
2 ks. [Istanbul] 1339 Tesebbiis Matbaasi. 8°

O

(2) 1948 A 56
Eren, Ali Riza

Mehmed Siireyya: Marmara ve Adalardenizi. ..
I. ks.: 36 S.; 2. ks.: 16 S.

“Ziraat Cemiyeti ve Yeni Ziraat Gazetesi Kiitiiphanesi Kiilliyatin-

dan. Adet: 2”

O




Ayn1 eserin kitap fisi :

(1) 1948 A 56
Marmara
Mehmed Siireyya { ~ ] — Ali Riza [Eren]: Marmara ve

Adalardenizi ziral mintakasinda mahsulat-1 ziraiyyeye ziyan yapan
boceklere dair risaledir. Marmara ve Adalardenizi zirai munta-
kasinda zeytin agaclarina ariz olan emraza dair risaledir. 2 ks.
[Istanbul] 1339 Tesebbiis Matbaasit. 8°

O

(2) 1943 A 56

Marmara

Mehmed Sireyya: Marmara ve Adalardenizi. ..

1. ks.: 365.; 2. ks.: 16 S.

“Ziraat Cemiyeti ve Yeni Ziraat Gazetesi Kiitiiphanesi Kiilliyatin-
dan. Adet: 2"

O
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IXiNcI BOLUM
BIBLIYOGRAFIK KUNYEYE VE KITABA
AIT TERIMLER

Kitabin dis umsurlan

Cesitli katalog kaidelerinde kullamlan, kitabin dis unsur-
larina ait terimler ve bunlarin ifade ettikleri manalar, liizumlu
bilgi ve ©rneklerle, asagida siralanmgtr.

Gimlek

Cilth veya karton kapakl kitaplarda cildin (veya kapagin)
iki yiizlinii ve sirt1 kapliyan ve cilt i¢ir bir nevi mahfaza hizme-
tint goren gomlek, daha ¢ok satiy sirasinda cildi korumak ve
kitaba okuyucunun dikkatini gekmek igin kullamlir, Umumiyetle
cildin {zerine resim basilamiyacagl igin, gomlekte bulunan tek
veya ¢ok renkli resim ve sgekillerle, eserlere 1yi reklam yapilmg
olur,

Gomlekler, ekseriya, iyi cins ve saglam kagitlardan yapilir.
Gomlekte miiellifin ve eserin adi zikrolunur. Kiitiphanede kitap
gomlekleri kitapla beraber bir miiddet (yipranmcaya kadar)
saklanir ve sonra atilir. Bununla beraber :

a) Kitap veya yazan hakkinda bilgi ihtiva eden,

b) Reprodiiksiyon, graviir, minyatiir vesaire gibi bir sanat
degeri tasiyan,
gomleklerin bu kisimlar: (yipranmadan) kitap icinde uygun bir
yere yapistirilir. Eger bunlar eserin iginde aynen mevcut ise,
bu takdirde gomlekler ayrica saklanir.

Gomlegin, cildin sirtina gelen kismn “‘gémlek sirtd” diye
antlir, Burada da yazarin ve eserin ad: bulunabilir.

Cilk kapag@

Eserlerin metin kismuni ihata eden digkapaklar, eserin ciltli
veya ciltsiz oluglarina gore farklar gosterirler :

a) Ciltsiz eserlerde digkapak, karton veya kaplik kagittandir.

— 10 —



5)

b) Ciltli olarak yayimlanmis eserlerde cilt kapag, digkapak
mahiyetindedir, Sonradan ciltlenmis eserlerden ciltleme sirasinda
karton veya kaplik kagitlama atillmg olanlar da ayni karakteri
tagirlar.

¢) Sonradan ciltlenen eserlerden ciltleme sirasinda karton
veya kaplik kagidi yirtilmamg (atilmamas) olanlar, hem digkapak,
hem de cilt kapagina malik olurlar.

Cilt veya dig karton kapaklarda bibliyografik kiinyeyi teskil
eden unsurlarin tamam: veya bir kism1 bulunur. Bazi hallerde de
ickapakta bulunmiyan bibliyografik kiinyeye ait unsurlardan
bazlan cilt veya digkapakta yer almg olabilir.

Kiitiphanede yer alacak her tiirli eserin ciltli olmasi sarttir.
Bu bakimdan karton, kaplik veya metin kagidi ile yapilmis olan
digkapaklar, bu ciltlenme sirasinda umumiyetle atilirlar. Ancak:

a) Sanat degeri tagtyan,

b} Bir hatira degeri bulunan,

c) Bibliyografik kiinyeye ait bilgilenn ihtiva eden,
¢} Ve diger mihim sebeplerle

kiitiiphanecinin saklanmasinda lizum veya fayda gordigi dig-
kapaklar, eserle birlikte saklanir. Yipranan ciltlerin tamirleri
veya yenilenmesi sirasinda, ilk seklin muhafazasina dikkat olunur.

Ciltli eserlerin sirtina ““cilt sirt1”’, karton veya kaplhk kagit-
larla yapilan ciltlerin sirtina sadece “sirt” denir. Sirtlarda da
bibliyografik kiinyenin bir kisim unsurlar: bulunur ve gerektigi
takdirde bunlardan da faydalanihir.

Cilt ara kapai

Kitabin ara kapag ile cilt kapag1 (veya karton kapak) ara-
sinda bulunan vyapraktir. Cilt kapaginin a ve b ytziinde umu-
miyetle herhangi bir metin bulunmaz. Cilt ara kapag, eserin
metin bolimiini cilde baghyan dayanikh iki yapraktan biri-
sidir. Digeri cildin i¢ tarafina yapistirilmigtir. CGiltsiz eserlerde,
bu cilt arakapagi, tabiatiyle, bulunmaz.

— 11 —
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7)

Arakapak

Cilt kapag veya digkapak ile ickapak arasinda ve vyalmz
a yiiziinde bazan sadece eserin, bazan da hem miiellifin ve hem
de eserin adi bulunan yapraktir. Igkapak igin bir koruyucu
unsur olan ara kapakta, ekseriya, miiellif ve eser adindan, nadi-
ren cilt ve seri kayitlarindan bagka bir sey bulunmaz. Bu
yapragin b yizi de, ¢cok defa, bostur.

fckapak

Kiitiiphaneci igin kitabin en ehemmiyetli unsuru ickapaktr.
Ickapak, umumiyetle, bibliyografik kiinyenin (miiellif, eser,
miittercim adi, cilt, basim, basks, seri kayd: gibi) biitiin unsur-
laim ihtiva eder.

Bir¢ok eserlerde i¢ ve digkapaklarin miinderecati ve sekli
tamamen birbirinin aymidir. Fakat bu unsurlar bazan i¢ ve
diskapakta birbirinden farkli da olabilir. Bunun i¢in, kitaplarin
ciltlenmesi sirasinda digkapaklar (bazan) atilacag: cihetle, bib-
liyografik kiinye i¢in ickapagin esas olarak alinmasi elzemdir.

Bazi eserlerde iki ickapak bulunur. Bunlar nadiren birbirinin
ayni oldugu halde ¢ok defa ihtiva ettikleri bibliyografik unsur-
lar bakimindan yekdigerini tamamlarlar. Bu hallerde her ikisi
de ickapak olarak kabul edilir.

Kiinyenin bazi unsurlan ickapakta bulunmadigy takdirde
bu bilgiler digkapaktan veya eserin (ickapagmn a yiizii disinda)
herhangi bir yerinden ahnir. Bu bilgilerden bir kismi veya hepsi
escrin hichir yerinde mevecut degilse, mevcut olmiyan bu unsur-
lam1 (bibliyografyalar, ansiklopedik eserler, kiitiiphane katalog-
lar1 v.b. gibi} dis kaynaklardan faydalanarak tamamlamak ge-
rekir. Eserin metin kismindan ve dis kaynaklardan elde edilecek
unsurlar figlere muayyen isarctlerle gegirilir (bk.: Kiitiiphane-
cilikte Noktalama ve Cesitli Parantezlerin Kullanilmasi).

Ickapagin b yiizii de ckseriyetle seri kayitlarini, baski kaydi
unsurlarini ve telif hakkr (=copyright) kaydim: ihtiva etmesi
bakimindan kiitliphaneci ig¢in ehemmiyethidir.

-_— 12
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UGUNCU BOLUM
ESERLERIN QE$ITLERI

Eserler, muhtelif bakimlardan muhtelif ¢esitlere ayrlirlar,
Bu simflamanin katalog kaideleri ve fisleme bakimindan ehem-
miyeti vardir.

Eserler: :

a) Yazma eserler,

b) Basma eserler
olmak {izere ikiye ayirabiliriz. Basma eserler de tag basmasi,
kalip yahut sterotipi (==stéréotypic) basmast (faksimile, klige
basmas1), miiteharrik harflerle basma eserler olarak g¢esitlere
boliiniirler.

Kiitiiphanecilik bakimindan miihim bir guruplama da eser-
lerin mahiyetlerine gore yapilandir. Eserler, mahiyetlerine goére
su {i¢ guruba ayrihirlar:

a) Telif eser
b) Terciime eser
c) Anonim eser

Telif eserler

Ilim veya sanat gergevesindeki bir fikir, miitalda veya konunun
serbest surette ve fikri mesai harcanarak islenmesiyle meydana
gelen ve sahibinin hususiyetlerini tagiyan her nevi fikir ve sanat
mahsullerine “telif eser” denir. Ugten ¢ok miiellifi olan eserler
“itibari anonim” sayilir ve bu eserlerin itk ii¢ miellifi fige ahmr.
Ugten fazla miiellif bulundugunu belirtmek igin de, igiincii
miielliften sonra ii¢ nokta ... konulur.

Muhtelif eserlerdeki bilgilerin birlestirilmesi, yani bir kom-
pozisyon yapilmast veya adapte suretiyle viicude getirilen eserler
de, telif eser sayilirlar. Izahsiz antolojileri, mahiyet itibariyle
anonim olan, fakat kapaginda adeta telif bir eser viicuda geti-

— 13 —-



9

rilmis inttbaim birakan eserleri telif eser degil, anonim eser
saymak ve bunlar bu sekilde isleme tabi tutmak daha dogrudur.

Terciime eserler

Bir eserin bir dilden diger bir dile, veya bir dilin eski (tarihi)
seklinden yeni (modern) sekline yapilan nakline terciime denir.
Terciime, metne sadik kalinarak yapilabilecegi gibi, hulisa su-
retiyle veya notlar, hagiyeler ilavesiyle de olabilir.

Bir dilin eski (tarihi) gseklinden yeni (modern) sckline gevri-
lisine “Ilyada”nin eski Yunancadan bugiinkii Elenceye veya
Orhun kitabelerinin giinimiiziin Tiirkiye Tirkgesine ¢evrilisini
misal olarak gosterebiliriz. Cevirmeleri yapanlara ‘“geviren”,
“terctime eden’’, “miitercim’ vesaire gibi Gnvanlar verilir.

Terclimeler bir veya birka¢ kisi tarafindan yapilir, Ugten
fazla miitercimi olan eserler, terciime hakimindan anonim sayi-
lirlar ve bunlara “itibari anonim terciime” denilir.

Bu eserlerde yalmz ilk ii¢ miitercim fise alinir. Ugten ¢ok
miitercim bulundugunu belirtmek i¢in de tigiincii miitercimden
sonra ii¢ nokta konulur.

Tercimeler, micllifi ve ¢evrildigi dildeki eser ad: ile fige
girerler; mitercim ve (bulundugu takdirde) eserin asil ads
icin de ilave figi ¢ikardir,

Misaller :

Bell, Eric Temple [1883 - }: Biyiik matematikgiler. (Men
of mathematics). 2 c. Terciime edenler: Omer Inonii-Ismail Ismen-

Ciineyt Akova... Istanbul 1945, 1947 Milli Egitim Basimevi. 8°

I.

2.

c.: 1945. XIV 4282 S, 17 plang
c.: 1947. [2]y.+282 S. 18 pling
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Birinci miitercim igin ilave fisi :

Inénii, Omer (cev.)

Bell, Eric Temple [1883 - ]: Biiyiik matematikgiler. (Men of
mathematics). 2 c. Terciime edenler: Omer Inénii-Ismail Ismen-
Ciineyt Akova... Istanbul 1945, 1947 Milli Egitim Basimevi. 8°

1. ¢.; 1945 XIV+4282 S, 17 plang
2. ¢.: 1947. [2]y.+282 S. 18 plang -

Ikinci ve iigiincti miitercimler igin de aym sekilde ilave
fisleri yapalir.

Kitabin esas ad1 i¢in ilave figi :

Men

Bell, Eric Temple [1883 - ]: Bityiikk matematikgiler. (Men of
mathematics). 2 ¢. Terciime edenler: Omer Inonii-Ismail Ismen

Ciineyt Akova... Istanbul 1945, 1947 Milli Egitim Basimevi. 8°
I. ¢.: 1945. XIV 4282 8. 17 plang

2, C.: 1947. [2]y. 4282 S. 18 plang

Adapteler ve serbest terciimeler (metne sadik kalinmiyarak
yapilan terciimeler, huldsalar v.b.), umumi kaide olarak, fise,
miiellif ve eser ad: ile alinirlar; adapte eden ve serbest terciime
yapan igin de ilave fis qikarilir,

Eger terciime veya adapte, aslinda tamamen farkli bir ma-
hiyet ve karakter tagiyorsa, yani nakledildigt dildeki sekliyle
(telif eserler gibi) klasik bir mahiyet almigsa, bu takdirde fig,
tercime veya adapte eden iizerine c¢tkarihr,
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10) Anonim eserler

Miiellifi olmiyan veya bilinmiyen eserlere “anonim eserler”
denir. Ucgten fazla miiellifin miisterek caligmasiyle meydana
gelmis eserler ise itibari olarak anonim kabul edilir ve bu cins
eserler “‘itibari anonim eser” admi alirlar. Mukaddes kitaplar,
tic kisiden fazla heyetler tarafindan viicude getirilen ansikio-
pediler, kiitliphane kataloglari, sozliikler, bibliyografyalar, ka-
nunlar, nizamnameler, talimatnameler, meclis ve kongre zabit-
lari, muahedelere ait metinler, sirket mukavelenameleri, bilan-
¢olar, istatistikler, halkin mali olan masallar, atasozleri, destan-
lar vesaireyi bir araya getiren folklor eserleri ve bunlara benzer
diger yayimlar hep anonim eserlerdir.

Anonim eserler, fise, kitap adimin ilk unsuru ile girerler.
Kitap adr harfitarifle bashyorsa, harfitariften sonra gelen
kelime ile fise alinirlar.

Misaller :

Ankara Universitesi Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi Kiitiiphaneci-
lik Kursu talimatnamesi. Yayimhyan: Maarif Vekilligi. Ankara
1944 Maarif Matbaasi. 8 S. 8°

Chambers’s biographical dictionary the great of all times. Edited
by Wm. Geddie—]J. Liddell Geddie. Edinburgh, London (1951)
W. & R. Chambers, Ltd. XII41006 S. 8°

A Gallery of Americans. An anthology of American biography and
autobiography. Published by Frank Luther Mott (New York 1g51)
The New American Library. 224 S. 8°
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Ucgten fazla kimsenin miisterek ¢aliymasiyle gevrilmis eserler
anonim terciime sayilir, Bu eserler cevrildikleri dildeki kitap
ad1 ile fige girerler. Miitercim kaydi yerine de ilk ii¢ miitercimin
adi alimir. Bilindigi veya bulunabildigi takdirde kitabin asil
adt terciime adimi miiteakip vyazilir ve bu orijinal dildeki
kitap adma ilave figi qikarilr.

Seri eserler

Miigterek bir bashik altinda, aym veya ayr1 konularda yazi-
lan, umumiyetle ayn1 nésir tarafindan ve aym boyda yayim-
lanan, anonim ve terciime kitapla=1 da icine alabilen eserlerin
teskil ettigi bivlige “‘seri eserler” denir.

Bu eserlerin hepsi bir miiellif tarafindan yazilmg olabilecegi
gibi, serinin muhtelif ciltleri muhtelif miiellifler veya her cildi
ay1 bir miiellif veya miiellifler tarafindan kaleme alinmig da
olabilir,

Bir seri tegkil eden eserler katalogta umumi seri fisi tanzim
edilerek toplu gekilde bulundu ulu~. Bu suretle bu eserleri seri
adlant ile anyacak okuyucu, bunlan alfabetik katalogta bir
arada bulabilir.

Umumi seri fislerinde sirasiyle seri adi, yaymmliyan, yil ve
boy kaydedilir. Boy kaydindan sonra satir basindan baglanmak
ve numarali ise numara sirasiyle devam etmek iizere; numara
tapumiyosa kiitiiphaneye geliy sirasina gore, eserler, tam bib-
liyografik kiinyeleriyle kaydedilirler (Boy kaydi zikr:lunmaz).

Bu i3 sirasinda su hususla-a dikkat edilir: Kitaplarin bib-
liyog-afik kiinyeleri, miistakil fisle inde oldugu gibi, miiellifin
soyadt bagsa alinarak yazilir (Miellifin dogum-6liim tarihleri
vazilmaz). Alfabetik katalogta miiellifin soyadinin altinin kir-
miz1 ile cizilmesine mukabil, seri fisindeki soyadlar1 ve anonim
eserlerin kitap adimn itk kelimesi siyah ile ¢izilir. Her kitabin
yer numa-ast bibliyografik kiinyenin bagladifn satirn sag st
kosesine yazilir. Umumi seri fislerini bir fiste toplamak imkansiz
oldugundan, birvirini takip eden figlerin sol kogelerine yuvarlak
pa-antez i¢inde (1), {(2), (3)... seklinde sira numarasi konur.
Bu serideki kitaplar muhtelif boylarda ise boy kaydi seri isminde
degil, serinin altindaki miistakil kitap kiinyelerinde yazilir.
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Misaller :

(1)
Kitabhane-i lkdam. Yaymmliyan: Ahmetl Cevdet. Istanbul 1313
db. 8°

1948 A 713
1 — Ubeydi: Evsafve m‘ucizat-i nebiyye. 2.bs. Istanbul 1313 Tkdam
Matbaast. 48 S.

(2)
Kitabhane-i Ikdam . .. 1949 A 819
2 — Vahidi: Cenin el-cinin. Istanbul 1313 Ikdam Matbaasi. 129 S.

1950 A 36

3 —Seydi [Ali] Reis: Mir’at el- memalik. Istanbul 1313 Ikdam
Matbaasi. gg S.

()
[yi Yasama Serisi. Yayimlhyan: Maarif Vekilligi 1943 db. 8°
1944 A 620

1 — Hirsch, Ord. Prof. Dr. Julius: Saghik ditgman: bocekl rle savas.
Turkceye geviren: Prof. Dr. Muhiddin Erel. Ankara 1943 Maarif
Mathaasi. IX+487 S.

1945 A 948
2 — Braun, Ord. P-of. Dr. Hjugo] : Bulasic: hastaliklar. Tirkceye

geviren: Prof. Dr. Ziya Oktem. Ankara 1944 Maarif Matbaasi.
VIII+ 111 S.
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(2)
lyi Yagama Serisi. .. 1945 A 85

g — Alantar, Ord. Prof. Dr. lhsan Hilmi: Saglam okul gencligi.
Ankara 1944 Maarif Matbaasi. VIII 446 S.

1945 A 86

4 — Saglam, Ord. Prof. Dr. Tevfik: Verem savagr. Ankara 1944
Maarif Matbaasi. 39 S.

1946 A 85

5 — Yalm, Prof. Dr. Zeki Ragip: Viicut bakimi. Ankara 1944
Maarif Matbaasi. VIII4111 S.

Bir seri ad: altinda oldugu gibi iki veya daha ¢ok seri adi altinda
yayimlanmig eserler de vaidir. Bu takdirde seri fisi hazirlanir-
ken her seri, satir bagindan baglanmak suretiyle kitap {izerindeki
siraya gore fige alinir. Yayumliyan, tarih ve boy kayitlar1 sonra
yazilir.

Birden ¢ok seri kayd: tamiyan eserlerin bazi serilerinde nu-
mara devam ettii halde bazilarinda pumara yoktur. Numara
olsun olmasm, yine kitaptaki siraya gore alrlar ve her iki
halde de birinci serinin ilk kelimesiyle fige nakledilirler.

Misal :

Istanbul Universitesi Yayimlan.

Edebiyat Fakiiltesi Sarkiyat Enstitiisii Negriyati., Yayimliyan :
Istanbul Universitesi. 1933 db. 8°

Nu. 171 —..: Ates, Ahmet—Abdiilvehhap Tarzi: Farsga grameri.
1. c. Istanbul 1942 Bozkurt Matbaast. VIII4198 S. 8°

Eger ikinci, lgiincii... seriler birinci serinin boliimleri ise,
ilk serinin ismi, yayimliyani, tarihi ve boyu kaydedildikten sonra,
her bolim yeni bir fisgten baglamak tizere toplanir. Biinci seri-
deki numaralarin sirasi dikkate alinmaz. Her bélim kendi
arasinda yeniden numara almig ise kitaplar o siraya gore tespit
edilir.
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Misal :

(1)

Istanbul Universitesi Yayimlari. Yaymhyan: Istanbul Universitesi.
1923 db. 8°

Hukuk Fakiiitesi.

107—8: Giknil, Prof. Mazhar Nedim: Hava hukuku. Istanbul
1951 Fakiilteler Matbaasi. 374 S.

110— g
112—10
(2)

Istanbul Universi:esi

Iktisat Fakiiltesi.

253—=28: Pirou, Prof. Gaétan: Umumi iktisada gi-is. Tiirkgeye ce-
viren: Turhan Feyzioglu. Istanbul 1945 Kenan Matbaasi. VIII4
294 S.

Serinin kiinyesi yazildiktan sonra miistakil eserlerin kiinye-
lerind:n evvel, Once birinci, sonra ikinci serinin numaralar
kayd.dilir. Bunla-dan biinde numara yoksa o kisimlara yan
vana iki nokta konularak yalmz diger serinin numaralan kay-
dedilir.

Misal :

Devlet Konservatuvar: Yayinlari,

Tiyatro Sanati Uzerine Eserler Serisi.Yaymmliyan: Deviet Konser-

vatuvair. §°
1954 A 18

..—1: Copeaun, Jacques: Miiellifle aktor (Le poéte et le comédien).
Geviven: Litfi Ay. Ankara 1945 Milli Egitim Basimevi. VII4-46 S.
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Seri adi muayyen bir kitaptan sonra degisirse son sekliyle
fise alinir ve ilk geklinden degisen sekline isaret fisi cikarilir.

Bir seriye ait eserler miistakil kitap hiiviyeti tagidiklarindan
her biri miistakil kitap muamelesi gorerek figlenir. Bu suretle
okuyucu, bu eserleri katalogta, miiellif veya kitap ismi ile ara-
dig1 takdirde de kolayca bulabilir.

Serinin miistakil fislerinde seri kaydi, bibliyografik kiinye-
deki sayfa ve boy kayd: bittikten sonra bir satir birakilarak ve
satir bagindan baglanmak suretiyle yazilir ve tirnak iginde gos-
terilir.

Misaller :

Shakespeare, William [1564-1616]: Othello. Ceviren: Dog¢. Orhan
Burian. Ankara 1943 Maarif Matbaas:. 166 S. 8°

“Diinya Edebiyatindan Terciimeler”
“Ingiliz Klasikleri: 3"

New survey of journalism. (3 rd. ed) Edited by George Fox Mott.
New York 1950 Barnes & Noble Inc. XXVI+4444 S. 8°

“College Qutline Series 15”

Iki veya daha fazla seri ad: altinda yayimlanmus olan eserlerde
bu serilerin her biri satir basgindan baglanmak suretiyle kitaptaki
siraya gore yazilr,




Misal :

Craig, Gordon [1872- ] : Tiyatro sanati hakkinda. (On the art
- of the theatre). Ceviren: Nureddin Sevin. Ankara 1946 Milli
Egitim Basimevi. 128 S. 8°

“Devlet Konservatuvar1 Yayimlan™
“Tiyatro Sanati Uzerine Eserler Serisi: 2

LR

Bir seri adialtinda ¢ikan gok ciltli eserlerde ciltlerin aldigy seri
numaralar1 muhtelif olabilir. Bu takdirde miistakil fis, bu ciltler
bir araya getirilerek gikarilir, Seri kaydinih yanina ciltlerin seri
numaralart yazihr. Umumi seri fisinde ise her cilt ait oldugu
numaraya kaydedilir.

Misal :

[Erdemgil], Osman Senai [1271- ]: Tarih-i harb. 1-2. c. (birarada)
Istanbul 1314-1315 Yuvanaki Panayotidis—A [rtin] Asadoryan
Matbaasi. 8°

“Kitabhane-i Askeri Nu. 4., 5.”

Aym kitabin seri fisindeki yeri :

(1)
Kitabhane-i Askeri. 8°
Nu. 1:

1953 A(T) 5
Nu. 4: Erdemgil, Osman Senai: Tarih-i harb. 1. c. Istanbul 1314
Yuvanaki Panayotidis. 239 S.
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(2) 1953 A(T)5
Nu. 5: Erdemgil, Osman Senai: Tarih-i harb 2. c. Istanbul 1315
A[rtin] Asadoryan Matbaast. 191412 S.

Bir seriye ait ¢ok ciltli eserlerden elde tamamu bulunanlar
tamamlanmig, tamam olmiyanlar tamamlanmam§ eserlerle
birlikte yer numarasi alirlar. Ancak aym seriye ait bu kitaplar
umumi seri figinde bir arada toplamrlar.

12) Tamamlanmamig eserler

Formalar, fasikiiller halinde ¢ikan, veya kisim kisim yayim-
lanan, yahut ¢ok ciltli olup ciltleri fasilalarla nesredilen eser-
lerden baski isleri tamamlanmamg, biitiin ciltleri kiitiiphanece
temin edilememis veya ciltlerinin i¢inde herhangi bir eksiklik
olanlara “tamamlanmamig eserler” denir.

Tamamlanmamug eserler depoda ayr:1 bir yerde bulunduru-
lur, Ciinkii bunlarin tamamlaminca nekadar cilt tutacaklar,
yani depolarda nekadar yer kaphyacaklar1 belli degildir. Bil-
hassa aksesyon yerlestirmesiyle galigan kiitiiphanelerde tamam-
lanmamis bir eserin miinferit ciltlerini umumi depoya yerleg-
tirmek, ciltlerin birbirinden ayri yerlerde saklanmasi ve her
cilde ayr bir yer numaras: verilmesi zaruretini meydana getirir
ki, bu, kiitiphaneciligin, ¢cok ciltli eserlerin muhtelif kisimlarinin
bir arada bulundurulmasi ve bunlarin tamam igin tek bir fig
gtkarilmasi, eserin tamamina bir yer numarast (ayn1 numara)
vecilmesi hakkindaki umumi kaidesine uygun diigmez.

Tamamlanmamg eserleri figleme gekli, tamamlanmiglarinki
gibidir. Cilt kaydi tespit edilirken elde mevcut cilt veya fasi-
kiiller kaydolunur. Bu gesit eserler ayr1 bir sira numaras: ile
muvakkat bir yerlestirmeye tabi tutulup renkli fislere yazilirlar.
Bu suretle renkleriyle katalogtaki tamamlanmig eserlerden ko-
layca ayrilabilirler, Tamamlanmamig eserler tamamlandiktan
sonra kiinyeleri beyaz fislere gegirilir. Bu muamele ile eserler,
depodaki kat’l yer ve numaralarim almis olurlar.
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Yalmz ¢ok ciltli eserlerin bazilarinin tamamlanmasi miimktin
olmaz. Bu takdirde bu eserler tamamlanmis eser muamelesi
goriirler.

Yine ¢ok cilili bir eserin tamaminin kiitiiphane i¢in teminine
imkan olmazsa, bunlar da tamamlanmis eserler gibi muamele
goriisler.

Siireli yaymmlar (=periyodikler) tamamlanmamg eserlerdir.
Bunlar yayimlarmason verilinceye kadar bu vasiflarim1 muhafaza
ederler.
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13)

DORDUNGU BOLUM
BIBLIYOGRAFIK BIRLIK

Bibliyografik birlifin tarifi ve izaln

Telif, basim, yayun ve kiitiiphanecilik bakimlarindan bir
biitiin tegkil eden tek veya ¢ok ciltli her eser bir “bibliyografik
birlik”’tir. Miistakil eserlerden her biri kag ciltten miirekkep
olursa olsun bir bibliyografik birlik sayilir. Mesel4 Hayat Ansik-
lopedisi ro cilttir, yani 10 ciltbirliginden tesekkiil etmistit. Fakat
ancak bir bibliyografik birlik viicude getirir. 8o ciltlik bir ansik-
lopedi de tek bir bibliyografik birliktir. Bir araya ciltlenmis iig
miistakil eser bir ciltbirlifi viicude getirir. Lakin bu cildin
icerisinde ti¢ bibliyografik birlik vardir,

Kiitiiphanecilikte kaide, her miistakil eseri bir ciltbirligi
halinde saklamaktir. Yani ayr1 ayr1 bibliyografik birlikler ayr:
ayn ciltlenirler. Kiitiiphanelere herhangi bir sebeple bir araya
ciltlenmis birkag miistakil eser gelirse, bunlarin birbirlerinden
ayrilarak teker teker ciltlenmeleri, fislenmeleri ve her birine
ayr1 yer numarast verilmesi lazimdir. Her miistakil eserin miite-
akip basimlan ve kiitliphanede mevcut diger nushalari igin de
ayr1 fig ¢ikarilmasi ve ayri yer numarasi verilmesi gerekir.

Birkag bibliyografik birlikten tesekkiil etmis bir ciltbirligi,
bazan (cildin kalite, tarihi deger, hatira gibi kiymetler tagimast;
eserlerin ayni sayfalarmm muhtelif yerlerine basilmig bulunmas:
vesaire gibi sebeplerden) parcalanamiyacak sekilde olabilir. Bu
takdirde ciltbirligindeki her mistakil eser icin ayri fis gikarilir,
Fisin altina, not halinde, hangi kitap veya kitaplarla birlikte
oldugu kaydedilir. Eserlere ayr1 ayr yer numaras: verilir, Eger
birinciden sonraki kitaplarda esash bir ickapak yoksa, ilk kitabin
ickapagindan faydalanilarak bibliyografik kiinye tamamlanir
ve yuvarlak parantez icinde gosterilir. Sayfalar birbirini takip
ediyorsa, bu takdirde, kitaplarin hangi sayfadan baglayip hangt
sayfada bittigi bibliyografik kiinyede belirtilir.
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14)

BESINCI BOLUM
BIBLIYOGRAFIK KUNYE

Bibliyografik kiinyenin tarifi ve isalu

Kitaplarin, brogiirlerin, dergilerin ve gazetelerin hiiviyetlerini
tespit eden kayitlarin tamamina ‘bibliyografik kiinye” denir.

Bibliyografik kiinye, fisje -umumiyetle- agagidaki sira ile
gegirilir :

Miiellifin soyadi; varsa ilmi iinvani! ve (generalden itibaren)
askeri riitbesi veya asalet ve dini {invanlar1 (bk.: Unvanlar);
adr; dogum ve 6lim tarihleii; kitabin adi ve tamamlayicr adi;
sebep ve vesile kaydi; dergi ve gazetelerde eserin hangi tarihten
itibaren yayimlandigi; cilt ve basim kayitlari; eserin hazirlan-
masinda emegi gecen difer sahislarin iinvanlari, adlar1 ve soy-
adlar; eserin nerede ve hangi yilda basildigi; yayimhyan (bu-
lunmadig1 takdirde matbaa); sayfa ve boy kaydi; varsa plang,
levha ve harita sayisi; seri kaydi. Bibliyografik kiinye bir bibli-
yografya igin hazirlanmig ise, ayrica, eserin ciltli veya ciltsiz
olarak fiyat1i da kaydedilir. Eserlerin ¢esidine ve hususiyetlerine
gore bu kawitlar birbirinden farkh, bazan mufassal, bazan da
kisa tutulmus olabilirler.

Bazi hallerde, meseld halk kiitiiphaneleri kataloglarmda,
yahut ihtisas kiitiiphanelerinde, lizumsuz gériillen unsurlar alin-
maz ve bu alinmiyan kisimlar i¢in ii¢ nokta konulur,

Bibliyografik kiinye fisin yalmz bir yiiziine yazilir. Diger yiiz
bos birakilir. Kiinye uzun oldugu ve tek bir fige sigmadig tak-
dirde, gert kalan kisimlar ikinci, gerekirse iigiincii bir fige kay-
dolunur. Bu figler, yukar1 sol kdselerine yuvarlak parantez iginde
konulan (1), (2}, (3)... swra numaralan ile digerlerinden ayirt
edilirler.

Bibliyografik kiinyeye ait bir bilgi kitabin ickapagindan bagka
herhangi bir yerinden alinirsa, bu kayit fise yuvarlak parantez

1 Titre académique



( ), eser diginda herhangi bir kaynaktan veya digkapaktan
¢ikarilmigsa kogeli parantez [ ] icinde gosterilir. Bu unsurlardan
herhangi biri eser iizerinde bir parantez i¢inde bulundugu
takdirde, bu kiwsim, fige ag1 parantez < > icinde ahinir.

Bibliyografik kiinye bes kisma ayrilir :

1 — Miiellifin soyadi, iinvanlari, ad1 ve dogum-6liim tarih-
lerinden miirekkep olan bélim. Bu béliim, fislerde, ikinci ki-
stmdan ist liste konmus iki nokta ile ayrilmr.

2 — Kitabmn adi, tamamlayier adi, sebep ve vesile kayds,
cilt, basim, eserin hazirlanmasinda mielliften bagka emegi gegen
sahislar1 ihtiva eden bdélim.

3 — Kitabin nerede, ne zaman ve hangi nisir veya matbaa
tarafindan yaymmlandigim (veya basildigint) bildiren kayt.
Buna baski kayd: denir. |

4 — Kitabin sayfa, boy, plang, levha ve harita kayitlarindan
ibaret olan bolim.

5 — Seri kayd1 veya kayitlar1 bolimii.

Baz1 hallerde 4. béliim ile 5. boliim arasina eserin muhte-
vasina ait lizumlu kayitlar yazilir. Bunun disinda seri kayit-
larindan sonra not yerine, kiitiiphaneci, eser hakkinda bibliyog-
rafik kiinyeye girmiyen bazi bilgileri ilave edebilir.
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ALTINCI BOLUM
MUELLIF

I 5\ Miiellifin tarifi

I1im ve sanat gergevesindeki bir fikir, miitalda veya konunun
serbest bir fikrl mesai harcanarak islenmesiyle meydana gelen
ve sahibinin hususiyetlerini tagiyan her nevi fikir ve sanat mah-
sullerinin gergek ve hiikkmi sahislary, miielliftir.

Buna gore miitercimler mitellif sayilamazlar. Yine yayim-
Iryanlar; toplhiyanlar; agiklama, diizeltme ve adaptasyon yapan-
lar; serh, ve notlar ilave edenler miiellif telakki edilemezler.
Ancak bunlar gahsi emek ve fikirleriyle istirakte bulunduklar:
takdirde miiellif vasfini1 alirlar. Bu sekilde serh edilmis bir eserin
esas miiellifi ile eserin adi not yerinde belirtilir ve lizumu ha-
linde isatet fisi yapilir. Ancak boyle bir eser iizerinde iigten
fazla kimsenin igbirligi bahis mevzuu ise, o zaman ilk iiciiniin
adi alinir ve bu takdirde eser, itibari anonim sayihr,

Serh edenin miiellif olduguna misal :

Miistakimzade, Sadeddin Siilleyman [1718- 1787] : Serh-1 evrad-i
Kadiri. [Istanbul] (1260) [Darutttbaat el-Amire]. 34 S. 8°

Not : Bu eser El-Seyh ebu Salih Muhiddin Abdiilkadit el-Geylani’nin
Evrad-i Kadiri adh eserinin serhidir.

Miiellifi bilinmiyen eserlerde, yayimliyan miiessese “‘itibari
miiellif”” kabul edilir ve bu cins eserler de anonim sayilr.

Ucten fazla miiellifi olan eserlere “itibari anonim eser”
denir. Itibari anonim eserlerde ilk ii¢ miiellif fise alimir., Miiellif
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sayisimn tigten ¢ok oldugunu belirtmek igin de iigiincii miiel-
lifin adindan sonra {i¢ nokta ... konur.

16) Miiellif Kayd:

Bibliyografik kiinyede yer alan (iige kadar) mitellif veya
miiclliflerin soyad, ilmi ve dini linvani veya yiiksek askerl riit-
besi, adt ve dcgum-6liim tarihlerinden tesekkiil eden kayittrr,

Eserler, fise, miiellifin soyad: ile gegerler. Iki veya ii¢ miiel-
lifli eserlerde ise sadece birinci miiellifin soyadi baga alinir,
digerleri ickapaktaki sira ve sekilletiyle (yani soyadlar1 baga
alinmaksizin) fige geci.ilirler.

Tek miiellifli bir escrin temel ve esas figine misal :

Atalay, Besim [1882- ] : Bektasilik ve edebiyati. Istanbul 1340
Matbaa-i Amise. 1224+[1] S. 8° 2 pling, 1 narita,

Birden fazla miellifli eserlerde ikinci ve tiglincii miielliflerin
dogum-6lim tarihleri temel ve esas figlerin a yiizlerine yazl-
mazlar, Yalniz temel figin b yiiziinde (yani arkasinda) bu tarih-
ler miielliflerin adlar1 ile bi-likte kaydclunur. Aynca bu vyiize
ilave ve isaret fislerinin alfabetik siraya alinacak diger unrurlan
da yaziln.

Esas figin b yliziine ise ikinct ve lglincli mielliflerin dogum-
olim tarihleri alinmaz; sadece adlar1 ve temel fisin b yiiziine
yazilan diger unsurlar gegirilir. Ancak ikinei ve iigiincii miiel-
lifler icin ilave figleri hazirlanicken bu miielliflerin soy adlan
basa, dogum-6liim tarihle:i ismin sonuna alinmak suretiyle
yukar1 gikarilir.
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Birden fazla miiellifli eserlerde temel ve esas figin a yiizii :

Goetz, Ruth [ - ] -— Augustus Goetz: Mira:. <The heiress>.
(Piyes 2 perde, 7 tablo). Cevirenler : Resiha Clemil] Vafi—Latf
Ay. Istanbvl 1952 Milli Egitim Basimevi. III4147 S. 8°

“Milli Egitim Bakanligit Modern Tiyatro Eserleii Serisi 59”

Temel figin b yiizii :

Goetz, Augustus ... - ...
Vafi, Restha Cemil (gev.)
Ay, Latfi. (gev.)

Miras,

Heiress.

Seri.

Esas figin b yiizii :

Goetz, Augustus

Vafi, Restha Cemil (gev.)
Ay, Luth. (gev.)

Miras.

Heiress.

Serl.
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Ikinci miiellif igin ilave figi :

Goetz, Augustus [1911 - ]

Goetz, Ruth [ - ] — Augustus Goetz : Miras. <The heiress>.
(Piyes 2 perde, 7 tablc). Cevirenler: Resiha Clem’l} Vafi—Latfi Ay.
Istanbul 1952 Milli Egitim Basimevi. 1114147 S. 8°

“Milli Egitim Bakanlii Modern Tiyatro Eserleti Serisi. 59

Cok ciltli eserlerde miiellif sayis1 birden fazla olup her cildin
ickapaginda aym sira ile kaydedilmemiglerse, miiellifler ilk cilt-
teki sira ile fise alinir ve degisiklik not yerinde igaret edilir.

Bir eserin ikinct veya daha sonraki basimlarinda ickapakta
miielliflerin sirasi degigtirilmigse, miiellif kaydi, eserin iizerin-
deki bu degisik sekliyle fige alinir; ancak not yerinde diger ba-
simlardaki degigiklik gosterilir.

Muiiellif kaydi, umumiyetle, ickapaktan alinarak fige gegirilir.
Ickapakta bulunmadig: takdirde eserin herhangi bii yerinden,
daha oOnceki basimindan veya basimlarindan, miiellifin bagka
esetlerinden, bibliyografik eserlerdzn, ansiklopedilerden veya diger
kaynaklardan bulunur, Miiellif ad1 yanhg ise diizeltilir. Isimler
(M.K. vesaire gibi) sadece birinci harflerden ibaretse, tam
sekliyle yazilir (Mesela Ahmed Midhat’in A. M. harfleriyle ba-
silmms bir eserindeki harflerin Alhmed] M{[idhat] seklinde ta-
mamlanmasi gibi...).

Miiellif adir ickapagmn a yiizi ve diskapak haricinde ese-
rin herhangi bit yerinden alinmigsa yuvarlak parantez, dis-
kapaktan veya kitabin disinda herhangi bir kaynaktan elde
edildigi takdirde ise koseli parantez iginde gosterilir.

- Miiellif, yukarida aciklandig: sekilde, sahislar olabilecegi gibi
bir miiessese de olabilir. Dernekler, kurumlar ve miiesseseler gibi
hitkmi sahsiyeti haiz tegekkiillerin yayimladiklar eserlerde,
miiellif bulunmadig1 takdirde, tesekkiiller itibari miiellif kabul
edilir. Itibari miiellif kabul edilen tegekkiiliin ismi rumuzla
gosterilmis bulundugu takdirde, rumuzun tekabil ettifi miies-
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sese adi agik olarak yazilir. Meseld Unesco’'nun itibari miiellif
olarak kabul edildigi bir eserde, Unesco rumuzu, fise agilmig
olarak United Nations Educational Scientific and Cultural Orgam-
zation seklinde alinir,

Fise gecirilirken miiessese, dernek ve kutum adlarindan sonra,
tegekkiiliin bulundugu sehiin adi da ilave edilir.

Misal :

Cem’iyyet-i Tibbiyye-i ‘Osminiyye [Istanbul]: Ligat-i tibbiyye. [Is-
tanbul] 1290 Mekteb-i Sahane Matbaasi. 640 S. 8°

Ancak cemiyet adinda sehir ismi mevcut ise, bu takdirde
sehir adimin tekrarlanmasina lizum yoktur.

Misal :

Istanbul Demirspor Kuliibii nizamnamesi. Istanbul 1938 Yeniyil
Basimevi. 12 S. 8°

Cemiyet, miiessese ve devlet neg-iyatinda, tegekkiiller hem
yayimliyan, hem de nisir durumunda clu-larsa, bunla-, bask:
kayd: yerinde gosterilmeyip sadece yayimliyan kaydi yerine
yazilirlar,

Eserde hem miiellif, hem de yayimliyan miiess se va-sa,
miiessese, yayimliyan kaydi yerine yaziln ve ismi yukar alinarak
ilave figi yapili,

Misal :

Istanbul Universitesi Tiirkiyat Enstitiisti (gikaran):
Caferoglu, Dog. Dr. Ahmet [1311- 1: Uygur sozligi. g

blm. (bir arada). Cikaran: Istanbul Universitesi Tiirkiyat Enstitiisii.
Istanbul 1g34 Burhanettin Matbaasi. XV 4240 S. 8°
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Cemiyet, miiessese ve devlet negriyatinda, tegekkiil adinda
bir degisiklik olmussa, fise, tesekkiiliin degistirilmis son ismi
ahmir, Fakat fisin not vyerine eserin yayimlandign zamanki
tesekkiill adi1 kaydedilir. Eski isimden yeni isme de isaret figi
¢ikanlr,

Misal :

Tiick Dil Kurumu [Ankara] : Séz derleme kilavazu. Istanbul 1932
Devlet Basimevi. 42 S. 8°

Not : Eser yayimlandifn zaman miiessesenin adh “Tiirk Dili Tetkik
Cemiyeti” idi.

Isaret figi :

Tiirk Dili Tetkik Cemiyeti. bk.: Tirk Dil Kurumu.

Milletlerarasi tegekkiillerin adlari, kitap hangi dilde yayim-
lanmg olursa olsun, fise, Ingilizce olarak almr. Kitabin diline
de isaret fisi qikarilir. Agafidaki Fransizca kitap buna misaldir.
Eserde, milletleraras: tesekkiilin ad: da Fransizca olarak “Or-
ganisation des Nations Unies pour ’Education, la Science ct la
Culture” geklinde kaydedilmis oldugu halde, fise Ingilizce adi
ile gecirilir:

[United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization]:
Livret des commissions nationales. Paris 1951 Unesco. goo S. 8°
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TIsaret fisi :

Organisation des Nations Unies pbur I’Education la Science et la
Cultuce. bk.: United Nations Educational Scientific and Cultural
Organization. '

Milletlerarasy olmiyan tesekkillerin adlari ise, kitap hangi
dile gevrilmig bulunursa bulunsun, mensup olduklari milletin
dilindeki vazilign ile fise almirlar.

Misal :

[Tiirk Tarih Kurumu]: Histoire de la République Turque. Redigé
par la Société pour PEtude de I'Histoire Turque. Istanbul 1935
Devlet Basimevi. XXI14g724152 S, 8 12 harita.

Bir cilt iginde toplanan muhtelif muelliflere ait eserlerin her
biri icin miistakil fisler ¢ikarilir ve her fisin not yerinde bu cil-
din i¢inde bulunan diger eserlerin miiellif ve kitap ad: belirtilir.

Misal

Semseddin Sivasi [ -1597]: Mendkib-i imam-i ‘Azam. Istanbul
(1291 Tevfik Efendi Tezgahi). 182 S. 8° ' '

Not : Bu kitabin iginde Abdurrahman Egref’in Tezkiret el-hikem
f1 tabakit el-iimem adli eseri ve Ishak Efendi manzumesi vardir.
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Abdurrahman Egref | - ]: Tezkiret el-hikem fi tabakat
el-iimem. 2. bs. Istanbul 1291 Tevfik Efendi Tezgadhi. 196 S. 8°

Not : Bu kitép, Semseddin Sivasi’nin Menikib-i Imam-i ‘Azam adh
eserinin igindedir. Aym kitabin sonunda Ishak Efendi manzumesi
vardir.

Ishak Efendi [ - ]: Ishak Efendi manzumesi. {stanbul (1291
Tevfik Efendi Tezgahi). 182-196 S. 8°

Not : Bu kitap, Semseddin Sivasi’nin Menakib-i Imam-i ‘Azam adl
eserinin sonundadir. Aym kitapta Abdurrahman Esref’in Tezkiret
el-hikem f1 tabakit el-imem adli eserinin 2. basimi vardir.

Birka¢ miiellifin bagka baska veya aym mevzu iizerinde
kaleme alip ayni isim altinda topladiklar1 eserler, béliimlerin
kimler tarafindan yazildig: belirtilmis bulunsun bulunmasin, bu
miisterek isimleri ile ve anonim olarak fise alimirlar.

Bu eserlerde, kisitm miiellifleri belirtilmemis oldugu takdirde,
bibliyografik kiinyenin altina sadece kisim baghklar kaydedilir.
Eger kisim miiellifleri belirtilmis ise, bu takdirde ilk ¢ miuellif
ve kisim baghklar yazihr, Ayrica her bélim igin mistakil fig
gtkarilir ve bu fislerin not yerinde miisterek ad ile kisim veya
cildin sayis1 belirtilir. Miistakil fislere ayn1 yer numarast veril-
mekle beraber bu numaralarin yanina yuvarlak parantez iginde
ait oldugu cilt, kisstm v.s. numaras: da yazilir.

Misal :

(1) 1953 B 253
Parnaso Classico Italiano contenente Dante Petrarca Ariosto e Tasso.
Padova 1827 Tipografia della Minerva. 4°

1: Dante, Allighieri: La divina commedia. VIII+140 S.
2: Petrarca, Francesco: Il canzoniere. VII4104 S.
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(2) | 1953 B 253
Parnaso Classico Italiano...

g: Ariosto, Lodovico: L’Orlando furiose. XI1I+4-368 S.
4: Tasso, Torquato: La Gerusalemme liberata. VIII4136 S.

Not : Ickapakta kistm kaydi bulunmamakla beraber, eser, 4 kisim-
dan miitekkeptir.

1953 B 253 (1)

Dante, Allighieri [1256 - 1321]: La divina commedia di Dante
Allighieri. Padova 1827 Tipografia della Minerva. VIII+140 S. 4°

Not : Bu kitap “Parnaso Classico Italiano contenente Dante Pet-
rarca Ariosto e Ta:so” adh eserin 1. kismudar.

1953 B 253 (2)

Petrarca, Francesco [1304 - 1374] : Il canzoniere di Francesco Pet-
rarca. Padova 1827 Tipografia della Minerva. VII4104 S. 4°

Not : Bu kitap “Parnaso Classico Italiano contenente Dante Pet-
rarca Ariostc e Tasso> adlr eserin 2. kismudir,

1953 B 253 (3)

Ariosto, Lodovico [1474 - 1533]: L’Orlando furioso di I.odovico
Ariosto. Padova 1827 Tipografia della Minerva. XII4368 S. 4°

Not : Bu kitap “Parnaso Classico Italiano contenente Dante Pet-
rarca Ariosto € Tasso” adli eserin 3. kisrmdir.




1953 B 253 (4)

Tasso, Torquato [1544 - 1595]: La Gerusalemme liberata di Tor-
quato Tasso. Padova 1827 Tipografia della Minerva. VIII4136 S, 4°

Not : Bu kitap “Parnaso Classico Italiano contenente Dante Petrarca
Ariosto e Tasso” adli eserin 4. kismudir.

Cok ciltli eserlerde miigterek ad, bazi hallerde, seri kaydi
gibi alnir,

Yayimhyanlar, tophyanlar, notlar ildve edenler, agiklama-
lar, diizeltmeler yapanlar, serh edenler v.s. daha énce izah
edildigi sekilde miiellif olarak kabul edilmedigi hallerde, fis,
esas miiellif i¢in ¢tkarihr, Diger sahislar bibliyografik kiinyedeki
yerlerine yazihr ve her biri igin ilave figi yapihir,

Eger eserde hem anlatan, hem de yazan kayd: varsa, yazan
miiellif olarak kabul edilir, fakat anlatan i¢in de bir ilave fisi
c¢ikarthr. Ancak bazi hallerde anlatanin miiellif olarak kabul
edildigi de vakidir. “Tirk casusu Ingiliz Kemal” adh eser
birinciye misaldir. Iki cilt olan bu eserin anlatam “IngilizKemal”,
yazam ‘‘Recai Sanay”dir. Burada miiellif olarak Recai Sanay’i
almak ve Ingiliz Kemal icin ilave fisi ¢tkarmak lazimdr :

Sanay, Recai [ - 1: Tirk casusu Ingiliz Kemal. Anlatan:
Ingiliz Kemal. 2 c. Istanbul 1947 Nebioglu Yaymevi. 575 S. 8°

“(Nebioglu Casusluk Serisi 4, 5.)”
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Ilave fisi:

Ingiliz Kemal (anl.)

Sanay, Recai [ - ]: Tiirk casusu Ingiliz Kemal. Anlatan:
Ingiliz Kemal. 2 c. Istanbul 1947 Nebioglu Yaymevi. 575 S. 8°

““(Nebioglu Casusluk Serisi 4, 5.)”

Herhangi bir sebeple yarim kalmig bir eser, bagka bir veya
birkag kisi tarafindan tamamlanmigsa, esert tamamliyan veya
tamamliyanlar da miiellif clarak alimirlar. Bu takdicrde fisin not
boliimiinde esere bashyan miuellif ile tamamhyan miiellif veya
miicllifler belirtilir.

Ekleri, indeksi vesairesi bagka bir kimse tarafindan yapilan
eserlerde esas fis miiellif adina cikaiilir, bibliyografik kiinyenin
cilt kayd: yerinde ekin mevcudiyeti belirtilir. Figin muhteva
boliimiinde miiellif adi ile birlikte eke ait diger bilgiler de kay-
dedilir. Liizumu halinde ek igcin miistakil fig ¢ikarilir ve esas
eserle ilgisi not yerinde belirtilir.

Misal :

Bursah Mehmed Tahir [1861-1926]: Osmanh miellifleri. 3 c. ve
1 fihrist (3 c. birl.). Istanbul 1342 Matbaa-i Amire. 8°

I. c.:. 406 S.4[2] y.; 2. c.: 510 8.5 3. ¢c.: 327412 S,
Fihrist: Ahmed Remzi: Miftah el-kiitiib ve esami-i miiellifin fihristi.
1928. 177 S.

Fihrist i¢in mistakil fig :

[Akyiirek], Ahmed Remzi (1872-1944) : Miftah el-kiitiib ve esami-i
miiellifin fihristi. 1928. 177 S. 8°

Not: Bursali Mchmed Tahir’in Osmanh miicllifleri adly cserinin 4.
cildinin sonuna ilave edilmis fihristidir.




Eger bu ekler, ilaveler, inaeksler esas eserden tamamen ayn
1se miistakil olarak figlenir ve not yerinde esas eserle olan ilgisi
belirtilir,

Terciime eserler esas miiellifin adi ile fige gegirilir, cevire-
nin adina da ilave fisi ¢ikanlr, | |

Bir gahsin muhtelif kimselere yazdig1 veya iki ve daha fazla
sahis arasinda karglikh yazilmig mektuplardan mii.ekkep esei-
lerde; mektup sahibi kimseler miiellif sayilirlar. Tek kimsenin
mektuplarindan miirekkep ciltler igin, fis, ¢ gahis adina gikarlir,

Misal : |

-[Tarhan], Liisiyen Abdilhak Hamid [ - ]: Lettres a Abdilhak
Haamit < 1920-1927>. Istanbul 1932 Matbaaciik ve Nesriyat
Tirk Anonim Sirketi. 1g2 S. 8°

Birden fazla gahislasin mektuplarindan miirekkep eseilerde
ise, ilk ii¢ isim, kitap iizerindeki siraya gore (miiellif clarak)
fise yazilir, ikinci ve iglincii sahislar icin ildve figi yapilir.

Misal :

Du Bos, Charles [1882 - ] — André Gide: Lettres de Charles
Du Bos et réponses de André Gide. Paris 1950 Correa. 2118, 8°

Bu mektuplar diger bir sahis tarafindan yayimlanmis veya
hazirlanmigsa, yayimliyan veya hazirhyan, bibliyografik kiinye-
deki yerine yazilir ve yayimhyan veya hazirhyan icin de ilave
fisi c¢ikarihr. “

Misal :

Ahmed Midhat [1844- 1912] — Fitnat Hamm: Ahmed Midhat
Efendi ile sair Fitnat Hamim. Hazirhyan: Hakki Tarik Us. Istanbul
1948 Vakit Basimevi. 184 S. 8°
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lave fisi :

Us, Hakk: Tarik (haz.)

Ahmed Midhat [1844 - 1912] — Fitnat Hanim: Ahmed Midhat
Efendi ile gair Fitnat Hamum. Hazithyan: Hakk: Tarik Us. Istanbul
1948 Vakit Bastmevi. 184 S. 8°

Aynen zaptedilmis veya huldsalari yapilmug konferanslar,
vaizlar, ilmi konugmalar v.s., kimler tarafindan verilmis veya
soylenmigse o sahsin adi ile fise alinir.

Miinazara, konugma, miildkat, anket ve réportajlardan mey-
dana gelmis eserler, iigten ¢ok kimse arasinda yapilmigsa, bunlar
“itibari anonim” kabul edilirler.

Miildkat, anket veya réportajlann ihtiva eden eserlerin figi,
eger cser kendisiyle konusulan kimsenin fikirlerini ihtiva edi-
yorsa onun adina; fakat eserde miildkat, réportaj veya anketi
yapamn fikirleri hakimse, yapanin adna ¢ikarilir,

Birinciye misal :

[Atatiirk, Gazi] Mustafa Kemal [1881 - 1938]: Anafartalar kuman-
dam Mustafa Kemal ile miildkat. 5. bs. [Mildkat1 yapan]: Rugen
Esref [Unaydin]. Istanbul 1930 Devlet Matbaast. 1074[1] S. 8°
1 pléng, g harita.

Tkinciye misal :

Cogkun, NusretSafa { - ]: Milli bir edebiyat yaratabilir miyiz?
Istanbul 1938 Inkildp Kitabevi. 144 S. 8°

Not : Bu ankete 29 yazar istirak etmistir.




Tamamen resimlerden ibaret veya biiyitk bir kismm resimleri
ihtiva eden eserler, fige, bu resimleri yapammn ad: ile girer. Eger
eserde, resimleri izah eden metin de varsa, bu takdirde izah
yapanin adina ilave fisi gikarihir, Bu gesit eserlerde, sayet, metin
kism daha goksa, fig, metni hazirhyamin admma gikarilip resimleri
yapan ig¢in de ilave fisi yapilr.

Resimleri yapan i¢in ¢ikarilan fige misal :

Audubon, John James [ 1785- 1851 ]: The birds of America. A fore-
word and descriptive captions by William Vogt. New York 1953
The Mac Millan Company. XVII S. 4° 218 plang.

Burada metni hazirhyan William Vogt’tur. Bu ad i¢in ilave

fisi :

Vogt, William (des.cap.)

Audubon, John James [1785-1851]: The birds of America. A foreword
and descriptive captions by William Vogt. New York 1953 The Mac
Millan Company. XXVI S. 4° 218 plans.

Bir sanatkdrin eserlerinin (graviirlerinin) reprodiiksiyonlar
bir metinle izah edilerek yayrmlanmigsa, eser, sanatkirin ismi
ile fige girer; metni hazirliyan i¢in de ildve fisi qikarilir. Metin,
kitabin esasini tegkil ettigi takdirde, fis, metni hazirliyan igin
¢ikarihr, Resim ve metin, aym derecede miihim oldugu takdirde,
metni hazirhyan resimleri yapana tercih olunur ve digerine ilave
fisi gikanilir,

Ugten ¢ok sanatkarin eserlerinden segilerek meydana getirilen
eserler, o sanatkirlardan ilk igiintin adi ile fige girer. Segen
veya segenler igin de ilave fisi gikarihr.

Mimarhga, miihendislie, bina ve diger ingaata ait plan, proje
ve eserler, fige, bu eserleri hazirhyanlarin isimleriyle girerler. Bu
gesit eserlerde iigten c¢ok 1sim bulunursa, fige, ilk iigii alinir.
Eger eserde hi¢ isim yoksa, bu takdirde eser, anonim olarak
kabul edilir.
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17) Miiellif adlarinda bazi hususi haller

Miiellif adlarinda bazi hususi haller vardir, Bunlardan yalmz
Tirklerle umumi olarak IslAm miielliflerine ve batihlara ait
olanlar asagida gosterilmistir :

1I— Soyadi kanunumuzdan énce 6lmiis olan Tirk miiellif-
lerinden birden fazla ad: bulunanlar, bu adlarindan basta
bulunam ile fise alimirlar: Ahmed Midhat, Namik Kemal, Tevfik
Fikret, Omer Seyfeddin gibi... Bu maruf ad Omer Seyfeddin’in
Omer’inde oldugu gibi gercek ad, Namik Kemal’in Namik’inda
oldugu gibi mahlas da olabilir.

Soyad: kanunundan énce basglayip kanunun nesrinden sonra
da eser vermeye devam eden Tiirk miiellifleri ise, fige, soyad-
lar1 ile girerler; ancak adlarindan soyadlarina igaret fisi ¢ikarilir.

Soyadi kanunu vyiiriirliige girdigi zaman eski aile adlarindan
baska bir kelimeyi soyadi olarak alan, fakat sonradan bu eski atle
admi da (tescil ettirerek veya ettirmiyerek) kullanan Tirk miiel-
lifleri vardir. Bunlan su guruplarda tophyabiliriz:

a) Soyadi kanunu hiikiimlerine gére aldiklari soyadini birakip,
eski aile adlarim yeniden soyadi olarak tescil ettirenler. Bu gibi
mielliflerin eserleri yeni soyadlarinda toplanir ve eski soyadlarindan
yeni soyadlarina igaret figi ¢ikarlir.

Misal :
 Zeki Ozgiiv (Ozgir ilk aldig1 soyadidir).

Zeki Sofuoglu (Sofusglu son aldigr soyadadir).

Bu zatin eserleri Sofuoglu’nda toplanacak, fakat Ozgiir soyad:
icin bir isaret fisi gikarihp Sefuwoglu soyadina atif yapilacakuir.

b) Soyadi kanunu hiikiimlerine gore aldiklart soyadimi birakip
eski aile adlarini yeni soyad: olarak tescil ettirenler, fakat eski soyad-
larim da 6zad gibi kullanmakta devam edenler. Bunlarin eserleri de
yeni soyadlarinda toplamir ve eski soyadlarindan yeni soyadlanna
igsaret fisi ¢ikanhr.

Misal :
Saldhattin Ertiick (Ertiirk ilk aldigt soyadidir),
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Hoecaoglu Saldhattin Ertiirk: (Hocaoglu son aldii soyadidir, fakat
Ertiirk (eski) soyad: da 6zad gibi kullanilmaktadrr.)

Fige alinig sekli :

Hocaoglu, Saldhattin Ertiirk

c) Soyadi kanunu hiikiimlerine gére aldiklan soyadlarim: bu-
giin de soyadi olarak kullanmakta olduklan halde, eski aile adlarim
sonradan isimlerinin bagina alanlar. Bunlarin eserleri resmi soyad-
larinda toplamir, fakat eski aile adlar1 da 6z adlarindansonra kay-
dedilir. Aile adlarindan soyadlanna igaret fist gikanly.

Misal :

Nejdet Sangar, (Sangar tescil edilmis soyadidir.)
Giftcioglu Nejdet Sancar (Ciftcioglu, eski aile adidir, fakat tescil
ettirilmemigtir.)

Fise alinig sekli :

\ Sancar, Nejdet Ciftgioglu

Isaret fisi :

‘ Ciftgioglu, Nejdet Sangar, bk.: Cift¢ioglu Nejdet Sancar

2— Soyadi bulunmiyan baz: Tiirk mielliflerinin aile adi
haline gelmy zade ve oflu ile biten isimleri, soyadi gibi, basa
alimir: Recaizade Ekrem, MiiftiioZlu Ahmed Hikmet gibi.. Fakat,
zade ve ofly’lu aile adi bulundugu halde adlari ile taninan miiel-
lifler, aile adlar ile degil, maruf olan asil adlar ile fige alimirlar:
Abdurrahman Siireyya Mirduhizade glbl (Mirduhizade icin bir
igaret figsi ¢cikarlir).
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g3— Tirk ve Islam miielliflerinden likap, sohret ve dini
iinvanlariyle taninanlar, fise, bu iinvanlar: ile girerler: Kad
Burhaneddin, Imamzade Mechmed Esad gibi.. Fakat bu dini
tinvanlar miiellifin ismi derecesinde maruf degilse, bu takdirde,
isimden sonra bir virgiille ayrilmak suretiyle fise kaydolunur:
Ismail Hakki, Hafiz; Vasfi, Seyh; Hasan Vasfi, Elhac gibi..

4— Adlan, dogduklar gehir ismiyle birlikte anilan miiellif-
lerden soyadi bulunmiyanlarin dogum yerleri, soyad: gibi basa
alimr: Bursah Tahir, Bayburtlu Zihni gibi.. Soyadi bulunanlar
ise, fise, soyadlan ile kaydedilirler, fakat memleket isimleri de
adlar1 gibi yazilir: Bilge, Kilisli Rifat gibi ... Bu gibi hallerde
sehir isminden soyadina igaret fisi yapilr :

Kilisli Rifat: bk.: Bilge, Kilisli Rafat
gibi. ..

5— Arap ve Fars miielliflerinin isimleri, transkripe edilerek
fise alinir :
7l y dlas=Abdullah bin el-Mu‘tez

gibi. . .

6— Her kaynaga bagvurulmasina ragmen imlalari tespit
edilemiyen miiellif isimleri, transliterasyon usulii ile fige alinirlar.
Bu durumu belirtmek icin de, fisteki miiellif adimn st kisom
mavi kalemle ¢izilir :

sy .5 =J. Gvyar
gibi. . .

7— Baglarinda ismin biinyesine girmis kelime, edat ve harfi-
tarif bulunan miiellif ad ve soyadlari, bu kelime, edat ve harfi-
tarif ile birlikte fise alimrlar: Ebu Bekir, ibn-i Batuta, El-Biriini
Du Maurier, Le Sage, La Fontain, La Farrina, De la Gardie gibi.

Bu edat veya harfitarifler, bazan, isimle birlesmis clabilirler.
Bu hallerde, eger ber iki sekil de kullaniliyorsa, biri esas olarak
alinir, digerinden esas olarak alinana igaret fisi ¢ikarilie.
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8— Cizgi (=tire), edat ve 1abit ile birbirine baglanms
veya hi¢ bir bag olmadigr halde birden fazla isimden meydana
gelmis soyadlar, altlar1 tamamen gizilerek fige ahimirlar: Alpago-
Novello, Luigi; Cervantes de Salazar, Francisco; Heydebrand
und der Lasa, Tassito von; Allende Salgar, Angel gibi ...

g— Bazi miiellifler soyadlarinin ilk kisrm yerine ikinci kis-
mini1 kullanirlar. Bu takdirde ikinci isim esas kabul edilir. Mesela
esas ismi ‘‘Francois de Salignac de la Mothe Fénélon” olan,
fakat “Fénélon” adi ile maruf bulunan Fransiz edibi, fise, su
sekilde ahnir :

Fénélon, Frangois de Salignac de la Mothe.

Bu ¢esit isimlere daha ¢ok Ispanyol, Portekiz ve Brezilya
isimlerinde rastlanir.

10— Soyadlan ile adlari arasinda bir ¢izgi bulunan miiellif
adlan, bu ¢izgi dikkate alinmadan ve soyadi baga getirilerek
yazilir, Meseld Lassar-Cohn, fige, Cohn, Lassar geklinde alinr.
Bu gibi isimlerde gerekirse, birinci sekilden ikinci gekle isaret
fisi yapihr.

11— Bazan miiellif, ad1 ile soyadin: bir ¢izgi ile veya ta-
mamen birlegtirerek soy adi gibi kullanir. Bu takdirde, fise,
her iki isim birlikte alinir: Adnan-Adivar, Afetinan gibi. ..

12— 1ki miellif tarafindan yazilmig bazi eserlerde, kitabin
tzerinde aralarmna bir ¢izgi konulmug olarak, sadece miiellif-
lerin soyadlari bulunabilir. Bu gibi hallerde miiclliflerin 6z
adlarim da bulup soyadlarinin yanina yazmak lazimdir.

Misal :
Erckmann-Chatrian
Fige almig :

Erckman, [Emile 1822-1899 ] — [Alexandre] Chatrian,
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13— Onlerinde A’, Ap, Fitz, M’, Me, 0°, Saint, San gibi
takilar bulunan soyadlari, fise, takilar1 ile birlikte alinirlar.

Misal :
A’ Beckett, Gilbert Abbot
Fitz Gibbon, Abraham Coates
Mac Donald, William
Saint Jean, Robert de
San Cristoval, Evarist

14— Mubhtelif dillerde eserleri olan miielliflerin adlar1 ya
miellifin anadilindeki, yahut eserlerinin en ¢ok yazildig: dildeki
sekliyle alimir. Meseld Resid Saffet Atabinen’in Fransizca eser-
lerinde ad:i “Rechid Safvet Atabinen’ sgeklindedir. Bunu fige
Tirkce sekliyle “Resid Saffet Atabinen” olarak almak lazimdir,

15— Birlesik adlar, ayr ayr iki kelime halinde bulunsalar
dahi, miiellif ayrn olarak kullanmadik¢a, beraber yazilirlar.

16— Eger miicllifin iki ad1 varsa ve bunlar: bazan ayn,
bazan birlikte yaziyorsa, fise soyadi basa alindiktan sonra
adlart  ayni ayrt yazihir. “Giovanni Battista”, adim1 bazan
bu gsekilde, bazan da i1ki 1smi  Dbirlestirip “Giobattista”
seklinde yazar. Bu mi llifin ismini fige :

Bodoni, Giovann Battista
diye almak ldzimdir.

17— Macarcadaki ¢ift isimlerin, aralarinda ¢izgi (==tire)
olup olmadigina gore, fige alinacak ilk unsuru degisir. Eger iki
1sim arasinda ¢izgi yoksa, tkinci isim alinir ve birincisi igin igaret
fisi yapilir. Cizgi varsa sadece birinci isim ahinir. Meseld “Szonyi
Nagy Istvan” ve “Korosi Csoma Sandor”, isimleri aralarinda
¢izgi bulunmadigindan, fise, ikinci adlar baga alinarak su sekilde
yazilir :

Nagy, Szonyi Istvan

Csoma, Ko6rosi Saindor

Burada *“‘Szonyi” ve “Korosi” isimleri i¢in isaret fisi yapilir.
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Aralarinda ¢izgi bulunan ‘Pariz-Papai” ve ‘“‘Szogyény-
Marich” isimleri ise ilk kelimeleri olan “Pariz’”’ ve “‘Szogyény”
ile fige almrlar, digerleri igin isaret figi yapilir.

18— Transkripsiyon usulii ile fige gecirilen miiellif adlarinda,
miiellif, ad1 i¢in 6zel bir sekil kabul etmigse, tercihan bu sekil
almir. “Rakhmaninov Sergei” yerine ‘“Rachmaninoff Sergei”

gibi. . .

19— Evli kadin yazarlar bagka adla taninmamiglarsa, koca-
larinin soyadi ile fige alnrlar :

Su, Miikerrem Kamil
gibi. .. -

Bazi memleketlerde bu vyazarlarin  6zadlarindan sonra,

evienmeden 6nceki soyadlar1 parantez iginde gosterilir.

Curie, Marie (Sklodowska)

Stowe, Emily Howard (Jennings)

20— Bir kadin yazar, evlendikten sonra da evlenmeden
onceki soyad: ile yazmaya devam ederse, evlilik isminden evvel-
kine isaret fisi yapilir. Evlendikten sonra ‘“Nicholls” soyadim
alan “Charlotte Bronté” icin :

Nicholls, Charlotte ( Bronté ). bk.: Charlotte Bronté
seklinde isaret fisi ¢ikarilmas: gibi. ..

21— 1ki defa evlenmis bir kadin yazar, ikinci evlenmesin-
den sonra da ilk kocasimin soyadi ile yazmakta devam eder
veya daha ¢ok birinci kocasinim soyad ile tanimirsa, fige, birinci
kocasinin soyadi ile alimir ve yeni kocasinin soyadindan ilkine
isaret fisi ¢ikanlr, Ilk kocasinin soyadi ile taninan “Rosita
Forbes” buna misaldic. Bu kadm yazar, “Rosita Mc. Grath”
adim aldiktan sonra da ilk kocasimin soyadi ile eser yazmgtir.

22— Boganmig bir kadin yazar, bogandiktan sonra vyine
evienmeden onceki soyadini kullanmaya devam ederse, evli bu-
lundugu zaman vyazdi eserleri de ilk soyad: ailtinda toplanir
ve evlilik adindan, ilk soyadina isaret figi ¢ikarilir.
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23— Eserlerinde kocasinin adim ve soyadini Miss., Mme.
gibi ilavelerle kullanan kadin yazarlar, fise, kocalarimin soyad
ve kendi adlan ile alimirlar. “Mrs. Humphry Ward”in “Ward,
Mary Augusta’ olarak alinmas: gibi... Yalmz bu gibi hallerde
ilk gekilden ikinciye isaret fisi yapilir :

Mrs. Humphry Ward. bk.: Mary Augusta, Ward

24— Evli Italyan kadin yazarlarin evlenmeden 6nceki soy-
adlar1, kocalarimnki ile birlikte almur. Bu iki soyadi arasinda
bir ¢izgi bulunur veya bulunmuyabilir, Bu husus dikkate alin-
madan iki soyad: birlikte fise kaydedilir.

Kadinin adi bazan kendi, bazan da kocasimin soyadindan
once gelebilir. Boyle hallerde bir sekli kabul etmek, digerine
1saret fisi qikarmak gerekir.

25— Holandalh kadin yazarlar evlenmeden &nceki ile evli-
lik soyadlarmi ¢izgi ile birlestirebiliyorlar.
Bu takdirde yazarm evlenmeden once ve sonra aldift soya-
dindan ¢izgi ile birlestirilmis sekline isaret figleri yapalir.

Misal :

Ammers-Kiiller, Jo van

Ammers, Jo (Kiiller) van. bk. : Jo van Ammers-Kiiller
Kiiller, Jo van Ammers. bk.: Jo van Ammers-Kiiller,

26— Ispanyol kadinlarinin evlenmeden onceki isimleri, kendi
adlann ile babalarinin ve annelerinin (evlenmeden evvelki)
soyadindan miirekkeptir. Kadinlar evlenince kocalarimin soyad-
lar1 da evvelki isimlerine bir “de” ilavesiyle eklenir.

Evli Ispanyol kadin yazarlarinin basta baba ve annelerinden
gelen soyadlari bulunur ve fise bu gekilde ahinir, Kocalarimn
soyadlan ic¢in de igaret fisi ¢ikarr.

Babasinin soyadi ‘“Molina”, annesininki ‘“Vedia”, kocasi-
mnki ise “Bastianini” olan “Delfine” adli Ispanyol kadin
yazarimn admin fise gegiriliy sekli :

Molina y Vedia de Bastianini, Delfina
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18)

Aym isim igin igaret figleri :

Bastianini, Delfina Molina y Vedia de. bk.: Delfina, Molina
y Vedia de Bastianini

Vedia de Bastianini, Delfina Molina y. bk.: Delfina Molina
y Vedia de Bastianini. |

27— Portekiz ve Brezilyalh evli kadinlarda da soyadlan
Ispanyollarinkine benzer. Yalmz onlarda ilk kelime olarak ko-
calarimin soyadlar: almir, digerlerinden de isaret fisleri yapilir.

Misal :

Vasconcellos, Carolina {(Michaélis) de

Babasinin soyadi: G. Michaélis |

Kocasinin soyadi: J. de Vasconcellos

Isaret fisi :

Michaélis de Vasconcellos, Carolina. bk.: Carolina Michaélis
de Vasconcellos.

28— Latin ve Yunan dillerinde e yerine ae ahmr: Egidius
yerine Aegidus, Cesar yerine Caesar gibi. ..

29— Alman ve Isvegli miielliflerin isimlerinin yazihg sekli
degisik oldugu takdirde ph yerine f; f yerine v; ¢ yerine k tercih
edilir: Adolph yerine Adolf; Carl yerine Karl gibi. ..

30— Oz adlar arasinda bulunan gizgiler (Cince adlar miis-
tesna), dikkate ahnmaz. Pierre-George degil, Roy, Pierre George
gibi. ..

Cince isimlerde ise ¢izgi kaldirilmaz, Misal: Wang, An-Shih.

Takma ad (miistear ad) .

Hem asil ismi, hem de takma adz ile eser veren miiellifler, fige,
asil adlariyle alimirlar; takma adlar fisin not yerinde belirtilir,
Ayrica takma addan (bu adin yanmmna fakma ad kaydi konul-
mak suretiyle), esas fige gonderilmek iizere igaret figi yapilir.

Miiellif, as1] adi ile takma adin1 aymi derecede kullamiyorsa,
yahut muhtelif takma adlan varsa, yine asil adi tercih edilir.

- 49 —



Mesela Peyami Safa’nin  takma adi olan Server Bedi ismiyle
yazilmig eserleri de, fige, Safa, Peyami seklinde alinir.

Eger miiellif, eserlerinin hepsini, takma adi ile yazmg, yahut
daha ¢ok takma adim kullanmgsa; takma ad tercih edilir ve,
lizumu halinde, as1l addan takma isme igaret fisi yapilir. Biitiin
eserlerini takma adlar1 (mahlaslar) ile kaleme almis olan divan
sairleri birinciye misaldir. Fransiz romancisi Mme Dudevant da
eserlerini George Sand adi ile vermis oldugundan, fige, bu takma
adi ile (Sand, George) seklinde alinir. Ikinciye misal olarak
Akagiindiiz’ii gosterebiliriz. Asil ad1 Enis Avni olan Akagiindiiz,
daha ¢ok bu takma adi ile maruftur.

Bitden fazla kelimeden mirekkep takma adlar da bulunur.
Bunlar, ismi meydana getiren kelimelerin siralar: degistirilmeden
ve hepsinin alt1 gizilmek suretiyle fige alimir. Giulio Cesare
Groce’nin takma adi olan Accademico Frusto ile Servetifiinun
sairi Hiiseyin Suat’in takma adi Géve.i Zalim buna misaldir.

Eger, bir takma ad, bir iinvan veya riitbe ile birlikte bulu-
nursa, bu iinvan veya riitbe, Italyancada takma adin bagina,
diger dillerde sonuna yazilir. “Alfred de Theille”nin takma ada
olan “Le baron de Saint-Edme”, ‘““Saint-Edme, Le baron de”
seklinde alinir. Buna mukabil Italyan takma adi olan “Marchese
di san Callisto”, iinvan sona alinmadan aynen yazilir.

Unvanilar

Unvanlar, esetin iizertinde bulundugu takdirde, fise alinan
her sahsin ismiyle birlikte (varsa kisalalmg sekilleriyle)
alinirlar,

Tek miiellifli eserlerde ve ¢ok miiellifli eserlerin birinci miiel-
liflerinde, ilmi iinvan ve askeri riitbeler soyadindan sonra; ¢ok
miiellifli eserlerin jkinci ve Ugiincii mielliflerinde ise ismin ba-
sinda yazilir. Yalmz ikinci ve iigiincii miellifler igin yapilan
ilave figlerinde, bu ilmii {invan ve askeri riitbeler soyadindan
sonraya alinir .
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Misal

Winterstein, Ord. Prof. Dr. Hans [ - ]— Prof. Dr. Meliha
Terzioglu: Fizyoloji dersleri. Istanbul 1951 Ismail Akgiin Matbaasi.
XV 4688 S, 8° 11 plang, 1 levha.

Ilave figi :

Terzioglu, Prof. Dr. Meliha

Winterstein, Ord. Prof. Dr. Hans | - } — Prof. Dr. Meliha

Terzioglu: Fizyoloji dersleri. Istanbul 1951 Ismail Akgiin Matbaas:.
XV 4688 S, 8° 11 plang, 1 levha.

Unvanlar ve iinvan gibi miitalia edilmesi gereken riitbeler
asagida gosterilmistir :

a) llmé dinvanlar :

Doktor=Dr.

Dogent=Dog.

Profesor = Piof.

Ordinaryiis profesor=0Ord. Prof.

b) Askerl riitbeler :
Maregal = Mrsl.
General=Gnrl.
Amiral =Amrl.

Not :

1— Askeri riitbelerin general (amiral}den yukar1 olanlar
alinir. (Tuggeneral-Tugamiralden itibaren)

2— Eger eserin iizerinde ‘‘paga’ iinvani bulunuyorsa, bu
iinvan aynen muhafaza olunur.
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¢} Asalet iinvanlart ve dini iinvanlar :

Asalet tnvanlart ve dini tinvanlar, soyad: ve addan sonra
ve bir virgiille ayrilmak suretiyle yazilirlar, Bu iinvanlarin kendi
dillerindeki sekilleriyle yazilmalarn lizimdir. Bunlar alfebatik
siraya girmezler.

Asalet iinvanlar1 sunlardir :

Sultan, pasazade, bey, aga, prince, princesse, von, baron,
baronet, comte, comtesse, sir, lady, duc, marquise, earl, vicomte,
lord, damme, knight v.s.

Dini iinvanlar :

Saint =3St.
Papa =PP.
Cardinal =Card.
Bishop =Bp.

Abbé  =Abbé

Archbishop = Abp.

Patrik (latince sekliyle) patiiarca
Father

Sister

Mother

Brother

Dini iinvanlarin kullamlisina misaller :
Robertus Bellaamuno, St. Card.

Leo PP, IX. St.

Didier, Abbé

Germanus, St. patriarca.

¢) Devlet reisler: :

Reisicumhur, kiral, naip v.b. gibi devlet reisleri, taninmig
olduklar1 adlan ile fise alinitlar. Eger, isimlerin yaminda sira
gosteren say1 sifatlart varsa, bu sayilar, isimden sonra Romen
rakamlariyle kaydedilir. Sayet, devlet reisi, hususi bir sifatla
taninmigsa, bu sifati, bir virgiille ayrilmak suretiyle Romen
rakamindan sonra Tiirkge olarak ilave edilir. Bundan sonra da
mensup olduklar1 memleketin adi ile birlikte makam yazilmr,

Misaller :
Bayar, Celal, Tirkiye Reisicumhuru.
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Friedrich II., Biiyiik, Prusya Kiral.
Napoléon III, Fransa Kiral.

Fige gegirilen asalet tinvanlari ile ilmi ve dini tinvanlar,
askeri riitbeler ve devlet reisi iinvanlar disinda; hanim, kaptan
ogretmen, miss, frau, mister, sinyor v.b. gibi tinvanlar, aym adi
tagtyan, dogum-oliim tarihleri bir olan veya bulunamiyan kim-
seleri birbirinden ayirmak iizere kullamlir. Mecelle igin serhleri
olan iki Ali Haydar’in, birbirlerinden ayrilabilmeleri igin, birinin
Haydar Molla veya Biiyiik Haydar, digerinin Kiigiikk Haydar
diye amlmalart gibi. ..

Adlan kadar iinvanlar ile de taminms olan miiellifler, fise,
iinvanlaryla alimirlar. Miiellifin asil adindan fige alinan sekline
igaret fisi yapilir.

Misal :
Imame«i ‘Azam Eba Hanife

Isaret fisi :

Ebia Hanife. bk.: Imam-i ‘Azam Eba Hanife

Imam, hoca, hac, elhac, mevlina, molla v.b, gibi dini
iinvanlar, miiellifin ismi derecesinde maruf degilse, bunlar
isimden sonra bir virgiille ayrilmak suretiyle fige kaydolunur,
lakin alfabetik siraya girmez.

Misaller :
Ismail Hakki, Hafiz; Hasan Vasfi, Elhac.

Dogum-0liim Yillan

Dogum-6liim yillar, okuyucuya, miiellifin yasadign devir
hakkinda bilgi vermek ve aym isim ve soyadim tagiyan miiellif-
lerin birbirinden ayrilmasim1 saglamak igin, miiellif kaydinin
son unsuru olarak fise kaydedilir.

Bu kayit, ekseriya, kitap disindaki kaynaklardan elde edilir.
Bu takdirde fige koseli parantez [ - ] icinde yazilir. Bu
tarihlerden biri, veya digeri, yahut ikisi de bulunmadig tak-
dirde, yerleri bog birakilir.
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Iki ve ii¢ miiellifli eserlerde birinci miiellifin dogum-6lim
tarihleri temel fisin a yiiziine, ikinci ve ligiinci miellifinkiler
ise b yiiziine yazilir. Ikinci ve liglincii miielliflerin dogum-sliim
tarihleri ilave fisinde isimle birlikte yukari alndiklari igin, bu
kaydin esas fiste bulunmasina liizum yoktur.

Temel fige misal :

Yaziksiz, Necib Asim [1861-1935] — Mehme@ Arif: Osmanl tarihi.
1. c¢. Istanbul 1335 Matbaa-i Orhaniye. 6+4+638+3 S. 8°

“Tarih-i Osmani Enciimeni Negriyat:”

Temel figin b yiizii :

O

Mehmed Arif 1873-1919

Esas fige misal :

Yaziksiz, Necib Asim [1861-1935] — Mehmed Arif: Osmanli tarihi.
1. c. Istanbul 1335 Matbaa-i Orhaniye. 6463843 S. 8°

“Tarih-i Osmani Enciimemi Negriyat1”

Tkinci mitellif igin ilave fisi :

Memhetl Arif 1873-1919
Yaziksiz, Nectb Asim [1861-1935] — Mehmed Arif: Osmanh tarihi.
1. c. Istanbul 1335 Matbaa-i Orhaniye. 6463843 S. 8°

“Tarih-1 Osmani Enciimeni Negriyat”
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Ayn1 isim ve soyadi tagtyan miielliflerin dogum-6liim yillan
da ayni oldugu takdirde, bulunabilirse dogduklar: ay, bu bulu-
namazsa meslekleri, yahut gahislart birbirinden ayiracak diger
bilgiler kaydedilir.

Milattan once dogmus ve sonra 6lmiiy miielliflerin dogum
yillarindan sonra M.O. (Milattan 6nce), 6liim yillarindan sonra
da M.S, (Milattan soma) kisaltmalar: konur,

Uzerinde hicri (rumi ve arabi) tarihler bulunan kitaplardan
yalniz rumi tarihler alinir.

Dogum-6liim tarihlerinden biri veya ikisi takriben bilini-
yorsa, yillardan sonta soru igareti (?) konulur.

Dogum-oliim tarihleri bilinmiyen miielliflerden yagadiklar:
. asir bilinenlerin de asirlant yazilir,
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YEDINCGI BOLUM
KIiTAP ADI

Kitap adi, miiellif ad:1 gibi, eserlerin kolayhkla bulunmasini
sagliyan onemli unsurlardan biridir.

21) Kitap adi kayd:

Kitap adi esas olarak ickapaktan alinrr. Ickapakta bulun-
madig1 takdirde digkapaktan, kitabin bélitmlerinden, 6nsozden
(bilhassa eski harfli Tiirkge eserlerde), metin bagindan, sayfa
baglarinda yazilmis tam veya kisalulmig kitap adlarindan,
metin sonundan (bilhassa XV. - XVI. yiizyillarda yazilmig ya-
banct dil eserlerde), ciltlenirken kapaga yazilan addan, forma
baglarindaki kitap isimlerinden bulunabili:. Bu ad, eserin dis ve
ickapagindan gayr: neresinden alinirsa alhnsin, fige, yuvarlak pa-
rantez { )icinde gegirilir. Eger kitabin adi, eser iizerinde her-
hangi bir parantez i¢inde yazilmigsa, bunlar fise a¢1 parantez
< > iginde almir., Digaridan bir kaynaktan bulundugu
veya digkapaktan almdig1 takdirde ise koseli parantez [ ]
iginde gosterilir (bk.: Kiitiiphanecilikte Noktalama ve Cesitli
Parantezlerin Kullamlmasi) .

Kitap adi, fige miellif kaydindan senra —ve umumiyetle—
degistirilmeden alinir. Yalmz kitap adimin biitiin  kelimeleri
biiyiik harfle yazilmigsa, bu gibi hallerde, ismin birinci kelime-
siyle 6zel adlar miistesna, digerleri her dilin kendi iml4 kai-
delerine uyularak yazilir: (bk.: Kiitiiphanecilikte Imla Kaideleri).

Kitap adlari, mevcut noktalama isaretleriyle birlikte ahmr,
Eger, kitapta hicbir noktalama igareti yoksa, bu takdirde, yazil-
dif1 dile ait liizumlu noktalama isavetleri konulur,
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Misaller :
Kitabin iizerinde :

Amansiz Miicadele
WINSTON CHURCHILL’IN HARB NUTUKLARI

Figte :

Amansiz miicadele. Winston Churchill’in harb nutuklari.

Kitapta :
SITMA
Sitmali yerlerde c¢alisan ve
yagiyanlara pratik bilgiler
Fiste :

Stitma. Sitmalt yerlerde ¢ahsan ve yasmiyanlara pratik bilgiler.

- Léatin alfabesi kullanmiyan milletlere ait eser adlari, fige
almirken transkripsiyon ve transliterasyon yapthr (bk.: Trans-
kripsiyon),

Bu cesit eserlerde, notlar bolimiinde, kitap adimin terciime-
sini veya kisaltilmig seklini yazmak uygun olur.

Kitap ad: iginde gegen Romen rakamlart aynen almir,

Misal :

Shakespeare, (William)} [1564-1616]: King Henry V. (2.I ed.) Lon-
don 1915 William Heinemann. IX4125 S. 8°

“The Plays of Shakespeare”
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Kitap adlar: fige tam olarak alinmakla beraber, tamamlayici
eser adlapinda gereken kisaltmalar yapilabilir ve bu gikanilan kissmlar
fiste iig nokta ... ile gosterilir.

Kitap adlar1 rumuz veya kisaltma ile baghyorsa, bu rumuz
vewa kisaltmalar aynen alinar!.

Kisaltmaya misal :

Ord.

Ozerdim, Sami Nf[abi 1918-  ]: Ord. Prof. Dr. M. Fuad Képriilii
bibliyografyasi. 1go8-1950. <Tirk dili ve tarihi hakkinda aras-
tirmalarl, > adli eserden ayri basim. Ankara 1951 [ Tiirk Tarih
Kurumu Basimevi}. 159-248 S. 8°

Rumuza misal :

Titag

Ticaret Tiirk Anonim Sirketi [Ankara]: Titag. 1937. Onuncu is
senesi idare meclisi ve murakabe heyeti raporlar bilingo ve kéar
ve zarar hesabi, Hissedarlar umumi heyeti senelik toplantisi: 28
mart 1938. [Istanbul] 1938 Titas Bastmevi. 12+4[3] S. 8°

Eser iizerindeki kitap adinda bir yanlighk varsa, fise dogrusu
yazilir ve figin not yerinde yanlg gekil gosterilir,

Eger, kitap adi dig ve igkapaklarda baska bagka ise, fige,
ickapaktaki isim yazilir ve digkapaktaki degisik sekil, fisin not
yerinde tespit edilir. Diskapaktan ilave edilecek kissmlar bulun-
dugu takdirde, bunlar koégeli parantez [ ] iginde gosterilir.
Liizum oldugu takdirde her iki halde de digkapaktaki addan
ickapaktaki ada isaret fisi qikarilir. Meseld ickapaginda ‘“Tek-
mile-1 tarikat-i Muhammediyye”, diskapaginda ise ‘“Tarikat-i
Muhammediyye” yazili olan eserin diskapagindaki addan igka-
pagindaki ada isaret fisi su sekilde qikarihr :

! Rumuz : Ait olduklar1 kelimeleri hem sekil, hem de telaffuz bakimindan
kiiglilten kisaltmalardir: Antag, Nato, Unesco gibi..

Kisaltma: Delilet ettikleri kelimeleri yalniz yazida kisaltip telaffuzda de-
gistirmiycn kisaltmalardir: Dr. , Gnrl. , Mr. gibi..
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Tarikat-i Muhammediyye. bk.: Tekmile-i tarikat-i Muhammediyye.

Eserin muhtelif basimlarimin isimleri farkh ise, fis, eldeki
kitaba gore c¢ikarilir; fakat diger degisik isim (veya isimler)
fisin not yerinde gosterilir,

Misaller :

Seviik, Ismail Habib [1892-1954]}: Edebi yeniligimiz. 2 ks. Istanbul
1931, 1932 Devlet Basimevi. 8°
1. ks.: 522 S.; 2. ks.: 548 S.

Not : Bu eserin 1940 bastm: “Yeni edebl yeniligimiz” adim tas-
maktadur.

Seviik, Ismail Habib [1892-1954]: Yeni < edebi yeniligimiz >.
Tanzimattanberi. 2 ks. Istanbul 1940 Devlet Basimevi. 8°
1. ks.: 569 S.; 2. ks, 512 S.

Not : Bu eserin 1931, 1932 basimi “Edebi yeniligimiz”’ adini
tasimaktadir.

Terciime edilmis bir eserin orijinal adi kitabin iizerinde
varsa veya bagka yerlerden bulunabilirse, bu asil isim de terciime
addan sonra ilave edilir ve eserin asil adina ilave figi gikarilir,

Misal :

Cronin, A[rchibald]] [oseph 1896 - ] : Yesil yillar. (The green
years). Ceviren: Vahdet Giiltekin. Istanbul (1945) Arif Bolat Kitab-
evi. 336 S. 8°
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Ilave fisi :

Green
Cronin, A[rchibald] J [oseph 1896 - ]: Yesil yillar. (The green
years). Ceviren: Vahdet Giiltekin. Istanbul (1945). Arif Bolat Ki-
tabevi. 336 S. 8°

Kitap ad: muhtelif dillerde olup metin sadece bir dille ya-
zilmigsa, metin diline ait baghk ahinir; diger dillerdeki isimler de
(ickapaktaki siraya gore) not yerine kaydedilir. Liizumlu hal-
lerde de isaret fisi gikarilir.

Misal

Lioker, Erhan [1925 - ]: Diinya sosyolojisi. 1.c. Ankara 1953 Ornek
Matbaasi. 316+LX S, 8°

“Ankara Igtimaiyat Enstitiisii Yaymlar1 Nu. 2”
Not: Ickapakta kitap adimin: “World sociologie. Sociologie mondiale.

Welt Soziologie seklinde terciimeleri vardu.

Metin mubhtelif dilletde olup eser adi bir dille yazilmigsa,
not yerinde metnin diger dillerde de yazilmis oldugu kaydedilir.

Misal :

Banke Di Roma’nin Tirkiye subelerinde istihdam edilen personele
mahsus talimatname. Istanbul 1953 Cituri Biraderler Basimevi.
13416 S. 8°

Not: Eserde metnin Fransizcasi da vardir.
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Bir eserin mubhtelif dillerdeki terciimesi bir cilt iginde top-
lanmigsa, asil metne ait olan kitap adi esas tutulur. Terciime-
lerin sayin tige kadar oldugu takdirde, bunlarin isimleri aynen
alinir, Terciime sayist iigten daha fazla ise, bunlardan diin-
yaca en ¢ok bilinen dillerin bir kismi bibliyografik kiinyeye
yazihir; bibliyografik kiinyeye alinmiyan isimler i¢in ii¢ nokta
konur. Geri kalan dillerin ise sadece adlar notlar yerinde kay-
dedilir.

Misaller :

Bodrumlu, porf. Aviam Galanti [1874- ] : Fatih Sultan Mehmed
zamaninda Istanbul Yahudileri. Les Juifs d’Istanbul sous le Sultan
Mehmed le Conquérant. Istanbul 1953 Fakiilteler Matbaasi. 48 S. 8°

Riza Han Danig, Mirza, prens | - ]: Manzime-i sulh ve rey’-i
Dinig. Echos de la Conférence de La Haye. Echos of the Conference
of the Haugue. Nachklaenge von der Haag’er Friedens Konferenz...
Constantinople 1903. 164 S. 8°

Not: Kitabin iginde yukaridaki dillerden bagka Tiirk (eski harfle),
Arap, Rus, Danimarka, Latin, Yunan, Ibrani, Qin Italyan ve
Ispanyol dilleriyle de metinler vardu.

Eger asil metnin hangisi oldugu bilinmiyorsa, bu takdirde,
isimler metin sirasina gore alir. Bibliyografik kiinyeye alinan
diller i¢in ildve, not yerine yazilan diller iginse isaret fisi ¢ika-
rilir. Bu arada muhtelif dillerdeki baghklarin ickapakta olup
olmamas: dikkate alinmaz.

Bir eserin esas metni yeni bir ickapak ve 6nséz ildvesiyle
yeniden basimgsa, ickapak esas kabul edilerek fise gecirilir.
Ickapak esas metinden bagka bir dilde ise, asil metne ait ad,
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ickapaktaki addan sonra yazilir ve ilave fig gikarhr. Metne
ait lizumlu bilgiler de notlar béliimiinde gosterilir.

Misaller :

Seyf-i Serayl [XIV -XV. asir]: Giilistan terciimesi, Onséz: Prof,

Dr. Feridun Nafiz Uzluk. Ankara 1954 Tiirk Tarih Kurumu Basimevi,
XVIII+37g S. 8°

Not: Eser, ashnmin tipkibasimidir.

Ebii ‘Abdullah el-Hiris bin Esed el -Muhasibl [ - ]: Kitab al-
n‘aya lihuqiq Allzh. Kitab el-ri’ayet lihukik Alldh ‘izze ve celle.
Edited by Margaret Smith. London 1940 Luzac & Co. XIX 4343
S. 8°

“(E.JJW. Gibb Memorial Series. New Series 15)”
Not: Eser, ashnmin tipkibasimidu.

Cok ciltli eserlerde kitap adi ilk cildin ickapagindan alimr.
Eger diger ciltlerde degisiklikler varsa, bunlar, fisin not yerinde
aciklanir. Ancak, degisik olan sadece birinci cildin adi ise, o
zaman diger ciltlerdeki miisterek isim esas kabul edilir, birinci
cildin degisik ismi de not yerinde gosterilir.
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Misal :

(1)

Picard, Bernard [ - ]: Naaukeurige beschryving der nitwendige
godtsdienst - plichten, kerk-zeden en gewoontens van alle volkeren
der waereldt. 6 deel. Overgezet: Abraham Moubach. La Haye-
Rotterdam. 14727-1738. Rutg. Crist. Alberts-Jan Daniel Beman. 2°

I. ¢.: 3884[4] S.; 2. c.: 324 S.; 3. ¢.: 230 S.; 4. €.t 424 S.; 5. c.:
368 S.; 6. c.: 318 + {38] S.

(2)
Picard, Bernard: Naaukeurige beschryving der. ..

Not: 3. ve 4. ciltlerin kitap adi: “Naaukeurige beschryving der
uitwendige godtsdienst - plichten tempel- zeden en gewoontens
der afgodische volkeren” dir.

Eger isim degisikligi birgok ciltlerde varsa, bu takdirde ek-
seriyeti tegkil eden veya daha ¢ok taminan ad alimir. Diger isim-
ler, bibliyografik kiinyeden sonra, fisin muhteva béliimiinde ayn
ayr1 gosterilir.

Her biri miistakil eser hiiviyeti tagiyip da bir tek isim altinda
toplanmig olan c¢ok ciltli kitaplarda, fig, miisterek kitap adi ile
¢ikar ve muhteva kismina her bir cildin miiellifi, kitap ad: ve diger
miisterek olmiyan unsurlar kaydedilir. Her bir miistakil eser
i¢in de ayrica fiy gikarilir ve miigterek ad, mistakil fisin not
yerinde gosterilir. :
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Misal :

(1)
Lehrbuch der Geschichte fiir die Miitelstufe. g Teile. Herausgegeben
von Dr. H [Ermann] Pinnow-—Dr. E[rnst] Bux. Leipzig, Berlin

1932—1936 Teubner. 8°

1. T.: Pinnow, Dr. Hermann—Dr. Ernst Bux: Geschichte des Al-
tertums. 11. Aufl 1932. XII+45648 S.

(2)
Lebhrburch der Geschihcte fiir die Mittelstufe.

2. T.: Pinnow, Dr. Hermann: Geschichte des deutschen Volkes
von den Anfingen bis 1648. 11. Aufl. 1932. XIV498+20 S.

g. T.: Pinnow, Dr. Hermann: Geschichte des deutschen Volkes von
1648 bis zur Gegenwart. 14. Auflage. 1936. XII+4140 S.

“Teubners Geschichtliches Unterrichtswerk fiir héhere Lehranstalten®’

Birinci cilt i¢in miistakil fig :

Pinnow, Dr. Hermann [1884- ] — Dr. Ernst Bux: Geschichte des
Altertums. r1. Aufl. Leipzig und Berlin 1932. B. G. Teubner. XII 456
S. 8°

“Teubners Geschichtliches Unterrichtswerk fiir hohere Lehranstalten”
Not: Lehrbuch det Geschichte fiir die Mittelstufe adli eserin 1.
cildidir.

22) Tamamlayic: ad
Bir eserin adim tamamlayici mahiyette olan kelime veya
ciimlelere “tamamlayict ad” denir.




Tamamlayic1 adlar da bibliyografik kiinyede yer alrlar
ve ekseriya, eserin asil adindan sonra gelirler. Fakat asil addan
once geldigi de olur. Bu takdirde kitabin asil adma ilave figi
gtkarihir.

Eger kitabin asil adi ile tamamlayic1 adi arasinda dilbilgisi
bakimindan baghlik (ciimle irtibati) yoksa ve aralarina nokta-
lama igaretlerinden herhangi biri konulmamugsa her ikisi ara-
sina bir nokta konur. Okuyucunun, eseri, tamamlayic1 adi ile
aramast ihtimaline kargi, lizumu halinde, tamamlayici ada
ilave figsi ¢ikarilir,

- Baz eserlerde, ickapakta, kitap adindan sonra eserin kisa
bir fihristi bulunur. Bunu tamamlayic1 ad saymak dogru olmaz.
Ancak, eserin muhtevasini gosteren bu gibi kisa fihristlerden,
kiitiiphaneci -gerekirse- liizumlu olanlarim segebilir,

Tamamlayici adin, kitabin asil adindan sonra geligine misal:

KADIN
ve
CINST HAYAT

Evlilikte saadet yollan

Tamamlayict adin, kitabin asil adindan 6nce gelisine misal:

En Son
Ek ve Tadilleriyle-Serhli ve Izahh
BANKALAR

ve

MUESSESELER BAREMI

23) Sebep ve vesile kayd:

Bir eserin ne gibi bir maksat veya vesile ile yayimlanms ol-
dugunu belirten kayittir. Bu kayit, kitap adimin tamamlayic



bir unsuru oldugu takdirde, bibliyografik kiinyede eser adindan
sonta yer ahlr,

Misal :

[Ozanézgii], Tahir Nadi [1877 - 1935] : Fezleke-i lisan-i Farisi.
.. .mekatib-i sultaniyyenin 4., 8. smflarinda okutulmak iizere ...
Istanbul 1338 Cihan Biraderler Matbaasi. 112 S. 8°

Tanzimat. Yiiziincii yildonimi miinasebetiyle. 1. [¢. Yayimhyan]:
Maarif Vekileti. Istanbul 1940 Maarif Matbaasi. XVI41026 S. 8°
73 plans, 5 levha.

24)

Eserin mahiyetini belirten roman, piyes, siir v.b. gibi kayitlar
kitap iizerinde bulundugu takdirde, bunlar, sebep ve vesile
kaydindan sonra fise alinir.

Gilt ve cilthirligi

Bir eserin, miiellif tarafindan tayin ve tespit edilmis ve “cilt”
kaydi ile ayrilmig her béliimi bir cilttir.

Bir eserin hacim, cilt estetifi v.b. gibi diisiinceler ve teknik
zaruretlerle ayrilan veya bir araya getirilerek ciltlenen kisim-
larina  “ciltbirligi” denir. Ciltbirligi, ¢ok ciltli bir eserin biitiin
ciltlerini i¢ine alabilecegi gibi, ayri ayr1 birkag cildini de ihtiva
edebilir, Hatta bir tek cilt, birden fazla ciltbirligi halinde de
olabilir.

Eger, miistakil ii¢ eser aym cilt igerisinde bulunuyorsa, bu
iic eserin meydana getirdikleri cilt, bir ciltbirligidi. Bir bib-
liyografik birlik olan 10 ciltlik “Hayat ansiklopedisi,, , 10 ciltbir-
liginden meydana gelmistir. Fakat eserin biitiinii 5 cilt halinde
ciltlenecek olursa, bu takdicde eser, 5 ciltbirliinden tesekkiil



etmig olur. Kisacasi, bir eser kag cilt halinde toplanmigsa okadar
ciltbirligidir.

25) Cilt kayds
Gok ciltli eserlerin kag ciltten miitegekkil oldugunu belirten
kayittur, Bu kayit, eser adindan, varsa tamamlayici addan, sebep
ve vesile kaydindan sonra, kitabin yazildify dille ve (o dilde
kisaltmast oldugu takdirde) kisalularak fise gegirilir. Cilt sayisa
kitap iizerinde yaz ile gosterilmigse dahi fige rakamla alinir.

Misal :
Kitapta :
FiziK
Miitercimi

Kemal Zaim

Ugiincii cilt
Fiste:
[Lemoine, Jules—G. Vincent - ]: Fizik. Ikinci

devrenin lgiincu sinifina mahsus. 3. ¢. Miitercimi: Kemal
Zaim [Sunel]. Istanbul 1341 Matbaa-i Amire. 687 + [1]
S. 8°

“ Tirkiye Cumhuriyeti Maarif Vekaleti Negriyatindan”

Elde tamami bulunmiyan g¢ok ciltli eserlerde, sadece mevcut
olan ciltler kaydedilir. Bu kaydin, eserin ilerde tamamlanabi-
lecegi diisiiniilerek kursun kalemle tespiti faydah olur.

Cilt sayis1 10 dan fazla olan ¢ok ciltli eserlerde, elde eserin
tamami bulunmasa da, fise cilt sayisimmn tamam yazilir ve
elde mevcut olan veya olmiyan ciltlerin hangisinin sayisi
azsa, fisin not yerinde bunlar kaydedilir.



Misal ;

Ali Haydar, Hoca Eminefendizade | - ]: Diirer el-hukkam
serh-i mecellet el-ahkam. 16 c. 2. bs. Istanbul 1317 - 1319 Sirket-i
Miirettibiyye Matbaasi. 8°

Not: Eserin 1., 7., 10, 12., 13., 15., 16. ciltler1 vardir. .

Cilt kaydina ait kisaltmalarin belli baghlari sunlardir :

Tiirkge Fransizca Ingilizce
cilt =C. tome =t. volume =v., vol.
bolim  =blm. volume =v., vol.
kissm  =ks.
Almanca Italyanca Ispanyolca
Band =Bd. volume =v. volumen =v.
tomo  =t. tomo =t.

Bu kisaltmalarin ilk harfleri Almancada biiyiik, diger
dillerde kiigiik harf ile yazilir.

26) Ekler

Bir eserin, esas metinle ilgili olsun veya olmasin; indeks,
metin, atlas, haritalar, vesikalar, fotograflar vesaireden miirekkep
ilavelerine ‘“‘ek’ denir.

Ekler, asil metinle muhteva ve sekil bakimindan gériilecek
ilgi derecesine gore, asagida izah edildigi sekilde figlenir :

1~ Bir eserin iginde bulunan ve tamamlayici mahiyet
arzeden ekler, miistakil sayfa numarasi tagisin veya tagimasin,
bibliyografik kiinyeye kaydedilmez; sadece fisin not bélimiinde
ekin mabhiyeti, eserden ayr1 ismi varsa bu ad ve sayfas1 yazihr,
Liizumlu hallerde ekin adindan eserin ismine igaret fisi cikarilir.
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Misaller :

Mevlina Celileddin-i Rumi [1207-1273]: <Terceme ve gerh-i
Mesnevi-i serif>. 2. c. [Ceviren ve serh eden]: <Abidin Pasa.
Ankara> 1302 Vildyet Matbaasi. 880+[33] S. 8°

Not: Eserin sonunda numara tagtmiyan 4 sayfalik bir fihrist vardr.

(1)
Liker, Erhan [1925- ]: Diinya sosyolojisi. 1. c. Ankara 1953 Ornek

Matbaasi. 3164+LX S, 8° '
“Ankara Igtimaiyat Enstitisit Yaymmlarn. Nu. 2”
Not: I¢kapakta kitap adi: World sociologie. Sociologie mondiale.

Welt Soziologie. isimleriyle de yazilmistir. Kitabin sonunda 3 ek
vardir.

(2)

Liker, Erhan: Diinya sosyolojisi. ..

1. ek: Birlesmis Milletler Diinya Sulhii Universitesi hakkinda teklif.
[.-XXXI. S.

2. ek:Ankara I¢timaiyat Enstitiisii ¢aliyma programi, XXXII-XLII.S.
3. ek: Birlegmis Milletler ve milletlerarasi tesaniit mefhumunun
tekdmiili. XLIIIL. - LIX. 8.
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Birinci ek igin isaret fisi :

Birlesmis Milletler Diinya Sulhii Universitesi hakkinda teklif. bk.:
Diinya Sosyolojisi.

Tkinci ve iiciincii ekler igin de aym sekilde igaret fisleri yapilir,

2— Fihrist, atlas, vesika vesaireden miirekkep ekler, eserle
beraber bir bibliyografik birlik teskil ediyorsa, bu ek cilde ait
kayit (cilt lizerinden aynen alinmak suretiyle) bibliyografik
kiinyede cilt kaydindan sonra ilave edilir: g cilt, 1 indeks cildi
gibi. .. Ek cildin bibliyografik kiinyeye ait unsurlari, asil eserin
bu unsurlarindan farkli ise, bunlar muhteva boélimiinde belir-
tilir ve liizum goriliirse miistakil fig ¢ikarilir, miistakil fisin not
yerinde de esas metinle olan ilgisi gosterilir.

Misal :

Bursalh Mchmed Tahir [1861-1926]: Osmanh mitellifleri. 3 c. ve
1 fihrist (3 c. birl). Istanbul 1342 Matbaa-i Amire. 8°

I. ¢.0 406 S.+{2] v.; 2. c.: 510 S.; 3. c.: 327412 S.

Fihrist: Ahmed Remzi: Miftah el-kiitiib ve esami-i miiellifin fihristi.
1928. 177 S.

Fihrist i¢in mistakil fig :

[Akyiirek], Ahmed Remzi [1872-1944] : Miftah el-kiitib ve esami-i
mitellifin fihristi. 1928. 177 S. 8°

Not: Bursali Mehmed Tahir'in Osmanli miiellifleri adh eserinin
indeksidir.

g3— Bir sireli yaym (=periyodik)in ilavesi olarak c¢ikarilan
ve tamamen mdustakil bir kitap hususiyeti tagiyan eserler, o




27)

sireli yaymn cki kabul edilirler. Kitap i¢in miistakil fis ¢tka-
riir ve not yerinde de hangi derginin eki oldugu belirtilir,

4— Ekler birden fazla olur ve cilt numaras: tajmazlarsa,
muhteva boliimiinde basim tarihleri sirasina gére; aym tarihi
tastyorlarsa alfabetik olarak siralamrlar, |

Basim kayd:

Eserin kaginct defa basildigini ve bazi hallerde o basima
ait tamamlayici bilgiyi ihtiva eden kayittir. Bu kayit bibliyo-
grafik kiinyede cilt kaydindan sonra yazilir.

Basum kayitlari, fise, eserin iizerindeki sira ve imla degistiril-
meden gegirilir. Yalmz, bu kayit yaz ile yazilmig oldugu tak-
dirde, fige, rakama c¢evrilerek alinir. Basim kaydinn, eserin
yazilmig oldugu dille ve (kisaltmasi varsa) kisaltibmg sekilde
ahnmas1 gerekir.

Tiirkge eserlerde basim kayitlari :

2. Bastm

3. Tabi

Ikinci basim

Ikinci defa basilmistir,

Diizeltilmis, yeniden iglenmis, ilaveli 2. basim .
gibi sekillerle ifade edilir., Bu kayitlar, fislere, asagidaki sekil-
lerde gecirilir :

2. bs.

3. th.

2. bs.

2. bs.

Diizel., yeniden is., ildveli 2. bs.

Basim kayitlarina ait terimlerin bazilann ve bunlarin kisal-
tilmag sekilleri asagidadar : :
Tiirkce Fransizca

basim (=basi) =bs. édition =é&d.
diizeltilmis =diizel. augmentée =augm.
islenmis =is. nouveau  =nouv.
tam basimn =tam bs. "~ nouvelle  =nouv.
genigletilmis =genisl. '

gozden gecirilmiy =géz.geg.
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Ingilizce Italyanca

edition =ed. edizione =ed.
enlarged =enl. coretto =cor.
revised  =rev. nouvamente =nouv.
Almanca

Ausgabe = Ausg.

vermehrte =verm.

Auflage =Aufl.

verbesserte =verb.

umgearbeitete =umgearb.

Bazan, eserlerin basim kaydindan, kaginci defa basilmg
bulundugu belli olmaz.

6.000-8.000 (6.-8. bin)

2.-5. thousand
gibi. .. Bu gibi hallerde 6.-8. bin gibi kayitlar, fige, aynen alinir.
Ancak boyle eserlerin evvelki basmmlarm: incelemek suretiyle,
eldekinin kaginct basim oldugunu tespit etmek miimkiin oldugu
takdirde, basim sayis1 kogeli parantez [ ] igine yazilir.

Bu kayitlar, bazan, ilk basimin kapagina da konur: 1. Basim,
1.-5. bin gibi... Ilk basima ait olan bu kayitlarm fise gegiril-
mesine lizum yoktur.

Bazan da eserin kapaginda hem basim, hem de -yukarida
oldugu gibi- (........ bin} kayd: bulunur. Bu gibi hallerde,
fise, sadece basim kaydi almir,

Cok ciltli eserlerde ayni basima ait olan ciltler bir araya
getirilerek bir takim yapilir. Aym basima ait biitiin ciltler temin
edilemedigi takdirde, her cildin kaginct basim oldugu muhteva
bolimiinde belirtilir,

28) Yeni basim

Bir eserin mevcudu kalmadig: i¢in, yahut miinderecatinda
yapilan degisiklik dolayisiyle yeniden yapilan basimidir.
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Yeni basimlar, ckseriya, ilk basimn kisaltilmg veya genis-
letilmig, diizeltilinis ve daha miikemmel bir hale getirilmis sekli
olurlar. Bu kayit eser lizerinde bazan “2., 3., 5. bastm”; bazan
“2., 5. bin”, bazan da sadece ‘“yeni basim” gseklinde yazilmig
olur. Bunlarin hepsi yeni basim kabul edilir ve fige, eserin iize-
rindeki gekliyle aynen gecirilir (yazilar rakama gevrilir).

Misaller :

Kitabin tzerinde :
Dr. SEDAT TAVAT
FIZYOPATOLO]JI

Tamamiyle yeniden yazilmug
Tkinci Bast

Figte :

Tavat, Ord. Prof. Dr. Sedat [1892—- ]: Fizyopatoloji. 2. bs. Istan-
bul 1945 Mazlum Kitabevi. 640 S. 8° 8 pléns.

- Kitapta :

A. HILMI GUCLU
Coziimsel Metodla
ALFABE OGRETIMI

BIRINCI KITAP
Ikinci Bes Bin

Figte :

Giiglit, A, Hilmi | - 1: GCozliimsel metodia alfabe
ofretimi. 1. kitap. Ikinci 5 bin. Istanbul (1g51) Inkilap
Kitabevi. 151 S. 8°
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29)

30)

31)

32)

Tekrarbasun

Basilmig bir eserin sterotipi kaliplarindan veya fotograf, klige
vesaire gibi tekmk usullerden faydalanilarak ortaya konan;
tertip, miinderecat ve gekil bakimindan asltnin aym olan basim-
larina “tekrarbasim’ deni.

Bu kayit, tekrarbasimi yapilan eserin iizerinde her zaman
bulunmiyabilir. Cok defa, tekrarbasimi yapilan eserin aslinin
uzerindeki basim tarihi degistirilmekle yetinilir.

Tipkibasim ( = faksimile)

Mektup, beyanname, harita, yazma kitap v.b. gibi doki-
manlarin, fotografcilia ait baz: usullerden faydalamlarak mey-
dana getirilen tam bir kopyasidir.

Ayribasim

Bir eserin herhangi bir boliimiiniin, o eserin baski kalip-
larindan faydalanilarak, ayri bir kitap veya brogiir seklinde
yapilmi olan basmmidir. Ayribasimlar, ¢ok defa, bilim dergi-
lerinde, yahut bir¢ok miiellif tarafindan viicude getirilmig eser-
lerdeki miistakil bahislerden birinin veya birkaginmin ayn olarak
basilmasiyle meydana gelir.

Ayribasimlarn iizerinde nereden alinarak ayrica basildigini
gosteren kayitlar bulunabilecegi gibi, bazan da bu husus belir-
tilmez. Ayribasim kaydinin belirtilmedigi hallerde, sayfa numa-
ralarina bakilarak bu hususun tespiti miimkiin olabilir. Ciinki,
ayribasimlar, ¢ok kere, alindiklar: eserin sayfa numarasim mu-
hafaza ederler. Fakat bazan ayribasm yapilirken, sayfa numa-
rasiun degistirilip 1 den baslatldigi da olur. Yahut, ayribasimi
yapilan eser, i¢inden ¢ikarildig1 eserin ilk yazis1 olarak birinci
sayfadan basghyabilir. Bu gibi hallerde eldeki eserin ayribasim
olup olmadigini tespit etmek giiglesit.

Ayribasim kaydi

Bu kayit, figte, bibliyografik kiinyenin basim kayd: yerine
(nereden ayribasim oldugu, eserin adi, cildi, sayis:, tarihi ayri-
basimdan aynen ahnmak suretiyle) vyazilir.
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Misaller :

Unat, TFaik Resit [18gg- ]: Mustafa Kemal Paga’min bagkuman-
danliga tayini ve kendilerine gazilik iinvani verilmesi hakkinda baz
vesikalar. Tarih vesikalari, 2. c. 8. sayidan ayribasim. [Ankara] 1942
Maarif Mathaasi. 20 S. 4° 1 plang, 2 levha.

Senyiirek, Prof. Dr. Muzaffer Siilleyman {1915- ]: A study of the
pulp cavities and roots of the lower premolars and molars of prosimii,
ceboidea and cercopithecoidea. Rep. from: Belleten, vol. 17,
No. 67 July 1953. Ankara 1953 Tiirk Tarih Kurumu Basimevi.
321-365+[1] S. 8° 6 plins

Bir ayribasimda bunun hem kendi kapagi, hem de ayribasim
yapilan eserin orijinal kapag varsa, fig, aynbasim kapagina gore
¢itkar. Her iki kapakta basim tarihleri degisik ise, orijinal eserin
basim tarihi not yerinde gosterilir.

33) Eserlerde miielliflerden bhaska emefi gegenler
Bir eserin telifinde, hazirlanmasinda, islenmesinde vesairede
miiellifinkinden bagka herhangi bir sekilde emegi gecen kimseler
(iice kadar), ilmi tinvanlar: vesaireleriyle birlikte, basim kaydindan
sonra, fise yazilirlar.

Misal :

Bruhat, Georges [1887- ]: Termodinamik dersleri. 2. ¢. Ceviren:
Prof. Nusret Kiirkgitoglu. Istanbul 1949 Sirket-i Miirettibiyye Basim-
evi. VII4152 S. 4°

“Istanbul Universitesi Yayimmlari: 404"
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Emegi gecenler igin ilave figi cakartlirken, ismin yanina ya-
pilan caligmamin mahiyeti kisaltilarak ve yuvarlak parantez
iginde yazihr.

Misaller :

Kiirkg¢iioglu, Prof. Nusret (cev.)

Bruhat, Georges [1887 - ]: Termodinamik dersleri. 2. c¢. Geviren:
Prof. Nusret Kiirk¢iioglu. Istanbul 1949 Sirket-i Miirettibiyye Basim-
evi. VII4152 S, 4°

“Istanbul Universitesi Yayimlari: 404”

Desnoyers, Max (rev.)
Scott, [Sir] Walter [1771-1832] :Kenilworth. Edition revue par Max
Desnoyers sur la traduction de Faucompret. Paris 1927 Gautier -
Languereau. 246 S. §8°

“Collection Familia,,

Ilave fisi icin gereken kisaltmalar asagida gosterilmigtir:

Adapte eden : (adap. ed.)
Ceviren : (gev.)
Cizen (harita, sekil}) : (¢iz.)
Gozden gegiren : {gbz. gec.)
Hazirliyan : (haz.)
Isbirligi eden : (ighl. ed.)
Istiyen . (isl.)
Metni hazirhyan : (met. haz.)
Nakleden : (nakled.)
Notlar ilave eden : (not. ilv. ed.)
Onséz yazan : (6nsdz.)
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Resimliyen : (rsl.)

Segen : (sec.)
Serheden : (serhed.}
Tashih eden : (tash. ed.)
Tophyan : (topl.)
Yayumliyan : (yay.)

Bir eserin hazirlanmasinda miielliften bagka emegi gecen-
lerden ilk iigii alinir. Meseld eser tlizerinde 4 miitercim veya
5 igliyen varsa, bunlardan ilk iigii fige gegirilir. Ugten fazla sahis
oldugunu belirtmek igin de, alinmiyan isimlerin yerine
konur.

Baz:i eserler bir kimsenin bagkanh@indaki bir heyet tarafin-
dan hazirlanirlar. Bu sekilde viicude getirilmis eserlerde, he-
yet bagkammin emegi biiyiik oldugu ve yine eser, bu zatin
adi ile tanmmndifn takdirde, bagkan, miiellif olarak kabul edilir.

Bunun diginda heyet iiyelerinden ilk iigit fige almir. Ayrica
heyetin ii¢ kigiden daha ¢ok oldugunu géstermek iizere ugiincii
fiyenin adindan sonra ii¢ nokta ... konur ve fise alnan ilk
ii¢ kisi icin ilave figleri ¢ikarlir,

Misal:

Ahmed Cevdet [Paga 1822-1895]: Mecelle-i ahkim-i ‘adliyye.
4. bs. [Isbl. ed.] (Seyid Halil —Seyfeddin— Ahmed Hulasi. . .)
Istanbul 1314 Alem Matbaasi. 633 S. 8°



34)

35)

SEKiziNCi BOLUM
BASKI KAYDI

Bask: kaydmun tarifi ve biliimleri

Eserlerin nerede, hangi yilda ve hangi yayinevince yayim-
landigin1  toplu olarak belirten kayittir. Bu kayat, fise, su sira
ile yazilir: Eserin yayimlandig: sehir, yil ve négir.

Baz1 eserlerde baski kaydi noksansizdir. Bazlarinda ise bu
unsurlardan bir kistma bulunur veya hicbiri bulunmaz. Eksik
unsurlarin bibliyografyalar, kataloglar v.b. gibi muhtelif kay-
naklardan tespitine imkan olmazsa, bibliyografik kiinyeye yalniz
mevcut olanlar kaydedilir. Basim yeri bulunmadig takdirde
bunu ifade eden [bs. y.y.] = basim yeri yok, basim tarihi
bulunmazsa [t.y.] = tarih yok kisaltmalar1 koseli parantez igin-
de kaydedilir. Nagir mevcut degilse eserin basildigi matbaa alinir.

Gok ciltli eserlerde bask: kayitlari birtakim degisiklikler
gosterir, Baski kayd: unsurlan biitiin ciltlerde aynt ise, bu miig-
terek unsurlar, fige, yukarida gosterilen siraya gore alimir:

Istanbul 1954 Iskit Yayinevi

gibi... Muhtelif ciltlerde degisiklikler oldugu takdirde bu
degisiklikler baski kaydinin her ii¢ unsurunda ayr1 ayr1 gosterilir.

Basim yeri

Cok ciltli bir eserin biitiin ciltleri ayrn ayr1 gehirlerde basil-
mis veya bagka bagka nagirler tarafindan yayimmlanmis olabilir.
Bu takdirde baski kaydi yerine yalmz ilk ve son ciltlerin gehir
ve nagir unsurlari ahnr.

Eser birkag sehirde basilmugsa, bu takdirde basim yeri kaydi
fise su sekilde yazilir: Iki baski veri oldugu takdirde, araya bir
virgil konulmak suretiyle, ikisi de alimir. Bask:r yeri iig veya
daha c¢ok oldugu zaman ise, araya bir ¢izgi konarak, birinci
ile sonuncu alir. Eserde birden ¢ok sehir kaydi olup da bun-
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36)

lardan yalmz birinde basildig (biiyiik punto ile yazilmak v. b. gibi)
herhangi bir sekilde belirtilmigse, kitaptaki siraya bakilmayip,
fise, sadece o belirtilmis olan gehrin ady alimir. Mesela :

Paris, LONDON, New York

seklindeki sehir kayitlarindan, yalmz biiyiik harflerle yazilmig
olan London’u almak lazimdir. Sehir adlari, kendi mahalli im-
lalariyle tespit olunur.

Basim Taribi (=Basim yih)

Fise, sehir kaydindan sonra yil kayd: gegirilir. Bu kayit, ¢ok
ciltli eserlerde degisik ise, aralarina bir ¢izgi konulmak suretiyle
ilk ve son basim yillarn alinr,

Bazan, son ciltlerden birininki, daha onceki ciltlerden bir
veya birkagimin basim tarihinden daha eski olabilir. Mesela iig
ciltlik bir eserde birinci cilt 1925, ikinci cilt 1930, igiincii cilt
1928 de basilmigtir. Bu gibi hallerde, en eski ve en yeni tarihleri
ihtiva eden ciltlerin tarihleri, aralarina bir ¢izgi konulmak su-
retiyle, kaydedilir. Buna gore yukaridaki eserin baski kaydinda
tarih, su sekilde yazilir: 1925-1930.

Cok ciltli eserlerde basim tarihi, baski kaydi boliimiinde,
yukanida 1zah edildigi sekilde kaydedildikten sonra, ciltlerin her
birinin hangi tarihte basilmis oldugu muhteva kisminda agiklanir,

Basim tarihi igkapakta yoksa ve bagka kaynaklardan da
bulunamiyorsa, bu takdirde telif hakki veya derleme tarihi
alinir. Eser hangi dilde olursa olsun, telif hakk: tarihi alindig:
zaman, taribten 6nce vekdseli parantez iginde [t.h.t.], derleme
tarihi alimrsa {d.t.] kisaltmalann konur. Bunlar da bulunmadi
takdirde yine koseli parantez iginde takribi bir tarih konur ve
tarihin yanina da takribili§ini gostermek iizere bir soru isareti
ilave edilir: [1927?] gibi...

Tarih tespit edilemedigi takdirde yine takribi olarak ve kogeli
parantez i¢inde asir yazilr. |

Muhtelif neviden tarih tagiyan eserlerde, fige, basim tarihi
olarak miladi, bu yoksa hict1 rumi tarih alinir. Hicri rumi, hicri
arabi ve bagka tarihlerin yanina, hizum goriiliirse kogeli parantez
iginde, o tarihin kargligi olan miladi tarih ilave edilir ve ilk
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tarihlerin hicri rumi veya hicri arabi olduklarm: belirtmek
lizere, tarihlerin yammna (hr.) veya (ha.) kisaltmalari konulur.
Mubhtelif eserlerde basim tarihleri su sekillerde olabilir :
1- Rakamla: 1954 gibi...
2- Romen rakam ile: MCMLI gibi. ..
3- Yaz1 ile: Bin dokuzyiiz elli iki gibi. ..
4~ Ebced ile diigiiriilmiis tarihlerle :
WAV 130 5 e aill alil s sligh )9 e
Siiruri oldu divamyle ahbaba siirur-efzd 1217
gibi. ..
5- Arapga ve fars¢a sayr sifatlar1 olan kelimeler ve bilhassa
eski harfli Tirkce kitaplarda klasiklesmis bir usul ile :

\YYY
Selase ve igrin ve mieteyn ve elf
12293
J‘J abe &B} AZw
vt
Sitte ve seldse mie ve elf
1306
gibi. .
6- Ebced harfleri ile :
Wit = 5> s S
gibi. ..

Biitiin bu hallerde tarihler, fise, Arap rakamlar ile ahnir:
1912, 1941, 1952 gibi.

37) Nagir

Bir eserin basimum saghyan kimse veya miiessesedir. Fige,
esas olarak nagir, bulunmadig takdirde ise matbaa alnir.  ya-
banci dil ile yazilmng kitaplarda ise nisir bulunmadign zaman
kitapci, kitap¢t da bulunmazsa matbaa almar.

Nagir kayd: fige yazilirken, bununla beraber bulunan (ve asag:-
da listesi verilen) kelimeler dikkate alinmaksizin yalmz gahsin veya
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miiessesenin adi fise kaydedilir. Nésir bulunmayip matbaa alin-
dif1 zaman ise, bu kayit, matbaa kelimesiyle birlikte yazilir.

Nasir kaydina ilive edilmemesi gereken Almanca, Ingilizce
ve Fransizca kelimeler sunlardir :

Buchdruckerei............. (AL)
Buchhandlung ............. (Al)
Editeur ................... (Fr.)
Edition ................... (Fr.)
Kommissionsverlag ......... (Al)
Librairie  ................ (Fr.)
(*) Publié par .......... e (Fr.)
(*) Published for ............. (Ing.)
(*) Publisher.................. (Ing.)
Universititsbuchhandlung. .. (Al)
Verlag ............ ... ... (AL)
- Verlagsbuchhandlung ...... (AlL)

Bu kelimeler kendilerinden sonra gelen négir, kitapg ve
matbaa ile ayrilmiyacak sekilde bagl ise, birlikte alimirlar:
“Librairie Générale de Droit” gibi. ..

Nagir kaydina alinacak wunsurlarda bulunan kisaltmalar,
fise, aynen alimr. Nagir yoksa, onun yerine alinacak olan matbaa
da fise aynm: sekilde gecirlir :

T.B.M.M. Basimevi

A.A. ve Mahdumlar1 5.M. Matbaas:

U.S. Govt. Print. Off.

* Bunlar, eserin ilizerinde yayimliyan kaydinda bulundugu takdirde fige
gegirilir,
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38)

DOKUZUNCU BOLUM
SAYFA KAYDI

Sayfa kaydimn tarifi ve izahlar:

Bir eserin ka¢ sayfadan miitesekkil oldugunu belirten kayit-
tir. Bu kayit, baski kaydindan sonra gelir ve fise biiyitkk “S.”
kisaltmas: ile gegirilir. Sayfa kayd: i¢in ayrica yaprak sayisim
belirten kiigiik “y.” ve stitun adedini gésteren “‘st.” rumuzlar
da kullanilir,

Kitaplarnn 6nsoz, sonsoz, fihrist gibi boliimleri, umumiyetle,
romen rakamlariyle isaretlenmistir. Sayfa kaydinda bunlar,
kitapta bulunduklar: siraya gore fige alimrlar :

XXVI 4302 S.

285+XII S.

IV+165+1IX S,
gibi. ..

Bir eserin baglangig bélimii romen rakamlariyle olup metin
kismi bu rakamlarin devam bulundugu takdirde, sayfalar, her
ikisinin toplami olarak Avap rakamlan ile yazilir. Meseld XX
sayfalik bir 6nsézii olan ve metni 6nsdziin devamu seklinde 21 den
bagilyan 250 sayfabk bir eserin sayfa kaydi dogrudan
dogruya 250 S. diye tespit olunur.

Baz1 eserlerde sayfalar veya eserin muayyen bir béliimii
numaralanmamig veya sayfalara alfabenin harfleri konulmus
olabilir. Bu takdirde sayfalar sayrlarak toplam koseli parantez
iginde gosterilir.

Son taraflarinda numaralanmamig sayfalar bulunan eserlerin
numara almamig bu sayfalar1 metne dahil ise, sayithp son ra-
kama ilave edilir. Arakapak veya ickapaktan 6nce veya sonra,
metin digi numaralanmamig sayfalardan yalmiz a veya b yiiz-
lerinden birinde bibliyografik kiinyeye veya esere ait bazn
bilgileri ihtiva eden sayfalar, fiste, yaprak olarak gosterilir.
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Tek yizi kullamilmis oldugu takdirde, sayfalar, yaprak !
olarak kaydedilir. 234 vy. gibi...

Sayfalarin iki yiziinde de yazi bulundugu halde, yalmz
birer yiizleri numaralanmigsa, son rakamin iki kati alinmak
suretiyle sayfa tespit edilir.

Baz1 eserlerde sayfa numatast 1 den degil de, daha ilerdeki
bir sayidan baglar. Meseld 125 ten baglayip 400 de biter. Bu
tip eserler, umumiyetle, ayribasimlardir (bk.: Ayribasim). Bu
gesit eserlerdeki sayfa kaydi :

125-400 S.
seklinde yazihr.

Birkag kisimdan miirckkep olup tek bir cilt iginde bulunan
eserlerde sayfa numaras: teselsiil etmez de her béliimde yeniden
1 den baglarsa :

a) Eser, en ¢ok ii¢bdlimden ibaret oldugu takdirde, bu
kisimlarin numaralan ayr ayri alimr ve + isareti ile birbirlerine
ekli olarak gosterilir.

b) Eser, iigten ¢ok boliimi ihtiva ediyorsa, bu takdirde,
biitiin boliimlerin sayfa sayilar1 toplanarak bir tek rakamla
gosterilir.

Cok ciltli eserlerin ciltlerinde sayfa numarasi bazan teselsiil
eder, bazan etmez. Sayfa numaras: ciltler arasinda teselsiil
ediyorsa, eserin sayfa kaydi son cildin sayfa numarasidir. Cilt-
lerde sayfa teselsiilii yoksa, yani her cildin sayfa numarast 1 den
basliyorsa, bibliyografik kiinyeye sayfa kaydi ve bununla birlikte
plans, levha ve harita sayilar ilive edilmez. Ancak muhteva
boliimiinde ciltlere ait bilgi verilirken her birinin sayfa sayis1 da
kaydedilir. Ciltlerin biitiin unsurlar1 misterek oldugu takdirde,
muhteva béliimiinde yalmiz sayfa numaralar1 ve varsa pléns,
levha ve haritalar kaydedilir. Bunlarmn fiste fazla yer tutma-
masl i¢in yanyana yazilmas: lazimdur.

1 Eserlerin, ¢ ve b yiizlerinden miitesekkil sayfalarimn meydana getirdigi
hiitline yaprak denir.
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ONUNGU BOLUM
BOY KAYDI
39) Cesitli boydaki eserler '

Eserin boyunu gosteren kayit, bibliyografik kiinyede, sayfa
kaydindan sonra gelir. Bu kayit, kiitiiphanecilikte muayyen
dlgiilere tekabiil eden birtakim igaretlerle gésterilir. Cilt sirts
yiiksekligine gére tespit edilen bu isaretler sunlardir :

8°=0ktav boy* : Boylar1 25 santimetreye kadar (25
sm. dahil) olan kitaplardir.

g4°=Kuvart boy* : Boylar1 25 ten 35 santimetreye
kadar olan kitaplardir (35 dahil).

2°=Folyo boy* : Boylar1 35 ten 45 santimetreye

kadar olan kitaplardir (45 dahil).
B. 2°=Biiviik folyo boy: Boylann 45 santimetreden yukan
_ olan eserlerdir.

Boy kaydi, fise, yukarida gosterilen sekillerde yazilir. Yalmz
boylar1 10 santimetreden az ve 65 santimetreden fazla olan
eserlerin boy kayitlar, fiste, 6nce boy, sonra en olmak iizere
(santimetre cinsinden) gosterilir. Kitabin eni ¢ok fazla olsa da yine
yiikseklik esastir. Boyle eserlere enli kitaplar denilir.

“Aksesyon verlestirmesi” usulii ile ¢aligan kiitiiphanelerde
kitaplarin demirbas numaralar1 ayni zamanda yer (depo) nu-
maralanidir. Bu numaralar ¢ muhtelif unsurdan tegekkiil eder:
Giris yii, boy igareti, girty numarasi... Bu ii¢ unsurdan boy,
oktav kitaplarda A, kuvartlarda B, folyolarda C, buyiik folyo-
larda (& harfleriyle gosterilir.

Ornekler :
1935 A 8773
1943 B 6681
1946 C 2803
1946 G 378

Bibliyografik kiinyelerde boy kayitlarinin 6nemi vardir. Bu
kayit, kitaplarin depolara aksesyon tertibi ile yerlestirilmis bu-
lundugu kiitiiphanelerde miithim hizmetler saglar. Kiitiiphane bu
usuli kabul etmemis bile olsa, bir kitabin hangi boy gurubuna
girdigini kiinyesinden anlamak her hususta faydalidir.

* QOctavo, quario, folio
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40)

ONBIRINGI BOLUM
PLANS,” LEVHA VE HARITA

Plang, levha ve harita

Eserlerin plang, levha ve haritalarim tespit eden kayittir.
Harita disinda resim, sekil, cetvel vesaireyi ihtiva eden yaprak-
lardan metin sayfasi biiyiikliigiinde veya sayfa eb’adindan kii-
¢iik olanlara plans, sayfa eb’adimi asanlara levha adi verilir,
Haritalar da ayrica kaydedilir. -

Plang, levha ve haritalar ihtiva eden yapraklarin bazan bir,
bazan iki yiizii basili olabilir., Her iki halde de pléng, levha ve
harita sayis1 tek itibar olunur. Kitabin sayfa numarasma dahil
olan plans, levha ve haritalarin, figte, sadece mevcudiyeti belir-
tilir., Sayfa numarasina dahil olmiyan plans, levha ve haritalar
ise sayilarak mukdar itibariyle fige gegirilir. Eger renkli iseler,
yine her iki halde de, plans ve levhalarin renkli oluslar1 da
kaydedilir.

Plang, levha ve harita kayitlari, fislerde, boy kaydindan
sonra dort harflik bir mesafe birakilarak tespit olunur. Cok
ciltli eserlerde bu kayitlar, ciltlerde sayfa numaras: devam edi-
yorsa sayfa kaydindan sonra, devam etmiyorsa muhteva bélii-
miinde ciltlere ait diger bilgilerle birlikte yazilir,

Misal

Akgura, Yusuf [ 1876-1955 ] : Osmanh devletinin dagilma devri.
< 18. ve 19. asirlarda . Istanbul 1940 Maarif Matbaasi. X4 174
S, 8° 13 plans, 1 levha, 4 harita.

“Turk Tarih Kurumu Yayinlarindan,,
“8. Seri, Nu. 1 ,,




ONIKINCI BOLUM
MUHTEVA KAYDI

41) Muhteva

Bir cildin muhtelif kisimlarina veya ¢ok ciltli bir eserin
ciltlerine ait bibliyografik mal{imat muhteva adiyle adlandirilir.

Boliimlerde ve ciltlerde miisterek olmiyan unsurlar, muhteva
boliimiinde kaydedilir.

Ekleri olan eserlerde ekin mevcudiyeti bibliyografik kiinyede
cilt kaydi ile birlikte belirtildikten sonra, ek cildin bibhyog-
rafik kiinyeye ait unsurlar asil eserden farkh ise, bunlar da muh-
teva boliimiinde gdsterilir.

Bir eserin birden fazla eki olur ve bu ekler cilt numaras:
tagimazsa basim tarihleri sirastna gore; aym tarihi tasiyorlarsa
alfabetik olarak, muhteva béliimiinde, siralanirlar.

Misal :
(1) 1953 A 526
Durant, Will[iam James 1885- ] : The story of civilization. 5

part. New York 1939-1953 Simon and Schuster. 8°

1. pt. : Our oriental heritage. 9. pr. 1942. XXXII+10494 [2]
S. 32 plans.

2. pt.: The life of Greece. 6. pr. 1939. XVIII4754+ {2]
S. 24 plans.
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(2) 1053 A 526
Durant, William James : The story...
3. pt. : Caesar and Christ. A history of Roman civilization of Chris-

tianity from their beginnings to A. D. 325. 1944. XVI4752 S.
20 plans.

4. pt. : The age of faith. A history of medieval civilization. Christian,
Islamic, and Judaic. From Constantine to Dante: A. D. 325-1300.
1950. XVIII 411964 [2] S. g plans.

(3) 1953 A 526
Durant, William James : The story...

5. pt. : The Renaissance. A history of civilization in Italy from 1304-
1576 A. D. 3. pr. XVI47764 [2] S. 16 plans.

(1)

Altin armagan. Tiirk kardeglerimize. [Istanbul 1329 Tanin Matba-
as1]. 59 S. 8°

Edib [-Adwvar], Halide : Erenkéyii yeni Turan Yurdu, 2.-16. S.
Ziya [Gokalp] : Turan. 17. S.

[Yurdakul], Mehmed Emin: Kur’a neferi, Bir yolcuya. 18.-20. S.
[Miiftiioglu] Ahmed Hikmet: Altinordu. 2r.-31. S.

(2)

Altin armagan ...

[Ziya] Gokalp: Altin destan. 31.-36. S.

Akcguraoglu, Yusuf : Tiirk ve Tatarlar birdir, Tiirkler medeniyete

hizmet etmistir. 37.-59. S.

Not : Tiirk yurdu dergisinin 24. sayisimn -ilavesidir.




ONUGUNCU BOLUM
SERI KAYDI

4.2) Seri kayd:

Miisterek bir baghk altinda, aym veya ayri konularda yaz-
lan, umumiyetle aym nésir tarafindan ve aym boyda yayim-
lanan, telif, terciime ve anonim kitaplar: igine alabilen eserlerin
teskil ettigi birlige “seri eserler” denir.

Seri eserlere, bu miisterek baghk altinda, umumi seri fisi
¢ikariir, Bundan bagka aym seriye ait her eser icin de, ayrica
miistakil fisler gikanlir. Miistakil figlerde seri kaydi; plang, levha
ve harita kayitlarindan sonra arada iki satir bogluk birakilmak
ve satirbagindan baglanmak suretiyle tirnak iginde yazilir. Seri
kaydi ickapakta mevcut degilse, diger kisimlardan alindigim
gisteren parantezler de tirnak igine konulur.

Birden fazla seri kaydi bulunan eserlerde, serilerin her biri
satirbagindan baglanmak tzere kaydedilir.

Misaller :

Sand, George [1803-1876]: Indiana. Dilimize ¢eviren: Turan Giil-
giir. Istanbul 1946 Milll Egitim Basimevi. 344 S. 8°

“(Diinya Edebiyatindan Terciimeler)”
“(Fransiz Klasikleri: 133)”

Moli¢re, [Tean-Baptiste Poquelinde 1622 - 1673]: Zarafet budalalari.
(Les précieuses ridicules). Tiirkgeye ceviren : Ismail Hami Danis-
mend. Istanbul 1939 Siihulet Kitabevi. 70 S. 8°

2

“Diinya Klasiklerinden Terciime Serisi: 1.
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ONDORNUNCU BOLUM
NOT YERI

43) Not yeri
Tespit edilmis kurallara gore fiste yer alamiyan, fakat fige
nakledilmesinde liizum ve fayda goriillen bilgilerin yazildig
kisma “‘not yeri” denir. Notlar, kitap hangi dilde olursa olsun,
Tiirkge olarak yazilir.

Not yerine kaydedilecek unsurlarin bazilar1 agagida gos-
terilmistir : '

a) Cok ciltli eserlerde miiellif adlar her ciltte ayn1 sira 1ile
kaydedilmemigse, yahut ciltlerin isimleri degisikse, birinci cilt
esas alimir; degigiklikler not yerinde gosterilir. Bu unsurlar bi-
rinci ciltten bagka ciltlerde miisterek oldugu takdirde, fis, on-
lara gore gikarihir ve birinci ciltteki degisiklik not yerinde belir-
tilir. '

b) Eserin ikinci ve miiteakip basimlarinda miielliflerin sirast
veya kitabin adi degismisse, fis, eldeki basima gore gikarihr,
diger basimlardaki farklar not yerinde gosterilir.

c) Bir cilt icinde toplanan muhtelif miielliflere ait eserlerde
her eser igin miistakil fig ¢tkarilir. Her fisin not yerinde de cildin
iginde bulunan diger eserlerin miiellif ve kitap adr yazhr.

¢) Yarim kalmis bir eser bagka kimseler tarafindan tamam-
lanmirsa, esere baghyan ve tamambiyan (veya tamamliyanlar)
miuellif olarak alinirlar, bashyan ve tamamliyanin (veya tamam-
hyanlarin) kimler oldugu not yerinde belirtilir.
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d) Kitap adi i¢ ve digkapakta aym ayn ise, fig, ickapaga
gore cikanlir, digkapaktaki degisik hal not yerinde gosterilir.

e) llaveler, ekler, indeksler esas eserden tamamen ayr ise
miistakil olarak fislenirler ve not yerinde esas eserle olan ilgiler
belirtilir.

f) Hem asil, hem de takma adi ile eser veren miiellifler,
fise, asil adlar ile alinirlar, takma adlari not yerinde gosterilir.

g) Bir eserin iginde bulunan ve tamamlayici mahiyet arzeden
ekler, miistakil sayfa numaras1 tagisin veya tagimasin, bibliyo-
grafik kiinyeye kaydedilmez; not yerinde ekin mahiyeti, eserden
ayr: ismi varsa bu ad ve sayfasi yazilir,

g) Bir siireli yayinin ilavesi olarak ¢ikarilan ve tamamen
miistakil bir kitap hususiyetini tagpiyan eserler, o siireli yaymmn
eki kabul edilirler. Kitap igin miistakil fiy gikarilir ve bu fisin
not yerinde, kitabin, hangi siireli yaymin eki oldugu kaydedilir.

h) Bir aynbasimin, hem ayribasim yapildigi kitaba, hem de
kendisine ait kapad varsa, fig, ayr1 basimin kapagna gore gika-
rlir. Her 1ki kapakta basim tarthlern degisikse, asil esere ait
basim tarihi not yerinde gosterilir.

1) 10 ciltten fazla, ¢ok ciltli eserlerin elde tamam yoksa,
bibliyografik kiinyede eserin tamammnin cilt sayis1 kaydedildikten
sonra, noksan ciltler fazla ise mevcutlar, mevcut ciltler ¢ok ise
noksanlar not yerinde kaydedilir.



44)

45)

ONBESINCI BOLUM
SURELI YAYINLAR (=PERIYODiK ESERLER)

Siireli yaynun tarifi

Baslangigta gerek say1 ve gerekse tarih bakimindan nekadar
middet ¢ikacagi belli olmiyan, belirli veya belirsiz araliklarla
devamh sayilar halinde yayimlanan, umumiyetle birgok yazar-
larin muayyen veya degisik konulardaki yazilarini iginde top-
liyan eserlere ‘‘siireli yayinlar” denir.

Bu tarife gore siireli yayimnlarin bashica ozellikler1 devamh-
lik, bir veya birden fazla yazar tarafindan yazilmis yazilar ve
cesitli muhteviyattir. Bir veya birden fazla miiellif tarafindan
hazirlanan muhtelif konularda yazilmgs eserler, lizerlerinde siireli
yayin olarak g¢itktiklarina dair kayit bulunsa dahi, siireli yaymn
sayllamazlar. Ciinkii bu gesit eserler sonunda tamamlanacaktir.
Halbuki siireli yayinlarin birinci vasfi devamlilikt.

Yukaridaki tarif ve izahlara gore, baslica su eserler siireli
yayin sayihir: Gazete ve dergiler, salnameler, yilliklar, almanak-
lar, yillikk veya yilhk mahiyetinde olan meclis ve kongre zabit-
lar;, raporlar, takvimler, devamh bibliyografyalar, biyograf-
yalar ve adres kitaplar...

Siireli yaymlarmn fislenmesi

Siireli yaymnlara ait figler de, kitap figlerinde oldugu gibj,
muhtelif kataloglar ig¢in hazirlanir. Kitap fisi eb’adinda olan bu
fislerin sadece okuyucuya lazim olacak bilgiyi ihtiva eder sekilde
muhtasar, fakat 6zlii bulunmalar1 icabeder.

Stireli yayinlarin bibliyografik kiinyeleri, fise, asagidaki sira
ile alinmr :

— 9] —



a) Sirelt yayuun adi :

Stireli yayinlar, fige, en son tagidiklar1 isimle alimirlar, daha
onceki degisik isim veya isimler i¢in isaret figi yapihir, Bu degisik
isim veya isimler, esas fisin not yerinde de kaydedilir.

Bir miiessese yayimu olan siireli yayimnlarda, eser, ozel-
ligini belirtecek bir ad tagimiyorsa fise cemiyet veya miiessese
ad1 ile alimir ve diger sekli igin isaret figi yapilir. Meseld: “Ayhk
biilten. T. C. Tarim Vekileti Ziral Donatim Kurumu®” adh si-
reli yayin, fige: “T.C. Tarim Vekileti Ziral Donatim Kuru-
- mu. Aylk biilten” geklinde alimir, birinci sekil i¢in ve Tarim
Vekaleti. . .adindan da isaret figleri yapilr. |

Herhangi bir stireli yaymmn adi, yaymmliyan cemiyet veya
miiessesenin rumuzlarim ihtiva ediyorsa, rumuzlar, oldugu gibi
(agilmadan) almir; ayrica ag¢tlms sekli i¢in isaret fisi yapihr.
Meseld: “M.T.A. Enstitiisii mecmuast”, fise, bu rumuzlu gekli
ile alinir ve “Maden Tetkik Arama Enstitiisi mecmuast” agik
seklinden isaret fisi yapihr.

Bir siireli yaymn bir dilde yazildigi halde, adinin, kapak
tizerinde iki veya daha c¢ok dilden terciimesi verilmigse; yahut
eser birden fazla dilde yazilip adr tek dilde verilmigse, bu husus-
lar esere ait fisin notlar yerinde belirtilir (Misal igin bk.: Not
Yeri).

Bir siireli yaymin ic¢inde, eserin yayimlandig dilden basgka
dillerde yazilms metinler de mevcut-olup, kapakta asil ismin
altinda bu dillerden herhangi biri veya hepsi ile siireli yayinin
adt verilmigse, esas figte, biitiin isimler yanyana yazilir; ayrica
diger dillerdeki adlam igin de ilive fislert yapilir.

- Misal:

Istanbul contribution to clinical science. Istanbuler Beitrige zur
klinischen Wissenschaft. Contributions d’Istanbul a la science clini-
que. January 1ggi—...., I.- V., I.- No. Edited by :Prof. E.
Frank. Istanbul 1951.... . 8° Gayrimevkut




Itave figler :

Istanbuler
Istanbul contribution to clinical science. Istanbuler Beitrige zur kli-
nischen Wissenschaft. Contributions d’Istanbul a la science clinique.

January 1951- , 1.- v, 1.-  No. Edited by: Prof. E. Frank,
Istanbul 1951- . 8° Gayrimevkut.
Contributions

Istanbul contribution to clinical science. Istanbuler Beitrdge zur
klinischen Wissenschaft. Contributions d’Istanbul ala science clinique.
January 1951- , I.. v, 1.- No. Edited by: Prof. E. Frank.
Istanbul 1951- . 8° Gayrimevkut

b) Tamamlayicr ad ve dzellik kaydr:

Stireli yaymn tamamlayict adi ve dzelligini gosteren kayat,
lizum gorildigi takdirde, asii adindan sonra fige alinir. Bu
liizum, umumiyetle, asil isimle tamamlayict ad arasindaki baga
dayanir :

Zafer demokrasinindir. Giinliik siyasi gazete.

Bizim Koroghu. (Derginin iizerinde “Bizim” kelimesi kigik
punto ile iistte, “Koroglu” kelimesi biiyiik
punto ile altta yazilmustir. Bu takdirde ikinci
isim igin igavet figi yapihir).

Vatan gazetesinin isminin altinda “egriye egri, dogruya

dogru” kaydi vardir. Bu tamamlayici adin asil isimle bir bag
bulunmadigindan, fise alinmaz. - '

c) Kusim kayitlan :

Bir siireli yaymn, aym isim altinda muhtelif kissmlar halinde
yvayimlandigi takdirde, umumi ad altinda tam bibliyografik
kiinyeyi i¢ine alan bir figy hazirlanir. Bibliyografik kiinye bittik-
ten sonra boliimleri belirten unsurlar, sira ile yazilu. Ayrica
her kisim igin miistakil fiy ¢ikariliv, notlar yerinde  migsterek
ad ve ait oldugu kisim belirtilir,
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Misal

Istanbul Universitesi Fen Fakiiltesi mecmuasi. 1936- , L-  C.
1.- sayl. Yayimhyan: Istanbul Universitesi Fen Fakiiltesi. Istanbul
1936- . 4°

Seri A: Matematik-fizik-kimya. 1936- , 1. ¢, I sayi.

Seri B: Tabii ilimler. 1936- , I- €., I. say.

Matematik-fizik-kimya. 1936- , 1.~ C., I-.  sayl. Istanbul
Universitesi Fen Fakiiltesi. Istanbul 1936- . 4°

Not: Istanbul Universitesi Fen Fakiiltesi mecmuasinin “Seri: A”
boéliimiidiir.

Tabii ilimler. 1936 , 1.- ¢, 1.- say. Istanbul Universitesi
Fen Fakiiltesi. Istanbul 1936- . 4°

Not: Istanbul Universitesi Fen Fakiiltesi mecmuasimn “Seri: B”
bolimiidiir.

¢) Sert kaydr:

Tamamlanmg bir siireli yaymm koleksiyonunda, seri kayd:
bulundugu takdirde, ilk ve son ciltlerin seri kayitlari arala-
rina bir ¢izgi (-) konulmak suretiyle siireli yaymnin adindan
sonra yazilir. Siireli yayin devam ediyorsa, ilk cilt veya sayimnmn
seri numarasi yazilip bir ¢izgi (- ) den sonra kiigiik bir bogluk
birakihr: “r.-8.”, “1.- * seri gibi. ..

Eser, muayyen bir sayidan sonra yeniden (“yeni seri”,
“ikinci seri” gibi) bir sert kaydi almigsa, o saymn tarih ve nu-
maras1 konularak seri kayd: ve buna ait degigiklikler not yerinde
belirtilir :
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Not: 1949, 3. sayidan itibaren “yeni seri’’ kaydin1 tagtmakta-
dir gibi. ..

d) Tarih kayd::

Tamamlanmig bir siireli yayin koleksiyonunda, ilk ve son
sayillarin ¢iktifr tarihler, seri kaydindan sonra su sekilde yazihr:

5 ocak 1945-29 arahk 1946

Ay ve giin bilinmedidi takdirde sadece yil kaydedilir.

Devam ctmekte olan bir siireli yaymn koleksiyonunda, ilk
sayinin ¢iktifn tarih yazihip bir ¢izgi cizildikten sonra kiigiik bir
bosluk brrakilir: “5 ocak 1945- ? gibi. ..

e) Cilt ve yayrm yihv kapds:

Tamamlanmig bir siireli yayin koleksiyonunda, tarih kay-
dindan sonra, ilk saymin cilt numarast ve yayim yih yazilir ve
araya bir c¢izgi konularak son saymin cilt numaras ve yayim
yih kaydedilir: “r.-3. c., 1.-3. y1l’ gibi. ..

Devam etmekte olan siireli yaymlarin ilk sayisimn cilt nu-
marasi ve yayium yili yazihp bir ¢izgiden sonra kiigiik bir bosluk
brrakihr: “1.- ¢, 1.- yl” gibi...

£) San kayd: :

Cilt ve yayin yili kaydindan sonra, siireli yayin tamamlanmis
olup olmadigina gére, say1 kaydi da, fige, aym sekilde gegirilir:
“1.-15. say1”, “1.- say1” gibi...

Bazi veya biitiin sayilar1 birden fazla kisim ihtiva ediyorsa,
bu husus, not yerinde belirtilir.

Bir siireli yayih, her yil birinci sayidan baglamak suretiyle
numara aliyorsa, bu takdirde, bir yila ait ilk ve son numaralar
sayt kismina yazilir, ayrica her yilin bitinci sayidan baghyarak
numara aldigi not yerinde kaydedilir.

g) Yayimbyan kayd:
Sayi kaydindan sonra yayimliyan kaydi gelir: Siireli yayinlar,
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cemiyet veya miiessese, yahut sahislar tarafindan yayimlanmag
olabilirler. Birinci sekilde cemiyet veya miiessese adi fige ahnr,
Yayimliyan miiessese veya cemiyet ayni zamanda négir 1se, bu
takdirde nasir kayd: yerine yazthr. Siireli yaymu ¢ikaran, bir
sahts oldugu zaman, liizum goriiliirse, sahsin ismi de fige ahmr.

Misal :

Fikir harcketleri. Ilmi, sosyal, edebi risale. 29 ekim 1933 - 12 ekim
1940, 1.-I4. C., -364 sayl. [Yayimliyan]: Hiseyin Cabhit Yalgm
Istanbul 1933-1940. 4°

b) Sehir, tarih ve yayinenr kaydi:
- Bu boliimde siireli yayinin yayimlandig: gehir, eser tamam-
lanms ise ilk ve son sayillarimn tarihleri, tamam degilse sadece
ilk saymin tarihi ve yayinevi fise almr, N

1) Boy kayd::

Yayinevi kaydindan sonra, siireli yayinin boy kayd: gelir
(bu kayiticin bk. Boy kaydr). Boy degisiklikleri oldugu takdirde,
bunlar not yerinde gosterilir.

1) Pléing, levha ve harita kaydi:

Boy kaydindan sonra, say1r zikredilmeksizin, plans, levha ve
haritalar kaydedilir. Sitireli yaymin koleksiyonunda sayfa nu-
marast birbirini takip ediyorsa, bu takdirde, plang, levha ve
haritalarin sayisi da tespit edilir.

j) Crkas siiresi:

Pling, levha ve harita kaydindan sonra, siireli yaymmin kag
giin, hafta veya ayda bn* ¢ikmakta oldugu, bu son satirin sag
kosesine yaziir.

k) Not yeri:

Not yerinde, siireli yayina ait baghca su bilgiler bulunur :
1 - Tamamlanmg bir siireli yaymmun noksan veya mevcut
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sayilari. Koleksiyonda mevcut veya noksan sayilardan hangisi
¢oksa onlar kaydedilir. Mevcut veya noksanlar ¢ok gayrimun-
tazam ise sadece ‘‘gayrimuntazam® denilir.

Misaller :

Mevcut sayilar: 1945: 3., 5.--8., 10, 15,

Noksan sayiar: 1953: 2., 5.; 1954: I.-3.

Koleksiyon gayrimuntazam.

2- Isim degigiklikleri.
Misal :

Ankara Barosu hukuk dergisi. Nisan 1944~Kasim-Aralik 1952,
1.-8. c., 1.-104. sayi. Ankara Barosu. Ankara 1944-1952. 8°

Not: 1.-21. sayilar “Hukuk dergisi” adi ile yayimmlanmgtir.

3- Boy degisiklikleri.

Misal :
Varhk. Sanat ve fikir mecmuast. 15 temmuz 1933~ , L~ yil;
1.~ sayl. Istanbul 1933- . Varlik Yaymevi, 4°

Not: r.-132. sayilar 4°, 133.-311. sayillar 8° g12. sayidan itibaren
4° boy iizerinden yaymmlanmustir,

4~ Numara vesairedeki yanhglik, yayimdaki intizamsizliklar,

Misal :

Diinya milletleri ve Tiirkiye. Siyasi ve iktisadi dergi. Ocak 1952-
Aralik 1952, 1. y1l, 1.-12. sayi. Istanbul 1g952. 4°

Not: 3.-5., 6.-7., 8.-12. sayilar birarada yayumlanmgtir,
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5- Siireli yaymin herhangi bir sayis1 veya biitiin sayilan
birden fazla kistm ihtiva ederse.

Misal :
Language. January-march 1939- , 15.- vol,, 1.- No. The
Linguistic Society of America. Baltimore 193g- . 8°

Not: Derginin baz sayilar1 ayni numaray: tagiyan iki kisim halin-
dedir.

6- Siireli yaym bir dilde yazildigt halde, adimin, kapak
dzerinde iki veya daha fazla terciimesi verilmigse, yahut eser,
birden fazla dilde yazilmig makaleleri ihtiva ettifi halde ada
bir tek dilde ise.

Misaller :

1s. Tiirkive Harsi ve I¢timai Aragtirmalar Dernegi tarafindan negro-
lunur ayhk felsefe, ahldk ve i¢timaiyat mecmuasi. 1934~ ,
1.- sayl. Istanbul 1934- . 8 Aylhik

Not: Dergi ayrica “Action” adim tasgimaktadir.

Kiiltiir diinyasi. Ocak 1954~ , 1.-  sayl. Yaymmbhyan: Unesco
Tiirkiye Milll Komisyonu. Ankara 1954— . 8° Ayhk

Not: Dergi, Fransizca makaleleri de ithtiva etmektedir.

7- Siireli yaymin muhtelif sayilar: bibliyografya ihtiva ediyorsa.
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Misal :

Language. January-march 1939- , 15~ vol, 1.~ sayr The
Linguistic Society of America. Baltimore 1939- . 8°

Not: Bibliyografya.

8- Bulundugu takdirde, siireli yaymn ozel sayist veya ekleri.

Misal :
1kti8adi'yi‘xriiyii§. Ocak 1939- , f- ¢, 1. wl 1.~ say.
Istanbul 1939- . 4° Ayhk

Not: Ozel sayilan vardur,

g- Bibliyografik kiinyeye dahil edilmeyip de fise alinmas
icap eden her tirlii bilgiler.

46) Siireli yaymlarda dzel sayr ve ilaveler
Siireli yaymlarda 6zel sayr ve ilaveler baghca ii¢ kisimda
toplanabilir :

1- Siireli yayimn herhangi bir, birka¢ veya biitiin say1-
larmin hususi konulara ayrilmasiyle meydana gelen 6zel sayilar.

a} Siireh yaymin bir veya birka¢ sayisinin hususi konulara
ayrilmas: ile meydana gelen 6zel sayilar, 6zel bir konuya ayril-
makla birlikte, siireli yayimin muayyen bir sayisim da teskil
ettiklerinden, koleksiyondan ayrilmazlar. Ancak katalogta ozel
sayinin miistakil figleri bulunur. Ayrica siireli yaymmn fisinin
not yerinde, bu sekilde ozel sayilar1 oldugu da belirtilir.
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Misaller :

1953 Izmir Enternasyonal Fuan. Istanbul 1953 Duygu Matbaast.
14941 S. 4°

Not: ““Iktisadi yiiriiyiis” dergisinin 1953, 305. sayisidir.

Iktisadi vyiirityiis. Ocak 1939- , 1.~ ¢, I.- i, 1.- sayL
Istanbul 1939 4° Ayhk

Not: Ozel sayilar1 vardir.

b) Siireli yaymin her sayisinin hususi konulara ayriimas: ile
meydana gelen 6zel sayilar, iizerlerinde siireli yaym olduklarina
dair kayit bulunsa dahi, siireli yaym sayilmazlar. Bunlar ka-
taloga her biri i¢in hazirlanacak miistakil figleriyle girerler.
Ancak yayimlandiklar: miigterek ad altinda aranabilecekleri de
diistiniilerek, seri eserlerin umumi seri figleri gibi, bu isim altinda
tespit edilirler.

Misal :

Mérimée, Prosper [1803-1870]: La Jaquerie. 3 actes et 12 tableaux.
Adaptée par Georges Arest. (Paris 1953 Georges Arest). 36 S. 8°
1 plans.

Not: “Radiopera’” isimli eserin 1953, %3. sayisidir.
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Radiopera. 1953- , .- No. Paris 1953 - . 8° Irrégulier

1953, I! ..........
1053, 2! ..........

1953, 73: Mérimée, Prosper: La Jaquerie. g actes et 12 tableaux.

Adaptée par Georges Arest. (Paris, 1953 Georges Arest).
36 S. 1 plans.

2- Sireli yaymin sira numarasina dahil olmuyarak yaymm-
lanan, fakat miistakil bir kitap hiiviyeti gosteren ilaveler.

Bu cgesit eserlerin tuizerinde, ekseriya, hangi siireh yayimn
ilavest olarak ciktig, ayrica ait oldugu siireli yayimn ad, tarihi
ve numarast yazihdir. Bu gibi eserler yukarki maddede gos-
terildigi sekilde isleme tabi tutulur, yani her biri miistakil kitap
saylarak fislenir ve seri eserlerin umumi seri figleri gibi miis-
terek istm altinda toplanirlar,

Misal :

Arikan, Sabahattin { ~  ]: Ogretmen’in kitapliga 2. Ankara 1953
Sanat Basimevi. 48 S. 8°

Not: “Ogretmen” dergisi, 1953, 7. c., 72. sayisumn ilavesidir.
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Ogretmen. Ocak 1947- ,1.- ¢, .- sayl. Ankara 1g47-

4° Aylik
1947. 1. ¢, 4. sayL il. ... .. ...,

1049. §. ¢., 2. sayr. il. ....... ..

1953. 7. €., 72. sayl. il. : Arikan Sabahattin: Ogretmen’in kitap-
lig1 2. Ankara 1953 Sanat Bastmevi. 48 S. 8°

o]

Ogretmen, Ocak 1947 - , I.- ¢, 1.- sayl. Ankara 1947 - .4
Ayhk

Not: [laveleri vardir.

3- Stireli yaymin muhtelif sayila: ile  birlikte forma veya
fasikiiller halinde verilen ilaveler.

Bu ilaveler iki tiizlit olur :

a) 1laveler siireli yaymin tamamlayicisi mahiyetindedir. Bu
takdirde eserin icinde birakilir ve siiteli yayina ait fisin not
yetinde bu sekilde ilaveleii oldugu belirtilir.

Misal :

<

La presse medicale. 19 janvier 1935- , 1.- No. Paris 1935- 4
Irrégulier

Not: Her saymun ilaveleri vardir.

b) Siireli yayinin her sayist veya muayyen sayiari ile birlikte ve-
rilip lizerlerinde, ekseriya, beraber yayimlandiklar1 esere ait hig-
bir kayit bulunmiyan ilaveler. Bunlarin forma veya fasikiillerinde
sayfa numarast devam eder ve sonunda mistakil bir cser mey-
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dana gelir. Bu forma veya fasikiiller tamamlamincaya kadar
ayr1 bir yerde saklamr, tamamlandiktan sonra kitap gibi mu-
amele goriirler, Ayrica ait olduklar siireli yayimin figinin not
yerinde bu sekilde ildveleri oldugu belirtilir: Resimli tarih mec-
muasinin “Tarih lagati” gibi. ..
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47)

ONALTINCI BOLUM
HARITALAR VE PLANLAR

Haritalar ve plinlar

Umumiyetle haritalar ve planlar bir miellif ad1 tagimazlar.
Haritalarda fige alimacak ilk unsur, yani alfabetik siraya girecek
ilk kelime, haritanin adinda bulunsun, bulunmasin, mutlaka
o dokiimanin temsil ettifi yeryuvarlaginm parcasint ifade eden
cografi yer adi olmalidir. Kiitiiphanecinin segecegi bu unsur-
lar haritamn adinda bulunmuyorsa koseli parantez icinde figin
sol ist kosesine yazilir. Mesecld, haritanm adi :

“Yol kilometrelerini gosterir harita™

olsa, fise :

[Tiirkiye. Yollar.]
Yol kilometrelerini gosterir harita. 1: 5.000.000

seklinde gecirilir.

Bazan haritamin adi o dokiimanm yeryuvarlagindak: yerini
tam olarak ifade eder. Bu takdirde vyine fige alinacak ilk
unsurun haritada gosterilen yeryuvarlag parcasim ifade et-
mesi ve bunun Tiirk¢e yazilmasi lazimdir. Meseld, Fransa’yr
gosteren Fransizca bir harita icgin segecegimiz cografi yer adim,
yani alfabetik siraya girecek ilk kelimeyi “Fransa” seklinde
Tiirkge yazmamiz icabeder.
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Misal :

[Fransa.]

Carte 2 1: 20.000 de la France. Dressée par PInstitut géographique
national. Paris 1950. [700 X 600]. Renkli.

Fisin sol iist kosesine yazdiginmz kelime veya kelimeler,
genel haritalarda yalmz cofrafi yer adi; 6zel haritalarda (de-
miryollar1, havayollari, jeoloji, karayollart, meteoroloji v.b.}
dokiimamin konusunu tesgkil eden kisimdir.

Bu kayittan sonra satirbagindan baglamak suretiyle hari-
tamin ach ve Slgegi (yoksa hesap edilip kdgeli parantez iginde
ilave edilir), varsa gizen veya yayimliyan sahis veya miiessese
kayitlar1 alinir. Haritayr ¢izen ve yayimnliyan sahislar igin isaret
fisleri yapilir.

Bu kayitlar1 miiteakip haritanin basildigi sehir, yil ve hari-
tayl satisa arzeden yayinevi, yoksa matbaa kayitlar: konur.

Harita tasvirinde pafta (feuille), renk sayis1 ve eb’ad fazla
degisik olmadig: takdirde ayr1 ayn zikredilir. Harita ve plan-
larin boy kayitlar kitaplarda oldugu gibi muayyen rumuzlarla
degil, eni, boyu (enXxboy) olgillerek milimetre cinsinden ya-
zilir. Aymt haritayr tegkil eden paftalar muhtelif boylarda ise
cesitli boyda paftalar ifadesinin kisaltmasi yazihir (ges. b. pf.).
Ayrica her paftanin eni, boyu zikredilmez.

Harita tasvirini tamamlayict mahiyetteki bilgiler, kitaplarda
oldugu gibi not verinde ve su sira ile kaydedilir :

1 — Fransizlarin “‘en carton” dedikleri ve umumiyetle ha-
ritanin bir kégesinde bulunan 6zel mahiyette kiigiik haritalarin
kaydidir ki icabinda bunun da adi ve 6lgegi yazilir.

2 — Haritanin kenarinda bulunan bilgiler.
3 — Haritamn arkasinda bulunan bilgiler.

4 — Varsa metin kaydi.
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Misaller :
Genel harita ;

Tiirkiye.
Tiirkiye. 1: 800.000. Istanbul 1952 Milli Egitim Basimevi. [2400x
1288]. 10 pf. renkli.

“Milli Egitim Bakanligi Yaymlarindan, Nu. 1

Ozel harita :

Tirkiye. Karayollar:.

Tirkiye karayollar1 haritast 1952. Hazirliyan: Karayollar1 Genel
Miidiirliigii. Ankara 1952 Harta Genel Miidurliigti Matbaasi.
[9oox370]. Renkli.

48)

Haritalarin  tasnifi

Haritalar ve planlara ait figler, kiitiiphanelerin umumi
kataloglarmda yer almaz. Bunlar i¢in 6zel bir katalog viicuda
getirilir.

Kartografik bir dokimana mahsus biitiin kiinyelerde, tas-
nife elverisli bir kelime bulunur, Bu, ilk kelime daima dokiimamn
temsil ettigi- yeryuvarlagn pargasinin adidir. Ozel haritalarda
cografi yer adindan sonra, haritanin konusunu tesgkil eden ikinci

kelime yer alir.

Kartografik dokiimanlar gesitlerine gore ii¢ bdlime ayrilir :

1 — Haritalar, planlar, maktalar, diyagramlar

2 — Atlaslar

3 — Kiireler, yahut kabartma harita ve planlar (ii¢ buutlu
tasvirier).

Bu holiimlerin her birinde i1saret olunan dokiimanin temsil
ettigi toprak parcasim dikkate alarak ikinci derecede bazi bol-
meler yapihr. Meseld once diinya haritalari, bunu miiteakip
kita haritalar;, daha sonra da memleketlerin  kisimlarini
gosteren bolge haritalar: siralanir.

Genel haritalar kiigiik olgekten biiyik dlgege dogru, Gzel
haritalar, haritanin mevzuunu ifade eden kelimenin alfabetik
siras: ile tertiplenir.
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49)

ONYEDINCI BOLUM

KUTUPHANECILIKTE IMLA KAIDELERI

Muhtelif dillere ait imld kaideleri

Imla kaideleri kiitiiphanecilikte aynen kullanilmakla beraber,
bazan fislerde umumi kaidelerin disina ¢ikildigs da olur. Eser-
lerin figlenmesi sirasinda bibnmesi lizumlu umumi ve hususi
kaideletin belli baghlar1 agagida gosterilmigtir :

a) Adlar, soyadlari ve ismin biinyesine girmis edatlar, harfi-
tarifler ve diger takilar biiyiik harfle yazilirlar: Fuzuli, Abdilhak
Hamid Tarhan, Goethe, La Fontaine, Cesare De Titta gibi. ..

Arap harfleriyle d ve & ile yazildigi halde latin harflerinin
kabuliinden sonra ¢ ve p ile yazilmasi teamiil haline giren
isimlerin son harflerinin fige alimginda su hususlara dikkat edilir:

a) Latin harflerinin kabuliinden o6nce o6lmiis Tirk miiel-
liflerinin adlari, kelimelerin 4 ve & harflerine sadik kalinarak
yazilir: Miifttioglu Ahmed Hikmet, Cenab Sahabeddin, Kas-
garlh Mahmud gibi..

b) Latin harflerinin kabuliinden sonra eser veren veya ver-
meye devam eden Tiirk mielliflerinden Ahmet, Mehmet, Fuat,
Hamit, Mahmut, Saip, Recep v.b. isim tagtyanlarin adlan, ¢
ve p ile yazilir. Ancak, bunlardan adlarimi bililtizam 4 ve b
ile yazanlarin isimleri hi¢bir degisiklige ugratilmadan alimr :
Abdiillhak Hamid Tarhan, Halid Ziya Usakligil, Mehmed
Fuad Koprilii gibi..

b) Birlesik isimlerdeki edatlar, ismin bunyesine girmermis
olduklar1 takdirde kiigiik haifle yazililar: du Bois, Oswald von
Wolkenstein gibi. . .

c) Ilmi iinvanlarla, isimlegmis bazi vasiflar biyiikk harfle
yazilirlar: Prof. leki Velidi Togan, Friedrich der Grossc, Philippe
le Bon, Kanuni Sultan Siileyman gibi. . .
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¢) Arapcadaki harfitarifler ile ebu, bin, 1bn vesaire gibi keli-
meler, ciimle ic¢inde olunca, kigiik yvazihrlar : Ebu Hanife
el-Nw'man ibn Sabit gibi...

d) Kitap isimlerinin yalmz birinci kelimelerinin ilk harfleri
biiyiikk, diger kelimelerin ilk harfleri kiigiikk yazilir: Dudaktan
kalbe, Les fleurs du mal, Gone with the wind, Divina commedia gibi. . .

Ancak birinci kelimelerden sonraki kelimelerde o&zel isim
bulunursa, onlar biiyiik harfle yazilir: Zavalls Necdet, Le barbier
de Seville gibi. . .

€) Eser adlarinda ilk unsur harfitarif olursa, harfitariften
sonraki birinci kelimenin ilk harfi kiigiik harfle yazilir: Le temps,
El-zaman gibi. ..

f) Cografi isimlerden yapilmg sifatlar Ingiliz ve Felemenk
dillerinde biiyiikk haifle yazihirlar: Hollandsch, Utrechtsch gibi . . .

g) Dillerin isimleri Tiirk, Ingiliz, Alman ve Holinda lisan-
larinda biyiik, digerlerinde kiigiik vyazilir: Tirkge, Deutsch,
French, frangais, italiano gibi. . .

g) Ozel isimlerden meydana gelmis sifatlar, Italyancadan
baska dillerde biiyiik harfle yazihr: Shakespearian plays, Bibliotheca
Uffenbachiana, Homericus gibi. ..

h) Unvan ve riitbeler Tiirk, Alman, Ingiliz ve Holanda
dillerinde biiyiik, digerlerinde kiigiik vyazilir: Marisal Fevzi
Cakmak, Earl Spencer, Kolonel Stollerdyk, il cardinale Antonelli,
monsignor Stella gibi. ..

1) Isimlerin yamindaki kisaltmalar Tirk, Fransiz, Ingiliz,
Ispanyol ve Holanda dillerinde biiyiik, diger dillerde kiigiik
harf ile yazilir: Prof. Dr. Fahrettin Kerim Gokay, Mrs. Emily Hor-
ward Stowe, Le ¢. te Wel, il prof. De Titta, dr. med. Klaus Haensen
gibi. ..

i) Binalarin, saraylarin, yerlerin, dbidelerin vesairenin isim-
leri buyiik harfle yazilir: Dolmabakge Saran, Sale Késkii, Genglik
Parkr, Tour des Vents, Palazzo Farnese, I’Hétel de Ville de Paris
gibi. ..

j) Miiessese, cemiyet, matbaa, cadde, sokak isimler1 v.b.
biyik harf ile yazilir: Ailll Kitiphaneye Yardim Dernegi, Tiirk
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Kitiphaneciler Dernegi, Tiirk Tarih Kurumu, Maarif Basimeut,
Atatiirk Bulvan, Accademia degli Arcadi, American Library Association
gibi. .. |

k) Giin ve ay isimleri Alman, Ingiliz, Holinda dillerinde
biyiik yazilir: Monday, Fuly, Fune gibi. ..

1) Birlesik cografi isimlerde biitiin kelimeler biyiik, edatlar
ve harfitanifler ise kiiciik yazihirlar: Dogu Anadolu, Berlin-Ost,
Alpes-Maritimes, Deutsch-Ost-Afrika, The United States, el Puerto
de s. Maria gibi. ..

m) Cografi isimlerin baginda veya sonunda umumi ma-
nada kullamlan kelimeler biiyiik yazilmazlar: Istanbul gehri,
city of Boston, citta di Roma gibi... Fakat ismin biinyesine girmis
olanlar biiylik harf ile vazilirlar: Canakkale Bogazi, Citte de
Castello, New York City, Castel Gandoldo gibi. ..

n) Cografi isimlerde sifatlar bir milleti veya millete aidiyeti
gosterip de isimden once geliyorsa biiyiik, isimden sonra geliyor
ise kiiciikk yazilirlar: Belgisk Kongo, West Central-Africa, Somalia
italiana, Indo-Chine frangaise gibi... Yalmz Tiirkgede her ikisi de
biiyiik yazilir: Fransiz Hind-i Cinisi, Italyan Somalisi gibi. ..

o) Ozel isimleri takip eden nevi isimleri Ingiliz, Holinda
ve Alman dillerinde biiyiik, digerlerinde kiigiik yazilir: Missisip:
River, Niagara Falls, Juider Zlee; Sakarya nehri, Jomfruland fyr
gibi. ..

6) Eger sifat ismin biinyesine girmigse bu takdirde biyiik
harf ile yazilir: Uludag, Mont-Blanc, Les Hautes-Alpes gibi. . .

p) Millet, uk, nesil, din ve siyasi partiler Tiirk, Ingiliz,
Alman, Fransiz, Holanda ve Islav dillerinde biiyiik, Italyan,
Ispanyol, Portekiz ve Iskandinav dillerinde kiigiik yazihr:

Bir Tirk, the English, une Frangaise, die Deutschen, the Catholic
of England, Republicans of Ohio, gl’italiani, los espanoles, 1 benedettini,
un denoeratico gibi. . .
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ONSEKiziNci BOLUM

KUTUPHANECILIKTE NOKTALAMA VE
CESITLI PARANTEZLERIN KULLANILMASI

50) Kiitiiphanecilikte noktalama

Her dilin noktalama isaretleri kiitiiphanecilikte de aynen
kullamlir, Ancak bunlardan bazlari, kiitiiphanecilig'n icap
ettirdigi birtakim hususiyetlerin belirtilmesi i¢in degisik ve 6zel
sekiller alrrlar. Normal kullamihglariile kitiiphanecilikteki kul-
laniliglar degisik olan noktalama isaretleri agagida izah edilmistir:

Fisin ilk unsuru olan miellifin soyadindan sonra virgiil,
miiellif kaydinin son unsuru olan dogum-6lim tarihlerinden
sonra ise iist uste iki nokta konur. Soyadi veya adi iki isimden
meydana gelen miielliflerde araya kisa bir ¢izgi, birden fazla
miiellifleri birbirinden ayirmak i¢in ise (ki tarafinda birer harf-
lik yer birakilmak suretiyle) uzun bir ¢izgi konulur.

Kitap ad: ile tamamlayici ad arasinda eser iizerinde hichir
isaret olmazsa, fige gecirilivken, su hususa dikkat edilir: Eger
ad ve tamamlayict ad arasinda gramer bakimundan bir baghlik
(ciimle irtibat1) yoksa her ikisi arasma bir nokta konur.

Baski kaydimin dgiincii unsuru olan néasirden sonra nokta
konur.

Boy kaydindan sonra higbir isaret kullamlmaz.

Mansel, Arif Miifid [ - ] —Emin Bosch —Jale Inan : 1947 senesi
Side kazilarina dair 6a  rapor. Vorlaeufiger Bericht iiber die
Ausgrabungen in Side im Jahre 1947. Ankara 1951 Tiwrk Tarih
Kurumu Basimevi. 80 S. 8° 17 plang, 5 levha.

“Tirk Tarih Kurumu Yayinlarindan,,

“g. Sert, Nu. 11”

“Antalya Bolgesinde Aragtirmalar, Nu. 3
“Untersuchungen in der Gegend von Antalya. No. 3”
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(1)

1954 A 706

Baudry-Lacantinerie, G {abriel 1837-1913]: Précis de droit civil conte-
nant dans une premiére partie 'exposé des principes et dans une
deuxiéme les questions de détail et les controverses. 3 t. g. éd. rev.
et mise au courant de la législation, de la doctrine et de la jurispru-
dence. Paris 1905-1906 L. Larose & L. Tenin. 8°

(2)

1954 A 706

Baudry-Lacantinerie, Gabriel : Précis de...

I. t

3.

51)

.t IV4 [4] 410204 [1] S.; 2. t.: 1135 S,
.: 9304+LVII S.4+ [1 y].

Bir eserde plang, levha ve harita tigii birden bulundugu
takdirde ilk ikisi arasma virgiil, iiciinciiden sonra nokta konur.
Bu unsurlardan yalniz ikisi bulunursa aralarina virgiil ve ikin-
ciden sonra nokta; sadece biri mevcut ise onun yazilmasindan
sonra nokta konur.

Fise alinmiyan bazi kistmlar fiste ... (ii¢ nokta) ile gos-
terilir.

Kiitiiphanecilikte ¢egitli parantezlerin kanltamlmas

Bibliyografik kiinyeyi tegkil eden unsurlardan biri veya
birka¢i ickapakta bulunmaz da, bunlar, eserin dig kapagin-
dan bagka herhangi bir yerinden ahmirsa, fise, yuvarlak paran-
tez ( ) icinde gegirilirler. Bu bilgiler eserin dig kapagindan
veya bibliyografyalar, biyografyalar ve ansiklopediler gibi dig
kaynaklardan tespit olundugu takdirde késeli parantez [ ]
iginde gosterilirler.
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Bibliyografik kiinye unswilarindan olup eser iizerinde
yuvarlak veya kogeli parantez iginde yazilmis bulunanlar,
fiste, aq1 parantez < > i¢inde gosterilirler.

Parantezlerin kullaniligina misal :

Kitapta :

Dr. Ali Sikri Savh
COCUK BAKIMI
(Bir giinltikten ondért yagina kadar)

Sihhi Cocuk Biiyiitme ve Besleme Bilgisi
Ikinci Baska

Fiste :

Savh, Dr. Ali Siikrii [1892 - ]: Cocuk bakimi, <Bir giinliikten
ondort yasina kadar’>>. Sihhi gocuk biiyiitme ve besleme bilgisi.
2. bs. Istanbul (1944 Kenan Matbaasi). 560 S. 8°

Baski kaydinda “yer yok”, “tarih yok” ifadelerinin kisalt-
malar1 olan [y.y.] ve [t.y.] da koseli parantez icinde yazilir.

Yine, ilave figlerinde yukar: alinan ¢eviren, yayimhyan, top-
Iiyan v.b. gibi kelimelerin kisaltmalarm (gev., yay., topl. v.b.)da
yuvarlak parantez igine alinir,

Eserlerin bibliyografik kiinyesinde bazan matematik, fizik,
kimya vesaire formiilleri, denklemleri bulunabilir ve bunlarin
icinde de tiirli parantezler veya tirnaklar iginde gosterilmis
unsurlar olabilir, Bunlar fige hi¢cbir degigiklik yapilmadan naklolu-
nur, Seri kayitlar1 tirnak *° ” i¢ine ahinmak suretiyle fise
gegirilir, Seri kayitlarinda parantez bulundugu takdirde, tirnak,
parantezin dijina konur.
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ONDOKUZUNCU BOLUM
TRANSKRIPSIYON SISTEMI
52) Transkripsiyon kaideleri

Arap harfleriyle basilmig Tiirkce kitaplarm bibliyografik kin-
yeleri transkripsiyon harfleri kullanilmaksizin bugiinkii okuyusu-
muzla ve Latin harfleriyle figlere gegirilir. Miellif ve miitercim
adlarinda da aymi gekilde hareket olunur. Eser Tiirk¢e olmakla
beraber tajidify ad Arapca veya Farsgadaki isim ve sifat tamlama-
lar1 (=terkipleri) ile yapilmigsa bu takdirde transkripsiyon sistemine

bagvurulur :
)l:u.” )La.al J )Lﬂ\ M‘
Jalldl u‘)m ‘)&
Cnil e ’dl..l P ?,:.ijl Cl:i.a
orneklerinde oldugu gibi.

( Dariigsafaka ), ( Tarith-1 Osmani Enciimeni), ( Dariilfunun ),
( Abdiilhak HAamid Tarhan), (Ebiizziya Tevfik), (Abdiilkerim
Paga), (Abdullah Cevdet) misallerinde oldugu gibi bizdeki taninmig
miiessese ve gahis adlar transkripsiyon usuliine miiracaat edilmek-
sizin bugiinkii Tiirk¢emizde okunduklari, yani yukarda parantez
iginde gosterildikleri gibi yazilirlar.

Latin harflerini kullanmiyan milletlere ait eserlerin (mesela
Rusca, Bulgarca, Arapga, Farsca, Yunanca, Ermenice ... eserlerin)
bibliyografik kiinyeleri, transkripsiyon sistemine uyularak fislere ge-
girilir. Bugiin Latin harflerini kullanmiyan milletlerden ve Tirki-
ye’deki azinliklardan Araplarnn, Iranhilarmm, Ruslarin, Rum ve
Ermenilerin kitaplarn Tiirk kiitiiphanelerine devamh sekilde gel-
mekte bulundugundan biz de enstriiksiyonumuza yalmiz bu millet-
lere ve azimliklara ait transkripsiyon sistemlerini asagidaki sirayla
almig bulunuyoruz :
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ARAPGA, FARSCA

igin transkripsiyon gemasi ve tatbikata ait ornekler

1 .
t > C b b f
7| a, ¢ kY d X k
\ 1, 1 3 z 2 k
3
! w, i 3 r oF g
}\ u j zZ ;_J |
2 = - :
4
o b o $ » v
5 ~
~ p i S 3 u
s h
< t o~ z
[
@ a
& $ L t
0, 4 t
C. C L Z 7
G y
3 ¢ N
& ¢ & & i
h - .. 9 7
C : d g &
! hemze (V,5) ; 2 sessiz harfin dniinde; Bet=a, g = ‘i,
e o= ‘u, ‘U 4 sessiz ; 5 sesli, bir sessiz harfin oniinde: 8 seslt, sonda ;
7 sessiz; 8 i okutan sesli; * sonda, a ckutan sesli.
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Semadaki isaretlerin  ve harflerin 6zeliklerint  6rneklerle
gosterelim :
> (hemze)
Kelime baginda hemze isareti yazilmaz: _i = eb
Ortada ; -] ~ = ciir’et
Sonda : s, = mensge

Not : Hemze isareti alfabetik siraya girmez. Isaret mevcut degilmis gibi
hareket olunur.

1\ (elif iistiin)

,f } = ekber
U"”I = ahsen
sl = esfar

Gerek bagta iistiinli hemze ve gerekse stiinli elif harfini
veya istin isaretini almiyy diger harfleri ihtiva eden kelimelerin
transkripe edilmesinde bu harflere ve iistiin isaretine kargihk ola-
rak a veya ¢ harfleri kullanthr. Umumi kaide sudur: Arapga veya
Farsca kitap ve miiellif adlarinda 2 harfi tercih olunur. Tiirkgeles-
mis Arap¢a ve Farsga kelimelerde Tiirk sivesine uyularak e harfi
tercihan kullanilu.

I = (elif esre)

-

Jlzt = iggal
oylel = igdret
Ml = istirak

"\ (elif tre)

ot = iislib
&1 = lumem
by #V = ubreviyat

Elif 6tre veya, istinde otre isareti bulunan diger harfleri
muhtevi kelimelerin transkripe edilmesinde # veya & kullanilir.
Umumi kaide : Arapga veya Farsga kitap ve miiellif adlaninda u
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harfi, Tiirkge eserlerin Tiirkgelesmis Arapca ve Farsga kelimelerinde
i harfi tercih edilir.

{ (bir sessiz harfin 6niindc)

st = ihsan
plar ) = irtifa
j_,] 5 = birader
T (medli elif)
T = db
;uT = abad
ST = asar
o (be)
J;: = bahr
~a = basar
ess = bidat
& = biika’
< (pe)
ey = perestis
Ji. = piyale
w;‘:, = pus
o (te)
> & = tecerrid
ol = tibyan
u#” = tuhfe
& (se)
. ,f = semere
o# = sihan
a% = siilasi
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' (cim)

pya = cevher
sl = cihar
> = clinha

& (¢e, ¢im)

o% = ¢emen
e (kiviim) = ¢In
o> (gevik) = cust
¢ (ha)
R hadi§
f,S,(hikmetler)= hikem
¢ (h)
ss% = haver
on> = hibre
<. = hiiceste
S (dal)

ulf\’; = deld’i}
<ifas = dilsikiifte

3 (zel)
=) = zZimmet
o133 = glirriyet
» (re)
s1£, = renclde
cJl., = risalet

bi; = ri’ya
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3 (ze)

Aoy s = zeberced
by = zihaf
o8} = zithre
5 (je)
di3 = jale

obs = Jjiyan
o-l:..!,j = jﬁlide

o (sin)
e = S€C1°
o
<. = sitte

Sl.. = subhan

& (sm)
slis = saka’ik
<.5$s = sikeste
ooz = giikah

o (sad)
wtle? = sah@if
=« = sihhat
i = sufaf
> (dad)

w s = zarb
A = zili
.;:,c? = zucret
L ()

b = taleb
,;,.-;L,L, = tiba‘at

b = tuyil
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L (z:1)

Lib = zafer

JM = zilal

Jsd = zunin
¢ (aym)

3 harfi © igaretiyle gosterilir. Bu isaret, alfabetik sirada yer al-

maz. <, ait oldugu vokalin baginda ise bunun sol yukarisina,
sonunda ise sag yukarisina yazilir :

fe = ‘alim (bagta)
= ‘ilim {bagta)

‘ulema (basta)
tulii¢ (sonda)

= tal‘at (ortada)

I

‘.16
e
gtk
’;‘u,

rl_g (bayrak) = c‘alem
(lL; (kdinat) = ‘alem

el (ilimler) = a‘lam
¢ (gaym)
¢ = garam
he = gibta
& = gulgule
< (fe)
S = fetret
Sy = fetva
o33 p = firdevs
lmet = fusaha

S (kaf)
S = kabail
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kisas

aah —

3 = kubuh
3 (kef)

535 = kebuter

9l:f= kitab

=5 (= kiitiib, _Ls = kutub)
& (gef)

ot ge§t

<.x." = genclne
Aaf = giiftar

o = giizin
J (lam)
W = leme®in
ol = lifafe
ol = lugat
¢ (mim)
Sile = memalik
. = milel
Odate = miitemeddin
o (nun)
ZL = netd’ic
b = nikat
es¥¢ = niicim

y (vav, sessiz)

Oy 3y = V€T€1§et
‘Jzu = Vus!:a

4 (vav, sesli)
Oess = su’ain
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kg, = vuki‘at
sy = vukaf

« o, » (sessiz)

gl = Allah
chia = heyet

._-,.'I.\; = hidayet
wss = hiibab
o , 4 (sesli, sonda)
«as = hediye
a-’:'h == fﬁ.’ide
5, 4 (ta-i te’nis)
Bu harf aynen t harfi gibi transkripe edilir :
sl s = hadikat el-sii‘eda
S 4™ = tuhbfet el-kibar

53 salat
SleNk2. = migkat el-envar

s (ye, sessiz)
& = ved

j

Mo — yadigar

s (ye, sesli)

s = §ir
s = din
Je = ‘Al
Jb = <Al

s (ye, sesli, sonda “3”)
S = dava

shas = Mustafa
Arapa terkipler : Eser adlarindaki Arapga isim ve sifat terkip-
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lert, harfitarifler (al) veya (cl)ile, gosterilmek ve (al ,el) ikinci kelimeye
bir ¢izgi ( - ) ile baglanmak suretiyle nakledilir :

ol Lles” = Kitab al-ayn
Pl ,.‘, o = Mavii‘at al-‘ulam (tamlamalar)
Y b = Nafahit al-uns
& o2l A= Serh el-Mesnevi

St - = Sab® al-sayyar

gl gao = Murac al-zahab

Bu misallerde goriildiigii gibi harfa tarif (al) veya (el), daima
terkipteki ikinci kelimeye bir ¢izgi (-) ile baglanmgstir,

Terkibin yalmiz ilk kelimesi biiyiikk harfle bashyor. Harfi-
tariften sonra gelen kelimenin biyik harfle baglamasina Lizum
yoktur. Ancak (g, r) misalinde oldugu gibi terkibin ikinci
kelimesi bir has isim oldugu takdirde biyiik harfle yazihr.

Arapganin isim ve sifat terkipleri (tamlamalari) kaidelerine uyu-
larak yazilan Arap ve Faus kigi adlari da transkripsiyon harfleriyle
ve yukaridaki usullerle nakledilir. Yalmiz terkip halindeki miiellif
adlarimin ve hattd diger has adlarin (sehir, mintaka, miiessese ve
saire adlarinin)} ikinci kelimeleri de biiyik harfle baslar:

sl gt = Ibn al-‘Arabl
il el = Imruw’al-Kays
3 gl = Muhyi al-din al-‘Arabi
i~ s = S?'lm al-Sarif
sypllinan = Madinat al-Munavvara
Metinleri Tiirkge, fakat tajidiklan adlar Arapc¢a (Arap isim ve

sifat terkipleri = tamlamalar1 halinde) olan eserlerin adlari da
fislerc transkripsiyon harfleri ve usulleriyle nakiedilir:

St Sl 3 WM™ = Tuhfet el-kibar {1 esfar el-bihar
eVt pall = Kimﬁs el-atam
Wl ke = Muhit el-ma‘arif

Miiellif adlarina ve diger has adlara gelince : Terkip halinde
olan Tiirk miiellif adlarin: transkripsiyon usulleriyle nakie lizum
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yoktur. Bunlar bugiinkii okunuglariyle ve litin harfleriyle figlere
nakledilir:

Abdiilhak Hamid [Tarhan]
Semseddin Sami

Abdullah Cevdet

5 o7 Nae = Abdurrahman Seref
Sl jhas Mustafa Celaleddin {Pasa]
Jele g alols = Sehabeddin Sileyman

= Zeynelabidin Resid

ll

Asla JL\.&,:.
dl.- d.'d‘\.)"*':'
Rt 411‘.1?:-

I

f

I

ady gl

Seddeli harfler: Arapgadaki seddeli harfler, harfin iki defa
tekrart suretiyle ifade olunur:

¥ = kiill

\; = Siireyya

s .2 = miicerred

-
&ag = muhaddls

Tenvin: Arapca kelimelerin sonunda (en), (in), (un) sesini
veren tenvin isareti n harfiyle gosterilir, fakat n harfi yuvarlak

parantez i¢inde yazilir :

¥ = saniye(n)

U:L.. == salime(n)
uY = kiffete(n)
“indal = limaslahati(n)

Farsga terkipler: Fars¢a sifat ve isim terkipleri (=tamlamalan)
halinde bulunan kitap adlar1 muzaf veya mevsufun kerresi, Tiirk-
genin ahengine tabi olmaksizn daima ¢ olarak kiigiik harfle
gosterilir ve bu, bir ¢izgi(-) ile ait bulundugu muzaf veya mevsufa

raptedilir :
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8 Oby = Zeban-i Farisi
A L = Genclne‘-i giiftar
L ¢lsp = Ferheng-i Ziya
$5¥ s = Kamis-i Tirkl

Auf terkiplerindeki (3) lar: Mefsul veya mevsul s Ii atf terkip-
lerinde s daima » ile gosterilir :

G5 g e = Hisnii ‘Ask
codb 4 ;¢ = Nir u zulmet gibi.

Transkripsiyon usuliinde miiellif ve kitap adlarimn baslangict :

Miiellif ve kitap adlarinin ve umumiyetle has isimlerin ilk
harfleri transkripsiyon wusuliitnde de biiyiikk harfle yazilir. Kitap
adlarinin  yalmiz ilk harfleri biiyiik olur. Has isim olmadik¢a mii-
teakip kelimelerin biiyiik harfle yazilmasina liizum yoktur :

R ‘A bin Hasan

adlplas = ‘Isam al-din
o = Sa‘d al-din
k-_:..il,-.l = Abn al-Hasan
lall o) = Abi al-Fida

g ot = Ibn al-‘Arabi

o SNae = ‘Abd al-Karim

Yukaridaki érneklerden tglinciistinde miicllif ad1 Arapga terkip
halindedir : ( Jlu.). Bunun ikinci kelimesi ( ;) kiigiik harfle
baglaulmigtir. Giinkii has isim degildir. (, jlaw) adi alfabetik siraya

toplu sekilde girer. Orneklerin dordiinciisiinde, begincisinde, altin-
cisinda ve yedincisinde terkiplerin ikinci kelimeleri has isimdir.

‘Arabi, Karim. Bu dordiincii, besinci, altnci, yedinci 6rneklerin
alfabetik siraya giriginde (y1), (L) (1), Ve (ax) kelimeleri miis-
takil ilk unsur olarak ele alir.
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YIRMINCE BOLUM
ALFABETIK SIRA

53) Alabetik s.ra
Alfabetik katalogta, figler, kataloga alfabetik siraya girecek
ilk kelimenin * harf sirasi ile ve her kelime miistakil bir unsur
telakki edilerek yerlestirilir. 11k kelimeler miigterek oldugu tak-
dirde 2., 3., 4. kelimelere gecilir, Yalniz kataloga giren ilk keli-
menin basindaki harfitarifler dikkate alinmaz.
Mubhtelif dillere ait harfitariflerin listesi agagidadir :

= B . =
= o] a by=1 .'.a
® Q 8 = = S ° N 8 © =
o =) . S =
= 'E 5 o~ g N 34 = = 3 o
s < > g = 2 & & 3 = o
E S 5 g 5 8 8 5 g b2
< T -~ Rz A = Z & = K K2
der de il el de le de a az the de
die het lo la den la den as a a den
das "t la las  det I det o egy an det
i lo di les de oS en
ein cen gli los en un en Ljum ett
eine JENE e un, et 'tune ¢ uma
: 1’ ! funo
una una
Liuno
un

Bu harfitariflerden, (1) ile igaret edilenler, say: sifat1 olduklan
takdirde, alfabetik siraya girerler.

Miiellifin dogum-6lim tarihleri, fige yazilan her tiirlii invan
ve riitbeler, terclime eden, tophyan, derliyen, yayimliyan vesaire
gibi kelimeler alfabetik sirada dikkate alinmaz.

* Bu kelime veya unsur hir has veya cins isim, sifat, mastar, fiil, zamir, edat
nida, zarf ve bag olabilecegi gibi; bir matematik, kimya veya fizik denklemi, bir
sayl vesaire veya bunlarmn tasrif edilmis gekilleri de olabilir.
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Alman, Holanda, Danimarka, Macar v.b. dillerindeki umla-
ut’lar veya ¢ift ses veren bazi harfler soyle agilarak yazihr :

a = ae

0 = o€

i = ue

au = aeu

a4 = aa

£ = ss (Almancada)

6 = oe (Danimarka dilinde)

p = the (Eski simal, eski ve orta Ingilizcede)

3 = g (Eski Ingilizcede)

3 = vy (Orta Ingilizcede: XII. yiizyildan itibaren)

Latin harflerinden baska alfabe kullanan milletlere ait eser-
lerin bibliyografik kinyeleri fislere transkripsiyon harfleriyle
gegirilir. Bu harflerin {st, alt ve yanlarina konulan isaretler,
alfabetik sirada dikkate alinmaz. Yam bu harfler sanki highir
isaretleri yokmus gibi muamele goriirler.

Kataloga miellif adina gére giren fisler, miiellifin soyadi,
soyadi olmiyanlarda birinci isimlerine gore siralamirlar. Miiel-
lifin adina mal olmus harfitariflerle ekler de, isim gibi muamele
goriirler. MeselA La Fontaine’deki “La’ alfabetik siraya girer.

Tiirk ve Islam miiellifleri fise, taninmig olduklar isim veya
sohretleriyle girerler: Heoca Sadeddin, Imam-1 Gazali, Kad
Burhaneddin, Naima Mustafa gibi. ..

Ingiliz isimlerinin baginda bulunan Mac’lar, ister “Mac”,
ister “Mc”’ seklinde olsun, alfabetik siraya ‘“Mac’’ sekliyle girerler.

Cizgi ile birlegtirilmig isimler bir tek kelime gibi diigiinaltr
ve ikisinin birden ala kirnmzi ile ¢izilir. Fakat, ekseriya ligat
kitaplarmda rastlanan ‘“Tirkce-Fransizca Lagat” tarzindaki
cizgiler sadece bir bag gostermek bakimindan konmus olduklar:
igin, boyle eserlerde yalmz birinci kelimenin altr gizilir,

Baz: yabanct miielliflerin eserleri muhtelif dillere ¢evrilirken
kendi adlari da eserin ¢evrildigi dile gére yazilmig olabilir. Bu
suretle imla farklam dolayisiyle ayni miiellif katalogta ayr1 ayn
yerlere konur. Bir miiellifin eserlerinin muhtelif yerlere dagil-
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masin1 6nlemek icin, miiellif adlan, ana dillerinde yazildig:
veya eng¢ok tanmmg oldugu sekliyle yazilir.

Takma ad kullanan miiellifler, fige, bu takma adlar1 ile
alinmiglarsa kataloga da boyle girerler. Ancak, bir miiellifi
bazan takma, bazan asil adi ile almak, aym1 yazarin eserlerinin
katalogta ayr1 ayri yerlere konulmasi neticesini vereceginden
mahzurludur.

Bir miiellifin birden fazla eseri varsa, kitaplari, eser adlarina,
aym basimdan birka¢ nusha mevcutsa (kiiciik numara one
alinmak suretiyle) yer numarastna gore siralanir., Ayni eserin
muhtelif basimlar1 bulundugu takdirde, figler, katalogta, ilk
basimlar 6ne alinmak suretiyle siraya konulur.

Bir miellifin tek bagina veya diger miielliflerle birlikte yaz-
dipa eserleri varsa, once kendi eserleri, sonra bagkalar: ile birlikte
yazdiklar siralanir,

Muhtelif miielliflerin aym isimdeki eserlerinin adlar: igin
yapilan ildve figlerinde (kitap adlar1 ayni oldugundan), yuka-
riya alinan ilk unsurdan sonra miiellif adlari alfabetik sirada
nazan itibara ahmrlar.

Misal :
Fizik
Ali Cevdet [ - ]: Fizik. Istanbul 1331 Matbaa-i Amire. 7 + 219
S. 8°

“Maarifi Umumiyye Nezarett Telif ve Terciime Killiyatindan.
Adet : 30”

Fizik '
[Sunel], Kemal Zaim [188¢- ] : Fizik. Istanbul 1928 Devlet

Matbaasi. g17 S. 8°

“Maarif Vekileti”
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Burada kitap adlar1 aym oldugundan, miiellif adlarindaki al-
fabetik siraya gore Ali Cevdet’in eseri One alinr.

Bir sahis bir fisgte miiellif, diger bir fiste yayimhyan veya
miitercim olarak goriiniiyorsa, fiste goriillen bu unsurlacn alfa-
betik sicada higbir rolit yoktur. Ancak bu gahis veya miiessese
icin yapilan ilave f{iglerinde yukariya aliman ilk unsurdan sonra
kitap adin ilk kelimesini nazan itibara almak icabeder.

Eser ad1 bir kisaltma ile bashyorsa (Dr. Jekyll and Mr. Hyde
gibi) yalmiz bagta bulunan kisaltmanin alti gizilir ve eser bu
unsura gore alfabetik siraya girer.

Cografi isimlerde yapilan kisaltmalar ve rumuzlar da, tam
sekliyle dugiiniilerek alfabe smasina konur: N.Y.= New York
gibi ... Bu suretle gerek kisaltilmis sekli ve gerekse tam imlas:
ile yazilmis olan ve aym isimlerle baghyan eserler bir araya
toplanmis olur.

Eser adina goére kataloga giren figlerde, kataloga girecek ilk
kelimenin basinda bulunan harfitatifler alinmaz, arada bulu-
nanlar alimr. L’ ve D’ lar da miistakil bir kelime gib: alimirlar:

Papercu
la canne
le lion

gibi. ..

Miiessese ve cemiyetin miiellif olarak alindigi hallerde, bu
adlar rumuz ile bashyorlarsa, agilmis gekilleriyle yazilirlar. Acilmig
sekilleri bulunmadigr takdirde, her harf mistakil bir unsur olarak
alinir. Kitap adinda cemiyetin ismi rumuz halinde yazilmig ise,
fise, aynen gecirilir. Bunlar, bir isim halinde kullamiliyorlarsa, bir
kelime imig gibi dusiindlirler: Unesco, Nato gibi.. Ancak, bu
rumuzlarin agilmis sekilleriyle bir de isaret figi yapilir:

United Nations Educational Scientific and Cultural Organization.
bk.: Unesco gibi..

Rumuzlar bir isim halinde kullanilmiyorsa, her harften sonra
bir nokta varmis ve kisaltmanin ilk harfi miistakil bir unsurmus
gibi alfabetik siraya almir. Eger, rumuzlar: tegskil eden her harften
sonra nokta konulmugsa, yine ilk harf kataloga giren ilk miistakil
unsur olarak kabul edilir.
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Bilindigi takdirde bu kisatlmalarin agilmg seklinden birer
isaret figi yapihr,

Eser ad: bir rakamla baghyorsa, yabanci dillerdeki eserlerde
rakamdan sonra koseli parantez iginde o rakam eserin dili ile
yazilir ve ilk kelimenin alti kirmuzi ile gizilir,

Tamamlayici adlar igin de liizumu halinde ilave figleri
yapilir ve eser tamamlayic1 adin ilk kelimesiyle alfabetik siraya
girer. |

Kongreler, meclis zabitlari, faaliyet raporlari kronolojik
olarak stralanir,

Aym adi tagiyan hiikiimdar isimleri ise saltanat siralarina
uyularak siralanirlar. Misal :

Osman 1., Gazi, 1258-1326

Osman II., Geng¢ 1604-1622

Osman III., 1698-1757

Edward VI., Biiyiik Britanya Kirali 1537-1553
Edward VII., Biiyiikk Britanya Kirali 1841-1g10

Kiitiphaneye gelen muhtelif dillerdeki eserleri bir alfabetik
sira dahilinde fis kutularina yerlegtirip okuyucuya sunmak mec-
buriyeti oldugundan, kiitiiphanelerde, latin harflerini kulla-
nan milletlere ait alfabelerdeki biitlin harfleri ihtiva edecck
milletlerarasi bir alfabe kabul etmek zaruridir.

Tirk kitiiphaneleri i¢in tespit edilen alfabe siras: asagidadir :
(4, a, 4, a, a4, 4, 4, 4, &)

(cb)
(g ¢)

(d ¢, d* d)

(éa éa éa éa é, éa -2} é, <c)
(& ¢)

(h, b)

(i: i: i’ ia I)

(i, i, I, i, 1)

=R g YO A 6T

— 131 —



N*<><2<:=;:Hmw'-s.c*cso:om5'—w“-'

(ce, o)
(p.)

(r, 'y 1,)
(s, 8 6 5)
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YIRMIBIRINCGI BOLUM

KISALTMALAR

54) Kiitiiphanecilikte kullamlan muhtelif dillere ait kisalimalar

Kitiiphanecilikte kullamilan muhtelif dillere ait kisaltmalar
asafida gosterilmigtir :

Kisaltilmig

Kelime sekli Thirkgesi
Abteilung Abt. kisim
Abthetlung Abth. kisim
adapte eden adap. ed.
Afdeling Afd. kisim
aflevering afl. kisim
Amiral Amrl.
ampliata ampl. genigletilmig
anlatan anl.
Archbishop Abp. bas piskopos
Auflage Aufl. basim
augmenté augm. genisletilmis
aumentado aum. genigletilmig
Ausgabe Ausg. basim
avdeling avd. cilt, kisim
ayr1 basim ay. bs.
bakiniz bk.
Band Bd. cilt
band bd. cilt
Binde Bde. ciltler
baronet bart. cilt
basihg bsl.
basim bs.
bearbeited bearb. isliyen
bind bd. cilt
Bishop Bp. piskopos
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Esas dili

Almanca
Almanca
Tiirkge
Danimarka dili
Holanda dili
Tiirkce
Italyanca
Tiirkce
Ingilizce
Almanca
Fransizca
Ispanyolca
Almanca
Norveg dili
Tiirkge
Tiirkce
Almanca
Isvec dili
Almanca
Ingilizce
Tiirkge
Tiirkge
Almanca
Norveg dili
Ingilizce



Kisaltilmig

Kelime sekli Tiirkg-si
bolim blm.
Cardinal Card. Kardinal
chapter chap. kisim
chapitre chap. kistm
cilt C.
cilt birligi c. birl. -
collaborater collab. igbirligi eden
collaborateur coll. igbirligi eden
collaboratore collab. isbirligi eden
colone col. kolon
colonna col. kolon
compilato comp. yayimlryan
compilatore comp. ~ topliyan
compiled comp. yayimliyan
compiler comp. topliyan
comte cte. kont
comtesse C tesse. kontes
copyright C telif hakks
corrected Corr. ditzeltilmis
corregido CorT. diizeltilmis
corretto COTT. diizeltilmis
corrigé COTT. diizeltilmis
gesitli boylarda paf. ¢es. b. pf.
geviren cev.
¢tkaran cik.
daire d.
department dept. daire, sube
departement dept. daire, sube
derleme tarihi d.t.
derleyen derl.
docteur Dr. doktor
Doctor Dr.
Dogent Dog
Doktor Dr.
diizelten diiz
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Esas dili

Tiirkge

Ingilizce
Fransizca
Tiirkge
Tiirkge
Ingilizce
Fransizca
ftalyanca
Fransizca
Ispa:ryolca
Italyanca
Italyanca
Ingilizce
Ingilizce
Fransizca
Fransizca
Beynelmilel
Iagilizee
Ispanyolca
Italyanca
Fransizca
Tiirkge
Tiirkge
Tiirkce
Turkge
Ingilizce
Fransizca
Tiirkge
Tiirkge
Fransizca
Ingilizce
Tirkge
Tiirkge - Almanca
Tirkce



Kelime

diizeltilmis
edicion
éditeur
edition
édition
editor
editore
edizione
enlarged
erweiterte
fac-similé
facsimile
fascicule
fasikil
feuille
folio

folyo
ginzlich
General
genigletilmis

gozden gegirilmis

hazirhyan
Heft
Hefte

hefte
herausgegeben

hicri arabi
hicri rumi
ilave
ilaveler
llustrated
illustration
illustré
imprenta

Kisaltilmug

sckli Tiirkges
diizel.
ed. basim
éd. yayumliyan
ed. basim
éd. basim
ed. yayimliyan
ed. yayimliyan
ed. basim
enl, genisletilmis
erweit. genigletilmis
facs. tipkibasim
facs. tipkibasim
fasc. fasikiil, kisum
fask.
flle yaprak, pafta
fol. folyo
fol.
ginzl. tamam, tam
Gnrl.
genisl.
g0z. geg.
haz.
Hift. kisim, say1
Hift. kisim, say
hit. kisim, numara
hrsg. yayimlanmig, ba-

silmas

h.a.
h.r.
ilv.
ilvr.
illus. resimlenmis
illus, resim
illstr. resimli
impr. matbaa
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Esas dili

Tirkge
Ispanyolca
Fransizca
Ingilizce
Fransizca
Ingilizce
Italyanca
Italyanca
Ingilizce
Almanca
Fra:asizca
{ngilizce
Fransizca
Tiirkge
Fransizca

Tiirkge
Almanca
Tiirkce

Tiirkce

Tiirkge

Tiirkge
Almanca
Danimarka dili
Norveg dih

Almanca
Tirkge
Tiirkge
Tiirkce
Tiirkge
Ingilizce
Fransizca

‘Fransizca

Ispanyolca



D ESALLLLLLILG

Kelime sekli Tiirkgesi
impresion imp. basim
imprimé imp. basilmig
imprimerie impr. matbaa
imprimeur impr. matbaaci
incomplete incompl. tamamlanmamig
intihap eden inth. ed.
introduction introd. onsoz
1gbirligi eden isbl. ed.
islenmis i$.
igliyen isl.

Jaargang jaarg.

Jahrgang Jahrg. yil

kisim ks.

Koloane Kol. siituin
kiitiiphane kutiip.

librairie Libr. kiitiiphane, kitapgt
library libr. kiitiiphane
libreria libr. kiitiiphane
Lieferung Lfg. kisim, fasikiil
livraison livr. kisim, say:
Maregal Mirsl.

mevcudu kalmamis mev. kalm,

mevcudu yok mev. yok.

metni hazirhyan met. haz.

mukaddime mukd.

music mus. musiki
musiki mus.

musique mus. musiki
miintehibi miinth.

miistear ad miis. ad.

miitercim miit.

Nachtrag Nachtr. ilave, ek
nakleden nakl. ed.

neubearbeited neubearb. yeniden iglenmis
neue Folge n.F. yeni seri
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Esas dili

Ispanyolca
Fransizca
Fransizca
Fransizca
Ingilizce
Tirkcge
Ingilizce, Fran-
S1ZCa
Tiirkge
Tiirkge
Tiirkce
Felemenk dili
Almanca
Tiirkge
Almaaca
Tiirkge
Fransizca
Ingilizce
Italyanca
Almanca
Fransizca
Turkce
Tiirkce
Tirkce
Tiirkge
Tiirkge
Ingilizce
Tiirkge
Fransizca
Turkce
Tirkce
Tiirkge
Almanca
Thrkge
Almanca
Almanca



Kisaltilmisg

Kelime sekli
new serie n.s.
no date n.d.
notlar ildve eden  not. 1l. ed.
nouveau, nouvelle nouv.
numara Nu.
Numero num.
numéro No.
Nummer Nr.
nummer nr.
omarbetad omarb.
Ordinaryiis Pro-
fesor Ord. Prof.
out of print 0.p.
onsdz yazan Oonsoz
pafta pf
page p-
pages PP-
pagina P-
Pape PP.
part pt.
partie pt.
Pope PP.
preface pref.
préface préf.
preliminary prel.
privately printed  priv. pr.
privately published priv. pub.
press pr.
pseudonim pseud.
pseudonimo pseud.

Thirkgesi

yeni seri
tarih yok

yeni
numara
numara

numara

numara

- gozden gegirilmig

mevcudu kalmamg

pafta
sayfa

sayfalar

sayfalar

Papa

kisim

kisim

Papa

onsoz

0080z

hazirhik olarak
hususi olarak bas-
tirtlmag

hususi olarak bas-
tirilmag

matbaa

takma ad

takma ad

— 137 —

Esas dih

Ingilizce
Ingilizce
Tiirkge
Fransizca
Tiirkge
Ispanyolca
Fransizca
Danimarka,

Alman dilleri

Norveg dili
Isveg dili

Tiirkge
Ingilizce
Tiirkge
Tiirkge
Fransizca-
Inglizce
Fransizca-
Ingilizce
ftalyanca
Fransizca
Ingilizce
Fransizca
Ingilizce
Ingilizce
Fraasizca
Ingilizce

Ingilizce

Ingilizce
Ingilizce
Fransizca
Italyanca



Kelime

pseudoym

publication

publication
publié
published
publishers
rédigé
redigerad
reprint
resimliyen
reviderad
revisado
revised
révision
revue
riveduto
Saint

secen
Senior

serie

série
subscription
supplement
supplément

supplemento

stitun
serheden
sube

tabi
takma ad
tam basim

tamamlanmis basim

tanzim eden
tarih yok

Kisaltilmig
sekli

pscud.
pub.
pub.
pub.
pub.
pub.
réd.
redig.
repr.
rsl.
revid.
rev.
rev.
Tev.
rev.
Tiv.

St.

seq.
St
ser.
sér.
sub.
suppl.
suppl.

suppl.
st.

serhed.
sb.

tb.

tk. ad.
tam bs.
taml. bs.
tanz. ed.

t.y.

Ttirkcgesi

Esas ili
takma ad Ingilizce
yayim Ingilizce
yayimm Fransizca
yayimhiyan Fransizca
yayimlanmig Ingilizce
négir Ingilizce
yazilmg, toplanmig Fransizca
yayimlanmig Isveg dili
tekrar basim Ingilizce

Tiirkge

gozden gecirilmis  Isveg dili
gbzden gecirilmis  Ispanyolca
gozden gecirilmis  Ingilizce
gozden gecirme Fransizca
gozden gegirilmiy Fransizca
gozden gegirilmis  [talyanca
aziz Fransizca-

Ingilizce

Tiirkge

Italyanca
seri Ingilizce
seri Fransizca
abone Ingilizce
ek Ingilizce
ek Fransizca
ek Italyanca

Tiirkge

Tirkge

Tiirkge
basum Tiirkce

Tiirkge

Tiirkge

Tiirkge

Tirkce

Tiirkge
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Kelime

tashih eden
tashih edilmig
Teil

tekrar basim
telif hakk:
terciime eden
Theil

tipki basim
tidskrift
tophyan
tome

tomo
tradotto
traducido
traduit
traduttore
translated
translator
udarbeidet
Udgave
uitgegeven
upplago
utarbeited
utgave
Ubersetzt
verindert
verbesserte
vermehrte
vollstindig
volume
volume

yayumliyan
yeni basim
yer yok

Kisaltilmig
sekh

tash. ed.
tash. edl.
T.

tk. bs.
t. h.
terc.
Th.
tpk. bs.
tidskr.
topl.

t.

t.

tr.
trad.
tr.

tr.

tr.

tr.
udarb.
Udg.
uitg.
uppl.
utarb.
utg.
iibers.
verind.
verb.
verm.,
vollst,
V.

v., vol.

yay.
y. bs.

Y-y

Tiirkgesi

kisim

kisim
streli yayin

cilt

cilt

geviren
¢evrilmis
ceviren
cevrilmis
cevrilmig
ceviren
hazirlanmisg
basim
yayimlanmig
basim
hazirlanmig
basim
terciime edilmis

gozden gegirilmis

tashih edilmis
genigletilmig
tamamen

cilt

ciit
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Esas dili

Tiirkge
Thirkce
Almanca
Tiitkge
Tiirkce
Tiirkge
Almanca
Tiirkge
Isveg dili
Turkege
Fransizca
Ispanyolca
Italyanca
Italyanca
Fransizca
Italyanca
Ingilizce
Ingilizce
Danimarka dili
Dammarka dilj
Felemenk dili
Isveg dili
Norveg dili
Norveg dili
Almanca
Almanca
Almanca
Almanca
Almanca
Italyanca
Fransizca-
Ingilizce
Tirkge
Tirkce
Tiirkge



