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AVUSTURYA MiLLI KUTUPHANESI

Giinseli ARDANA

DTCF. Merkez Kiitiphanesinde Kitiphaneci

I — Avusturya Milli Kiitiiphanesi'nin Tarihi ve Gérevleri® :

Eski imparatorluk saray kiutiiphanesi olan Avusturya Milli Kii-
tiphanesi’'nin tarihi 14. ylizyila dayanir. Bu tarihlerde kiitiiphanenin
ilk Habsburg dikleri ve krallarinin elyazmalarina sahip oldugu ihti-

maél dahilindedir. 1365 - 1395 yillar1 arasinda basta bulunan Diik IIL. -

Albrecht’in buyik bir kitap tutkusu oldugu ve kendisi icin elyaz-
malar1 yazildig1 bilinmektedir. Bunlardan bazilari bugiin de kiitip-
hanede bulunmaktadir.

Ornegin : «Evangeliar des Johannes von Troppau» 1368 yilinda
tamamlanmigtir. Kittiphanenin tarihi bu elyazmas: ile belirgin bir
hale gelmisti. Eldeki delillerden bu kiutiiphanenin dinyadaki en eski
kutiphanelerden biri oldugu anlasilmaktadir.

Kral III. Friedrich (1440-1493 tarihleri arasinda hukimdarhik
etmigtir, ki bu tarih Gutenberg’in matbaay:1 kesfettigi zamana ras-
lamaktadir) Habsburg Sarayina ait kitap ve elyazmalarim toplamais
ve koleksiyonu mumkin oldugu kadar genisletmeye calismistir.
Oglu 1. Maximilian da (1493 -1519) bilimsel sahaya son derece ilgi
duyardi ve ayn1 zamanda yazarligl da vardi. 1. Maximilian'dan bir-
¢ok kiymetli elyazmasi ve baskilar kalmistir.

Ornegin : «Theueljdank». Ayrica bu eserler muhtevalar: bakimin-
dan da kiymetlidir. Ornegin : <Historiographie». Kendisi bu amagla
Viyana'ya Celtes ve Cuspinian gibi bilim adamlarini ¢agirmistir.

Taninmig Viyanah hiimanistlerin koleksiyonlar1 ve manastir-
lardan gelen kitaplarla zenginlesen kutiiphane, Budapeste Kiitiipha-
nesinin Matthias Corvinus'un kitap mevcudu ile daha da gelistiril-
migtir. Bunlar 6nce azinhk Kiliselerine, sonra da 1623 yilinda saraya
nakledilmistir.

o). ;
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(1) Avusturya Millt Kitiphanesinin tarihi hakkinda bilgiler igin, halen Avusturya Millf
Katiiphanesinde elyazmalari bélum sefi Saymin -Dr. Ismail Balig ile yaptigim goris-
melerden, kitliphane igin basilan «Die Osterreichische Nationalbibliothek» adli ki-
taptan faydalambmistir.
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La Gazatte des Archives ve Archivum dergilerinde konu ile ilgili ¢ok dnemlii makale
ve arastirmalar yayinlanmigtir.

L'Histoire et des Méthodes, publié sous la direction Ch. Samaran, Paris, 1961,
4«Les Archives» par Robert - Henri Bautier, 5. 1120-1166,

Manuel d’Archivistique, Paris, 1970, «Les Archives Francaises» par Guy Duboscqg,
s. 46-99, ayrica 218-242; 345-431,

PEROTIN, Yves, Manue! d'Archivistique Tropicale, Paris, 1966,

1973 Uluslararas: Arsiv Tekrik Staji Notlari (Staja katilanlara dagitilan konferans
not Gzetleri).
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Resmi Kralhgin ilk kitiphanecisi Hugo Blotius’tur (1575 - 1608).

1591 yilinda kiutliphane resmi bir hiiviyet kazanmis ve o tarihte
9000 kadar kitap diuzenlenerek kataloglanmistir. 1681 tarihinde yeni
bir kiitiphane binasinin ingaasina baslanmigsa da Turk isgali nede-
niyle ingaat durdurulmus, ancak 40 yil sonra imparator VI. Karl
(1711- 1740) zamaninda kituiphane Johann Bernhard Fischers von
Erlach’in planlarina gére yeniden insa edilmistir. '

Binanin esas kismini «Muhtesem Salon —Prunksaal— meyda-
na getirmektedir. Bu salonda mermer sttunlar, altin yaldizli tezinat-
lar ve algak kahverengi galerilerle Barok zamaninin ihtisamini gér-
mek muiumkindur. Burada bugiun 190.000 den fazla cilt bulunmakta-
dir. Ortadaki oval bolime takriben 15.000 ciltlik Prens Eugen von
Savoyen'nin Kutiphanesi yerlestirilmistir. 1767 yillarinda ana mer-
diven yapimis Josephplatz'daki eski duvarin yikilmasiyla da bu-
gunki sekil meydana getirilmistir. Yeni insa edilen bu kiitiiphaneye
dnceleri sadece bilim adamlarinin girmesine musaade ediliyorduy,
ancak 1860 yilinda kitiphane halkg acilmagtir.

Imparatorice Maria Theresia’nin doktoru ve aynl zamanda sa-
ray kitidphanesi midiirliigiini yapmis olan Gerhard van Swieten

ve Peter Lambeck 17. ve 18. yuzyilin en tanmms kiitiiphanecilerin-
dendir.

Satin alma, degisim ve bagiglarla kitap mevcudu artmis ve 19.
yuzyildan itibaren yeniden yer darligi basgostermis, bu nedenle de
kutiphaneye ilaveler yapilmasi gerekmistir. Josefplatz’da bulunan
Augustiner Manastirinin kitap salonlarindan o6nceleri depo, sonra-
larn da diger koleksiyonlar igin yararlamilmistir. Fakat yine salon
stkintisindan dolayi, bu arada meydana getirilen 6zel koleksiyonlari
bir kisminin ana kitiphane binasinin disina yerlestirilmesi zorun-
Iulugu hasil olmustur (Friedrich Saray: ve Hofburg'a).

Taninmis bir diger kiittiphaneci de Prof. Dr. Josef Bick'tir (1923-
1938 ve 1945-1949). Bick'in etkisiyle kitliphane daha modern ve bi-
limsel bir 6zellik kazanmis, 1945 yilindan itibaren de ad: <Avustur-
ya Milli Kitiphanesi» olmustur.

II. Diinya Savasinda, kiitliphanenin gerek ana binasi ve gerek-
se eser mevcudunda fazla bir zarar kaydedilmemis, bombardiman
tehlikesinden dolay: disar1 g¢ikarilan ve depolanan kiymetli eski
eserler de savasin bitiminde geri getirilmistir. Savas zamani zorluk-
larmin sona ermesiyle Avusturya Milli Kiitiphanesi genel direktéra
yliksek miihendis Dr. Josef Stummvoll'in (1949-1967 Tirk Kitiipha-

1
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necilerinin iyi tanidigyr D. Dr. Josef Stummvoll, Ankara Ziraat Ens-
titlisi - buglinki Ziraat Fakultesi - Kitiphanesinin kurucusudur)
yoneticiligi altinda hizia yeniden uluslararas1 kiitliphane sahalari
ile baglanti kurmus ve personel mevcudunda dikkati ¢eken bir artig
kaydedilmistir. Diinyanin en muhtesem Barok tarzi kiitiiphane sa-
lonu olan Prunksaal, 1955-1956 yillarinda restore edilmis ve kiy-
metli eserlerin paha bigilmezliginin anlami daha gilizel belirtilmistir.
1966 yilinda modern okuma salonlarmin ve ilave mahiyetteki de-
polann ingasi, kiitliphanenin yer sikintisini énemli 6l¢tide gidermis-
tir. Buglin Avusturya Milli Kiitiiphanesi bir sira ek tesislerden olus-
makta ve 7 koleksiyon kismini igermektedir. '

Avusturya Milli Kutiphanesi, Avusturya'da ve Avusturya di-
sinda basilan literatiir ve doktimanlarla koleksiyonlarini gelistirme-
yi en 6nemli gérev saymaktadir. Bundan bagka tiim iilkelerden
6nemli bilimsel eserleri toplama c¢abasindadir. I. Diinya Savasindan
sonra teorik bilimlerle ilgili literatir tercih edilmistir. Zira tabii bi-
limler ve Tip Fakiiltesi Kiitiiphanesi, Viyana Teknik Universitesi K-
tiphanesine nakledilmis ve devletin gbzetimi altina girmistir.

Kitiphanenin gorevlerinden biri de elyazmalar:, baskilar, ha-
ritalar, teorik ve pratik muzik edebiyati, tiyatro ile ilgili dokiiman-
lar, portre ve fotograf negatiflerini saglamak ve gerektiginde bun-
larin bakim ve onarimlarini yapmaktir. Kitiiphanenin kendine 6zgi

bir yonetim sistemi olup, personel, malzeme, kasa ve arsiv islerine
de bakmaktadir.

Tum zorluklara ragmen eser mevcudu halihazirda 2.000.000 cilt
civarindadir. Bunlar arasinda diinya edebiyatinin gesitil ilk baskilari
‘da bulunmaktadir. Bu nedenle Viyana Milli Katiiphanesi diinyadaki
en blyuk kiltiphanelerden biri sayilabilir.

II — Yeri :

Avusturya Milli Kiitliphanesi, Prunksaal (muhtesem kabul sa-
lonu) ve genel mudirlik ile ana bina, Wien 1., Josefsplatz 1, Michae-
lerplatz’a giden Augustinerstrasse lizerinde, operaya giden yolun
yarist kadar bir yol lizerindedir. Ana okuma salonu ve siireli yayin-
lar okuma salonu Neuenburg’dadir. (Girisi Heldenplatz'dandir.)

1 — Gériilmege deger, nadir yerler :

1723 ve 1726 yillar1 arasinda Fischer von Erlach tarafindan insa
edilen Prunksaal, dinyadaki en gizel barok tarz kiittiphane salonu-
dur. (Duvarlardaki resimler Daniel Gran’a aittir.) Paha bigilmez el-
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yazmalarinin devamli sergilenmesi, tarihi Globen’ (Arz Kureleri)
lerin (bu turden en zengin koleksiyonlar1) ayrica tiyatro, muzik ve
pbapirus koleksiyonlar: goériilmege degerdir.

2 — Acqik oldugu saatler, ziyaretler :

Prunksaal . Mesai gunleri dahilinde saat 11 -12 arasi yaz sergi-
leri, ziyaretcilere saat 10 - 16 arast agiktir. (Giris ucreti arttirilir.)

Daimi Sergiler : Pazartesi - Cuma gunleri dahilinde saat 11-12
arasl. Muzik Koleksiyonu, Papirus Koleksiyonu, Tiyatro Koleksiyonu,
Elyazmalar1 Koleksiyonu, Harita ve Arz Kiireleri (Globen) Koleksi-
yonu.

Bu her iki sergiye giris, Josefsplatz 1, deki ana merdiven vasi-
tasiyladir. Ziyaret ucreti: 2 Schilling’dir.

3 — QGiris :

Ana okumg salonuna (L) giris, Heldenplatz’'daki orta kapidan-
dir. Gardirop (herkes kendi esyasim1 kendi asar), para atilarak is-
leyen telefonlardan sonra ana kapmn sagindadir. Giris katindaki
holiin ortasindaki cam kapidan birka¢ merdiven asagiya inilerek
katalog salonuna gelinir, ki burada damsma gisesi bulunmaktadir.
Giris holiniin solundan, kitap éding¢ verilen yere ve okuma salon
larma gegilir. Ana okuma salonu zemin kattadir, kitap 6diing ver-
me salonundan gecilen slreli yayinlar okuma salonu ise, asma kat-
tadir.

Augustiner okuma salonu (Haziran 1966 yiling kadar Ana oku-
ma salonu) Josefsplatz 1, dedir ve halen kutuphane dahilindeki
amaglara hizmet etmektedir. Buna goére de eskiden kullanildig: se-
kilde kullaniimaktadar.

Karten koleksiyonu'na (Harita ve arz kiireleri) (K) bir (Wendel
treppe) merdivenle (Augustiner okuma salonundaki girisin sagin-
da bulunan kiigik kapi) gegcilir.

Elyazmalar koleksiyonu'na (H) Josefsplatz 1, deki bir yan mer-
divenle gikilir (Ana kapinin solundaki 2. kap1).

Miizik koleksiyonu (M) Albertina binasindadir. (Augustiner-
strasse 1) ayrica :

Papirus koleksiyonu (Pp) ve Bakir-el igleri koleksiyonu'na
(Ks) ait kisimda buradadir.
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Tiyatro koleksiyonu (Th) Hofburg - Michaelertrakt'dadir. Giri-
si Michaelerplatz'dan bir (Schatzkammerstiege) merdiven ile yg da
Schweizerhof dan (Sdulenstiege) sutunlu merdiven vasitasiyla.
Michaelerkuppel’'den (Batthyanystiege 3. kat) aym gekilde :

Uluslararas: Esperanto miizesine gecilir (Esp).

Besim arsivi : Portre koleksiyonuna (Bild - A, Pt) ise Heldenp-
latz lizerinden girilir. (Neue Burg, Corps de Logis en ust kat.)

Avusturya ile ilgili béliime ise Kapellenhof; saray gecisinden ve
(Schlosserstiege) merdivenle ¢ikilir. (En st kat).

4 — Damisma :

Gorevli kiitiiphaneci tarafindan verilir.

5 — Koleksiyon sahalan :
Kiitiphanenin koleksiyon sahalari sunlardir :

a) Avusturya'da ¢ikan ya da basilan literatir, kanuni teslimat
yukiamlilukleri gercevesinde ayrica Avusturya ile ilgili dis tlkelerde
basilmis yayinlar ve Avusturya’lli yazarlarin yine tlke disinda basil-
mis eserleri.

b) Teorik bilimlere ve tarih bilimine ait yabanci eserlerin se-
¢iminde, bir kitap ve kitiiphane bilimi edebiyat: (1. Diinya Savagi-
na kadar tabii bilimler eserleri de) bilgi i¢in miracaat edilen eser-
ler ve ayrica 6zel koleksiyonlarin bulunduklari yerler {(resim nega-
tifleri, elyazmalari, eski baskilar, biyografiler, cografi haritalar, to-
pografik gorinimler, arz kireleri, miizik notalari, portre ve sahne
modelleri, tiyatro afigleri, filmler).

6 — Okuma salonlarindan faydalanma :

Okuma salonlarindaki kitaplardan 16 yasindan yukari olanlar
faydalanabilir. Bunun iginde {izerine vesikalik fotograf yapistirilmis
okuyucu kartinin alinmasi ve kitaplardan faydalanma sahasindaki
yonetmelige uyulmas: gerekir. Ozel koleksiyonlara ait eserler, ozel
okuma salonlarina alinabilir. Stireli yayinlar ise, slireli yayinlar ile
ilgili okuma salonlarinda teikik edilir.

7 — Okuyucu kartimin teslim edilmesi :

Okuyucu kartlar1 enformasyon gisesinde (Ana Okuma Salonu)
verilir. Ve bu tim koleksiyonlar i¢in gegerlidir.




180

8 — Ana Okuma Salonu i¢in yer temini :

Ana Okuma Salonu igin bir yer; ki bu yer bir yer markasi (yer
fisi) vasitasiyla kilaplarin 6diing verildigi yer olan okuma salonu 6n
girisinde okuyucu kartinin gosterilmesi ve tizerinde vesikalik fotog-
raf bulunan gegerli bir belge ile alimir. Ozel okuyucu salonlar: icin
de gozcilere miiracaat edilir. Evrak gantasi, pardesi, palto, semsiye
vs. nin gardiroba verilmesi gerekir. (Yazi malzemesi, lizerinde sah-
sin vesikalik resmi olan belge ve okuyucu kart: birlikte alinmalidir.)

9 — Mevcut kitaplarin saptanmasi :

Mevcut kitaplarin tesbiti ve Kitaplarin bashklar1 kataloglarda.-
dir. (Katalog fisleri raptedilmis olup, cekmecelerden alinmamalidir,
zira ymrtllabilir ve diizeni bozulabilir.)

a) Kesin olarak yazari ve ismi bilinen kitaplar, alfabetik siray-
la iki katalogdadir. (1500 - 1930 yillar1 arasinda olanlar ile, 1931 y1-
Iindan itibaren olan yeni baski ile birbirinden ayrilmis olanlar} Ka-
taloglar ana okumg, salonundadir. Katalog kartlar yazarin ismine
gore alfabetik swrayla diizenlenmistir. Bir yazarin eserleri iginde,
ilk sirada kiilliyatlar: yer alir. Yazar belli olmayan eserler ve kiilli-
yatlar, gramatik olarak baslifin en 6nemli ana kelimesine gore dii-
zenlenmistir.

Ornegin : Avusturya Milli Kutiphanesi ve en 6énemli gorevleri
su sekilde aranir :

«Milli Kiutliphane Avusturya goérevleri» bagligi altinda bakihr.

Buna karsilik, ciimle basliklarinda bulunan ilk (6n ek) artikel
alinmaz.

Ornegin : «Die Osterreichische Nationalbibliothek» aramrken
sadece, Osterreichische Nationelbibliothek, basligina
bakilir. «die» (on ek) artikeli olmaksizin.

Birgok ciltten olusan eserlerde, sureli yayin ve gazetelerde ¢o-
gu kez, ilk ¢ikan cilt, basim tarihi vs. 1931'den sonraki yeni yayin-
lara goére verilmistir. Mevcut ciltlerin numaras: sadece bir siparig
fisinin verilmesinden sonra kiutuphane memuru tarafindan sapta-
tanabilir. Eski mevcutlar katalogda bazi tarihi o6zelliklerine gore
duzenlenmistir. Bu husus aragtirmada gdz Oninde tutulmalidir.

b) Meslek sahalarina ve kitabin muhtevasina gére aranan
eserler: Bu eserler, biyik holiin sol kisminda bulunan katalogdadar.

L.

e
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Bu katalogda, 1931 yilindan itibaren olan literatiir alfabetik sirayla
kelimeler halinde belirlenmistir. Bu kelimeler, kitabin muhtevasi icin
kisg, isaretlerdir.

Ornegin: Avusturya kiltiir tarihi; su sekilde aranir :
1)  Avusturya : kaltir tarihi
'2) Kiltir tarihi : Avusturya
Bina ya.da benzeri konular; yer ismi altinda verilmigtir.
Ornegin : Schottenkirche (Schotten kilisesi) araniyorsa;

Wien: Kirchen: Schottenkirche.
gerektiginde;

Ornegin : Niederosterreich - 6nce Osterreich baghg ile arani,
va da Grafik, bu kavram ile ilgili bilgiler «Bakir Isleri»
kisminda bulunabilir. Bu arada izahli kisaltmalara da
dikkat etmek gerekir.

V. — Vide : gortintiz, bakimz
S. — siehe : bakiniz

s.a. — siehe auch : su kisma da, bakiniz, gibi.

1931 yilindan onceki yayinlar, yazar ve kitap adi : Bibliyografi,
sozliik ve elkitaplarinda bulunabilir ve alfabetik kataloglarda ara-
nabilir. Katalog salonunda, kitap 6ding¢ verme yeri istikametinde,
Anglistik, Germanistik, Romanistik ile ilgili aktiliel streli yayinlar
makaleleri katalogu ve teorik bilimler ile ilgili gelisim ve genel bil-
gi raporlar igin de, bir baska katalog bulunur.

10 — Kitap siparisi :

Kitap siparisi, siparis fisinin verilmesi ile yapilir. Bu figler, ka-
talog salonunda ve 6diing verme kismunda bulunur. (Ozel koleksi-
yonlar da, ilgili memurlardan alinabilir.) Doldurulan ve isareti ve-
rilmig olan siparis fisi, kitap 6diing verme kismina ya da o6zel kolek-
sivonlar kismindaki memura verilebilir. Katalog fislerinin sag st
kosesine (Signatur) = ilgili numaralar yazilir. Tim ilave hususlarin
belirtilmesi sarttir.

Ornegin : 745. 941 - B. Per. 2-3

Okunakli bir yazi, diizene uygun olarak islem yapillmasini sag-
lar, kiitiphane memuruna zaman kazandirir ve okuyucu iginde fay-
dah olur. '
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11 — Kitap 6diing verme :

Ana depolardan olan eserler, siparis verenin oturdugu yer nu-
marasl ile, saat 9-15.00 aras1 (Ogle vakti bir saatlik ara hari¢ olmak
uzere) genel olarak yarim saatlik bir siire icerisinde ana okuma sa-
lonundaki kitap 6din¢ verme kismindan alinabilir. Siparisin geldigi,
siparis edenin okuyucu masasindaki yesil bir sinyal ldmbasinin yan-
masiyla bildirilir.

Ana Okuma Salonu’nun Elkitaplar1 Kiitiiphanesi, 14 esas grup-
ta diizenlenmistir. Biiylik salonda bas kisimda ve duvar kenarinda
(Duvar uzunlugunu kaplayan) su gruplar bulunmaktadir :

A Genel Miracaat Eserleri

B Bibliyografya, Biyografya, Kitap muhtevalari, Kiitiphaneler.
K Sanat, Muzik, Tiyatro, Film

L Edebiyat ve Diller

R Hu‘kuk ve Siyasi Bilimler

W Sézliikler

Yan salonda ise;

Z Siureli Yayinlar Bibliyografyasi ve Gazeteler
Galeride su kisimlar bulunur :

E Cografya ve Halk Kitleleri Tarihi

G Tarih

M Tip

N Tabii Bilimler Vé Matematik

P Felsefe ve Din

S Sosyal ve Ekonomi Bilimleri
T Teknik ve Insaat

Orte, kapidan itibaren; yiiksek okullar ile ilgili yazi, metinler
koleksiyonu, alinan kararlar ile ilgili koleksiyonlar vs.nin mevcut
oldugu kisimlar bulunmaktadir. Elkitaplar1 kutiiphanesi ciltleri ser-
best olarak alinabilir ve faydalanildiktan sonra, sistematik bir ge-
kilde diizenlenen isaretler yardimiyla yeniden dogru olarak yerine
konulmalidir. Bir fis katalogu buyiik salonun uzunlamasina duvar
kisminda bulunur ve burada elkitaplar: kiitiphanesindeki tim mev-
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cut verilmistir. Ozel koleksiyonlardaki (Elkitaplar1 Kiitiphanesinin).

kitaplar, ilgili memur tarafindan derhal getirilir. Stureli yaymlar sa-
Ionunda bulunan en yeni sayih dergi ve gazetelerin kullanilmasi
serbesttir,

12 — Miiracaat (Reserve) Kitaplan :
Depolarda olan kitaplar, giseye yapilan bir istek ile, son kullan-
ma tarihinden itibaren bir hafta sureyle faydalanilabilir.

13 — Kitaplarin geri verilmesi :

Depolardan siparis edilen kitaplar, kitap geri verme gigesine ve-
rilir. Siparis fisinin esas kisminin ve lizerinde vesikalik resim bulu-
nan belgenin geri alinmasinin unutulmamas: gereKir.

14 — Istek ;

O anda baska okuyucularin elinde bulunan kitaplar i¢in, once-
den istek yapilabilir. Fakat okuyucunun kitabin iade edilis tarihi
lizerinde anlayis godstermesi sarttir.

15 — Xeros, Fotograf ve Mikrofilm istekleri :

' Bu istekler kitap 6ding verme gisesine yapilabilir. Mevcut kitap-
larin acele kopyalar:i mesai saatleri icinde fotokopi makamlarina
(Stireli Yaymnlar Salonuna giden merdivenin sahanhginda) daha
blytk ¢aptaki isteklerin, bir istek fisi ile birlikte kitap odiing verme
gisesine miiracaat ederek, yapilmasi gerekmektedir. Bunun disinda
isterse okuyucu kendisi de fotokopi yaptirabilir.

16 — Kitaplarin binadan disan c¢ikarilmasi, fotokopi yapilmasi :

Kitaplarin binadan disar1 cgikarilip fotokopi yapilmasi, 6diing
verme makaminin ileri sirdigi sartlar altinda kisithh dl¢iude yerine
getirilir.

17 — Uzak yerlerden 6diin¢ alma :

Gerek Avusturya Milli Kitiiphanesinde gerek Viyana'daki di-
ger kitiphanelerde bulunmayan kitaplar, ulkeigi ve disindaki di-
ger kiutiphanelerden az bir posta tcreti karsiliginda kitiiphane sa-
lonlarinda faydalanilmak tizere istenebilir.

18 — Dilek ve sikayetler :

Dilek ve sikayetler, gorevli kiitiiphaneciye ya da 6énemli mesele-
lerde danisma gigesinde bulunan dilek ve sikayetler defterine kay-
dedilir. Onemli konularda da, koleksiyonlar kisminin miidirleri ve
genel mudir her okuyucu i¢in emre hazirdir,
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AVUSTURYA MILLI KOTUPHANES] ILE ILGIL] KISA NOTLAR
MillT Kitiiphane'ye yeni gelen her kitap kataloglardan kontrol edilir.
Demirbasa kaydedilir. &rnegin : 1.119.552 B
Bir miusvette fig ¢ikartilir.
Kitap ve fis kataloglama kismina (Teknik Hizmetler Servisine) gelir.
Kataloglama kisminda kitap ve fis tekrar kontrol edilir ve esas fis cikartilir.
Fig, en az 7 adet olmak lzere godaltilir {Teksiri yapilir)
Cogaltilan figlerin tekrar bir kontrolii yapihr.

Katalog fislerinde, kitabin hangi deponun hangi rafinda bulundudunu gdsteren bir
isaret vardir. Bu isaret kitabin gikarilmasimi kolaylastirmaktadir.

Kitap cilde gdnderilerek, sirtina numaras yazihir (Her kitap yeni ya da eski olan
mutlaka ciltlenir).

Mekanik islemi biten, numara almis olan kitap, depodaki yerine gonderilir.
Kitaplar boylarina gérs raflarda siralanir.

A Kiglik boy

B Buyik boy

C Normal boy

D Cok bliyiik boy

Kitiiphanede —Numerus Currens— «Prusya Sistemine’ne gdre {gecici olarak)
bir numaralama» islemi uygulanir.

Kitaplarin 10. sayfalarina, Avusturya Millt Kitliphanesine ait olduguna dair bir
kiugilk bir damga basilir.

Kitaplarin fiyati, en arka sayfaya kursun kalemle kaydedilir.

Avusturya'da basilan her kitap ve derginin iki ya da dort nisharun Kitiiphaneye
verilmesi mecburiyeti konulmustur. (Hazirlanan Avusturya Bibliyografyas: igin)

Yazma Eserlers 6zel bir sistem tatbik edilir.

Okuyuculara ve kurumlara gére c¢esitli renkte kitap isteme fisleri kullaniimaktadir:
Okuma salonlan igin beyazy bina iginde kullamimak Uzere Kitiphane personeline
verilen kitaplar igin sari; kitaplar eviere almak isteyen Kitiiphane personeli igin
mavi; disariya gdtlirmek isteyen sahislar igin gri; disartya ¢ikarmak (zere ku-
rumlar ig¢in kirmizi.

Avusturya Milli Kiitiiphanesi‘nin son 2~3 yil igindeki, mevcut olan eserlerin ko-
runmast ve mevcudun cogaltilmasi igin, yaklasitk olarak bitgesi: 6.000.000
Schilling’dir.

Kitap ve siireli yaymn olarak ayrim yapimaksizin, her yil yaklagik olarak toplam
artis 30.000 cilttir.

e
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20 — Avusturya Millt Kiitiiphanesi‘ndeki kitap mevcudu yaklasik ofarak 2.200.000 cilt,
Sireli Yayinlar ise 700.000 kadardir. Halen devam etmekte olan sireli yayin
mevcudu 13.700 kadardir. Siireli Yayinlar da kitaplarla birlikte depolarda bulun-
maktadir.

21 —

22 —

23 —

Okuyucu lstatistigi : Yilda toplam olarak 225.000 kigi Kutiphansden faydalan-
maktadir.

Kitiiphane, tim bblim ve subeleri ilg birlikte (uzman, teknik ve idare personeli
dahil) 160-180 memur tarafindan idare edilmektedir.

a)
b)
c)

d)

72 kisi hakiki kiitiphaneci, kiitiphanscilik mesleginden olan,
26 kisi akademiker, Universite mezunu,
46 kisi memur, lise mezunu,

18 kisi yardimc: personel, ilkokul mezunu.

Kitiphane hizmeti 40 ¢esit isten meydana geimektedir. Bunlar 3 ana grupta
toplanir :

A — En yliksek kademedeki Kiitliphane Hizmetleri

B — Ust kademedeki Kitiiphane Hizmetleri

C — Kitiphanedeki Bélim Hizmetleri

Her grup icin gerekli 6zal tahsil istenir ve bunlar da kurslar ve sinav!arla gergeklesir.




