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DTCF Kitiphanecilik Kursust
GIRIS :

Modern kiitliiphanelerde yerlestirme problemi ¢ok biiyiik bir énem
tasumakta ve bu ylizden de binanin planlama safhasinda ele alinip ¢o-
ziimlenme yoluna gidilmektedir. Ciinkii kiitiiphanenin amag¢ ve fonksi-
yonlart gbz oniinde bulundurulmadan yapilan binayr kullanmak, bas-

. ka bir deyisle, bOyle bir binaya modern anlamda hizmet vermesi bekle-
nen bir kiitiiphane yerlestirmek biiyilik giicliiklere yol agmakta; sonug,
hemen her zaman, istenenden bir hayli uzak olmaktadar.

Yerlestirme plam hazirlanirken gtz Oniinde bulundurulmasi gere-
ken ii¢ temel unsur, kolleksiyon, kiitiiphaneci ve ckuyucudur. Bu unsur-
lardan her birinin ozellik ve ihtiyaclarinin tesbit edilmis olmasi, yerles-
tirmede daha olumlu bir sonu¢ alinmasini saglayacaktir. Ancak, sonuca
varmadan 6nce bu ii¢ unsurla birlikte ele alinmasi gereken bir bagka
nokta da, kiitiiphanenin vermesi beklenen hizmetin niteligi seklinde be-
lirir. :

Kolleksiyon: Cok kere «kitap» genel adiyla anilan ve kitap-

lara ilaveten periyodikler, seri eserler, risaleler, filmler, filmstripler,

I ~mikrofilm, mikrofis, mikrokart, mikoprint ve benzeri mikro fotorep-
rodiiksiyonlar, haritalar, atlaslar, levhalar, plaklar, bantlar ve diger
kiitiiphane malzemesini de igine alan kolleksiyon esasinda sadece oku-
yucunun Ogrenim ve arastirma ihtiyacim1 karsilamak amaciyla temin
edilmektedir. O halde bunlarin, almirken titizlikle secilmeleri, alindik-

tan sonra da okuyucunun aradifl zaman kolaylikla bulabilecegi sekil-

de organize edilmeleri gerekecektir. Modern kiitiiphanelerde kolleksi-

(*) Bu rapor, Ege Universitesinin istegi iizerine yerinde yapilan inceleme sonucu
hazirlanmstir,
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yon okuyucunun hemen yaminda yer alir ve bu suretle kullanilmalarin-
da maksimum derecenin saglanmasi amact giidiiliir. Okuyucunun eser-
leri raflardan serbestce almasina dayanan ve «acik raf sistemin deni-
len bu usul, gerek okuyucu, gerek kiitliphaneci yoniinden yararlr ol
makta, cikista yapilan kontrol sayesindes de muhtemel kayiplar onle-
nebilmektedir. Ancak kolleksiyonun tiimiiniin acik raflarla okuma sa-
lonlarinda hizmete sunmak maddeten imkéansiz oldugundan, ansiklo-
pedi, sOzliik, bibliyografya, indeks, yillik, almanak, atlas, elkitab1 vb.
gibi miiracaat eserleri, periyodiklerin son yil niishalari, okuyucular ta-
rafindan en ¢ok aranan eserler ve baz Gzel kolleksiyonlar salonlarda
alikonulmakta, digerleri depolarda muhafaza edilmektedir. Genel ola-
rak okuyucuya kapall olan depolarda da, salonlarda oldugu gibi, ki-
taplarin raflarda konularina gére siralanmis olmasi, belki biraz yer
kaybmna yoi agan, fakat icabinda bir arastiricinin bizzat gidip kendi-
siyle ilgili eserleri aramasi ve bir arada bulmas: bakimindan ¢ok ya-
rarli olan bir usuldiir. Hattad bu yiizden bir ¢ok modern arastirma kii-
tliphanelerinde depolarda da calisma yerleri ayrilmis; 1sitma, aydin-
latma ve havalandirma durumu, gerek kitabin, gerek okuyucunun, ge-
rek depoda calisan memurun sagligl goz ¢niine alinmak suretiyle ayar-
lanmis bulunmaktadir. Ister okuma salonlarmnda ister depolarda bu-
lunsun, kolleksiyon bir biitiin olarak miitalda edilmek ve yeni yayin-
larla devamli olarak beslenmek ihtiyacindadir. Bu bakimdan depola-
rin, hig degilse belirli bir siire icin miistakbel artiglar1 karsilayacak
kapasitede olmalari beklenir.

Ayrica, bliylik bir 6grenci ¢ogunlugunun kisa zamanda okumalar:
gereken az sayidaki eserlerin de rezerv kolleksiyonu gseklinde okuma
salonunun bir tarafinda veya yerine gore ayri bir odada muhafazasi
ve hizmete sunulmasi icap eder. Rezerv durumu kalkan eserlerin bu
kolleksiyondan c¢ikarilarak her zamanki yerlerine iade edilmeleri nor-
maldir. _

Kii tii phaneci: Kitapla okuyucu arasindaki iligkiyi saglayan,
kitab1 secerken okuyucunun ihtiyacini, organize ederken okuyucunun
rahatinl temine g¢alisan, okuyucuya aradiginl bulmada yardimci olan
kiitiiphaneci biiyik bir sorumluluk yiiklenmis durumdadir. Kiitlipha-
necinin kendinden beklenen c¢esitli isleri yapabilmesi icin, yiiklendigi
sorumlulugun karsiigl olan yetkiye sahip bulunmasi, kendisine rahat
calisma imkénlarinin ve yerinin saglanmig olmas1 gerekir.

Kiitiiphanecinin yer ihtiyacinin ne oldugunu tesbit ederken goz
onlinde bulundurulacak faktor, kiitliphaneciden beklenen hizmetlerin
toplamudir. Bu hizmetler, dzet olarak, soyle siralanabilir:
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Okuyucularmn ihtiyaclarini karsilayacak kitap, periyodik vb. gi-
bi her tiirlii kiitiiphane malzemesini satin alma, degistirme, ya
da bagls yoluyla saglamak,

Saglanan ve Kkiitliphaneye mal edilen eserlerle ilgili her tiirli
kayit isini tamamlamak, '

Alinan  eserlerin arandiklari zaman kolayca bulunmalarini te-
min maksadiyla, yazar adina, kitap adina, konularina gore figle-
rini hazirlamak ve eserleri, ait olduklar1 Kkonulari belirtmek
{izere belirli bir sistem geregince smiflandirmak,

Fisleri genel katalogda belirli kurallara gore siralamak,

5. Kitaplar: raflarda konularina gore diizenlemek,
6. Okuyueuya, kiitiiphaneyi kullanmak, aradigimi bulab1hnek hu-

susunda yol gostermek, yardimci olmak,

Okuyucularla, idarecilerle, benzer kiitliphane sorumlularn ile
kurulacak temas sayesinde isbirligi careleri aramak, verilen hiz-
metin seviyesini ve verimlilik derecesini arttirmaga gayret et-
mek...

Kisaca belirtilen bu islerin tek kisi tarafindan yliriitiilemiyecegi
acik oldugundan, kiitiiphane iglerinin personel arasinda boliinmesi, her
birine, yapacag1 ise gore ihtiyac duyacagl yerin ayrilmasi gerekir. O

halde,
L.

Kiitiiphanenin genel olarak yonetiminden, kiitiiphanenin izle-
mesi gereken hizmet politikasinin tesbitinden, dis iligkilerden
sorumlu olan miidiir igin genel olarak ayri bir yere ihtiya¢
duyulacaktir.

Kiitiiphane malzemesinin saglanmasindan, buniarla ilgili ka-
ytlarin tutulmasmdan sorumlu olan personelin de genis bir
yere ihtiyaci olacaktir.

Kiitiiphane malzemesinin katalog ve Ozellikle tasnif isleri ise
ayri ve sakin bir yere ihtiyag¢ gosterecektir.

Kayit ve tasnif islemi tamamlanmis eserlerin sirtlarimn yazil-
masl, ceplerinin yapistirilmasi ise, dagmuk is oldugundan, ge-
nis bir yer ayirimini gerektirecektir,

Odiing verme islemini yliriiten memurun, okuma salonunda, isi-
nin gerektirdigi genislikte bir masa ya da bankoya ihtiyac: ola-
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cak; ayrica, 1ade edilen kitaplarin, sonradan ait olduklari yer-
lere konmak iizere, bir yerde toplanmalari gerekeceginden, bu
hususun da yerlestirmede hesaba katilmasi liizumu ortaya ci-
kacaktir.

6. Herhangi bir soru ile gelen ckuyucuya sorusunun cevabini ver-
mek, ya da o cevabi edinebilecegi kaynagl tavsiye etmek, genel
olarak kiitiphanenin ve kiitliphane malzemelerinin kullanilma-
siyla ilgili sualleri karsilamak durumunda olan miiracaat Kkii-
tiphanecisinin, miiracaat kolleksiyonlarina ve genel kataloga
yakin bir yerde oturmasi gerekecektir.

7. Depodan istenen Kkitaplari bizzat getirmek, veya kitap asanso-
rilyle gondermek, depoya iade edilen kitaplari yerlerine yerles-
tirmek igsiyle gorevlendirilecek memurun da depoda, saghk ku-
rallarina uygun bir yeri olmasi icap edecektir.

8. Kiitiiphaneden cikisi kontrol etmek iizere ¢ikis noktasmda bu-
lundurulacak memurun da, isini geregince yapabilmesini miim-
kiin kilacak bir yere ihtiyaci olacaktir.

O k u y u ¢ u: Kiitliphanenin varolus nedeni, aslinda, okuyucunun
Ogrenme ve arastirma ihtiyacim karsilamak olduguna gore, diger bii-
tin olusum agamalarinda oldugu gibi, yerlestirme safhasinda da bu
grubun ozellik ve ihtiyaclarinin on plana alinmasi gerekir.

Universite kiitiiphanelerinde okuyucular, (a) lisans §grencileri, (b)
~ ihtisas Ogrencileri, (c) 6gretim iiyeleri, (d) misafir bilim adamlar, ve
(e) digerleri olmak lizere bes grupta toplanabilir,

a. Aragtirma eserlerinden ziyade ders Kkitaplari, genel bilgi ve
kiltiir eserleri, el kitaplari, rezerv kolleksiyonlar1 ve benzeri malze-
meyle ilgili olan ve en genis kitleyi teskil eden lisans Ogrencileri gru-
bu igin kiitiiphanelerde yer ayirirken ¢ok titiz. davranmak gerekir.
1950'den bu yana iiniversite kiitliphanelerinde Ogrencilere ayrilan yer,
gittikge artan bir oran gostermektedir. Imkanlar: genis olan baz kii-
tiiphanelerde bu oranin % 50’ye kadar ciktig1 goriiliir. Imkanlar1 gok
kisith bulunan kiitiiphanelerde de % 10'a kadar diistiigli olmustur.
Mevcut istatistiklere gore, ogrenciler, imtihanlara hazirlik aylarinda
kiitiiphaneye fazla ragbet etmektedirler. Bu devrelerde mevcudun %
75’inin ayn1 anda kiitiiphaneye gelmesi beklenebilir. Ancak bu devrede
kittliphaneye gelen Ogrenciler kiitliphane kolleksiyonlarindan ziyade
beraberlerinde getirdikleri not ve kitaplari okuma egilimindedirler,
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Bir bagka deyisle, bunlarin, bu devrede ihtiya¢ duyduklari sey kiitiip-
hanede:: gok, rahat ve sakin bir ¢alisma yeri olmaktadir. O halde kii-
tiipnai.cde okuyuculara ayrilacak yer oraninda devri ve sun’i olan ar-
tiglar1 cegil, devamli kuilanmayi hesaba katmak gerekecektir. Ogren-
cilerin evlerinde veya yurtlarinda kendi odalarinda calisma imkéanla-
rimn mevcut olmasi ya da olmamasi da, kiitiiphaneden devamli olarak
yararlanacak Ogrenciler icin ayrilacak oturma yeri sayisi iizerinde rol
oynayan faktorlerdendir. Amerikan iiniversite kiitiiphanelerinde nor-
mal olarak bir lisans ©Ogrencisine 2.25 m?lik yer diisliniiliir. Bizim
normlarimiz daha degisik oldugundan 2 m?lik, hattd bazi hallerde
1.80 m?lik yer, lisans Ogrencilerimiz igin yeterli sayilabilir.

. b. Ihtisas Ogrencileri pek biiyiik bir grup teskil etmezler. Buna
karsilik, daha ziyade arastirma materyallerini kullandiklari, bilhassa
tez yazma durumunda olduklari icin daha genis yere ihtiyag duyarlar.
Amerikan lniversite kiitiiphanelerinde bir doktora aday: igin diisiinii-
len yer ortalama 3.15 m? olmaktadir., Sayet bunlara hiicre (carrel) tah-
sisi diigliniiliirse ihtiya¢ duyulan yer kapsami 3.60 m? yi bulur. Ancak,
yukarida da belirtildigi gibi, bu gruba dahil dgrenciler say1 itibariyle
kiiglik bir yiizde tegkil ederler.

c. Ogretim iiyeleri, sayilari bakimindan &grencilerden az, ihtiyac-
lar1 bakimindan onlardan ¢ok farkli olan bir okuyucu grubu teskil
ederler. Daha ziyade arastirma materyalleri, siireli yaymlar ve yeni ya-
yinlarla ilgilenirler. Genis bir yerde yaygin olarak galismasini severler.
Herbirinin yerlesmis bir takim calisma aligkanhiklari vardir ve bu
aliskanliklardan kolay kolay fedakirlik yapmak istemezler. Kiitiipha-
nede calisacaklar: zaman hiicre (carrel)leri tercih ederler. Bu bakim-
dan en az 3.60 m? lik yere ihtiya¢ duyarlar. Ancak cok kere fakiiltedeki
odalarmda veya evlerinde calismayi tercih ederler. Bu bakimdan Kkii-
tiiphane konusundaki istekleri yerden ¢ok kolleksiyonla ilgili bulun-
maktadir, '

d. Misafir ilim adamlari. Diger {iniversitelerden gelen akademik
kariyer mensuplarimin tegkil ettigi bu grup sayica ¢ok az oldugundan,
yer bakimindan hi¢ bir sekilde hesaba katilmazlar.

e. Bilim adam vasfi tasimayan, fakat belirli bir konu iizerinde
ciddi olarak caligan arastiricilarla eski mezunlar da, «digerleri» seklin-
de adlandirilan grubu meydana getirirler. Arastirma yapmalar: baki-
mindan genis yere ihtiyag duymakla beraber arastirmalari devaml
olmadigimndan kendileri icin ayrica yer diisiiniilmesi gerekmez,
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Yerlestirme planinda goz Oniinde bulundurulmasi gereken fak-
torlerden birinin de, kiitliphanenin vermesi beklenen hizmetin niteligi-
ne bagl oldugu belirtilmigsti.

Modern kiitiiphanecilikte «hizmet» anlayisi eskisine nazaran ¢ok
degismis bulunmaktadir. Eskiden gerek yapi, gerek yerlestirme pla-
mnda hareket noktasi «kitabin muhafazasi» esasina dayanmakta idi.
Bu ylizden de kitaplar depolarda, ya da ayr1 bdlmelerde camli ve Kki-
litli dolaplarda saklamr, okuyucu icin de sadece masa-sandalyeden iba-
ret okuma salonlari hazirlanirdi. Halbuki bugiin durum degismis, kii-
tiiphanenin her tiirlii planlama safhasinda hareket noktasi olarak
«okuyucuya hizmet» prensibi benimsenmis bulunmaktadir. Bu ylizden-
dir ki modern kiitiiphaneler, kitapla okuyucuyu yan yana miitalaa et-
mekte, kiitliiphaneciyi de bu iki temel unsur arasinda bir engel olarak
degil, bilakis daha rahat bir iliski kurulmasimi saglayan b1r yardimcl
olarak kabul etmektedirler.

Ancak bu hususlarin gerceklesebilmesi i¢in teknik bazi noktalarmn
da gbz Oniinde bulundurulmasi gerekmektedir. Bunlarin basinda tra-
fik problemi gelir. Amag, gerek okuyucu, gerek kitap akigi bakimin-
dan tikanikliga yol agmamak, lizumsuz glriltileri onleyecek kolay-
lig1 saglamak seklinde Gzetlenebilir. Ancak, aynmi derecede Onemli olan
bir baska nokta da giris-cikisi tek yerde toplayarak kontrolu gercek-
lestirme sorunudur.

EGE UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI KUTUPHANESI OLARAK
iNSA EDILEN YERIN OZELLiKLERI :

Okuma, salonu ve kitap deposu olmak izere iki iinite halinde diisii-
niilen kiitiiphane yeri, yapilis itibariyle bazi bakimlardan aksakhk gos-
termektedir :

1. Bina planlamasmda, raporumuzun giris “kismunda izah edllen
personel ihtiyaci gtz onlinde bulundurulmamig, kendileri icin
yer ayrilmamistir. Planda Fotograf Atelyesi ve Miidiir Odas1
olarak goOsterilen yerlerin kiitiiphane miidlir ve memurlarina
ayrilmasi, bunlarla okuma salonu arasindaki iligkiyl saglamak
lizere «B» kapisinin da agilmasi yerinde olur. (Bakiniz: Yerleg-
tirme Plani.)

2. Okuma salonu, alt katfa oldugu igin, ulasim bakumindan uygun
bir yerde olmakla beraber biitiin goriiltiilere acik bulunmakta-

T e
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dir. Sadece bir cam bolme seklinde diistiniilen kap1 oniinde

bulunan ve ister istemez bir fiimiyer olarak kullanilacak olan

kismin, ikinci bir cam 5!me ile kiitliphaneye katilmasi yararl
olur. Bu sekilde hem kitiiphane Oniindeki gereksiz yifilmalar

onlenmis, hem de kiitliphaneye, genel katalog ve panolarin ko-

nabilecegi, ayni zamanda ¢ikis kontroliiniin saglanabilecegi bir

yer kazandinlmig olur.

. Okyma salonunda zemin iki ayr1 seviyede yapilmis ve iki kat

arasindaki irtibat bir basamakla saglanmistir. Ancak katlar
arasindaki fark 30 cm. oldugundan okuyucularm basamak yeri-
ne her hangi bir noktadan ikinci kata gegmeleri miimkiindiir.
Hem gilirliilii olmasina, hem de dikkatin dagilmasina yol aca-
cak bu aksak durumu felifi edebilmek igin yerlestirme planmn-
da uzun ciceklikler kullamlmugtir. (Bakiniz: Yerlestirme Plani,)
Bunlar, hem trafigin basamaktan akisini saglamak, hem de sa-
lona daha sicak ve neg’eli bir hava vermek bakimindan etkili
olabilirler. Yalniz bu c¢iceklerin, fazla biiyliyen ve fazla su isti-
yen cinsler yerine, sadece yesillik geklinde olanlar: tercih edil-
melidir. Bunlar lizerine arzu edilirse ahsap kafes separatlar
eklenebilir. Ancak bu takdirde kafes aralarimin ¢cok agik olma-
st diuglinlilmelidir. Aksi takdirde 6diing verme masasmnda otu-
ran memurun asagl kat icin zaten kisithi olan goru$ acict daha
da fazla daraltilmis olur.

. Okuma salonunda iyi cins parke ile ddsenen zemin giizel ve si-

cak bir goriiniis saglamakta, ancak ortaya bazt problemler ci-
karmaktadir: (a) Parke, tabiafi icabi giiriiltiiyii 6nlememekie,
bilakis arttirmaktadir, (b) Bakimi ¢ok zordur, sik sik temizle-
nip ciladlanmazsa kisa zamanda ¢ok cirkin bir hal alir, cilalan-
dig1 takdirde ise kaymalara yol acabilir. Parkeyi simdilik bu
halde kullanip, sonra, duvardan duvara fabrikasyon hali ile dé-
semek diisiiniilebilir. Dekorasyon bakimindan c¢ok zengin bir
atmosfer yaratacak ve sesi Onliyecek olan hali, diinyanin her
yerinde okuyucuyu cezbetmekte, fakat onda, halidan paspas
niyetine yararlanma arzusu uyandirmaktadir. Kaldr ki halmmn
foz tutucu vasfi da malim oldugundan yine en iyi yol parkeyi
iyi cins bir plastik cila ile muhafazaya calismak olabilir.

. Tabii 1siklandirma salonunun alt kismunda iyi, list kismunda

zayiftir. Bu kisim igin kuvvetli lAmbalarin kullamlmasina ihti-
yag duyulacaktir,
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6.

8.

10.

11.

Salonda haavlandirma tertibati yoktur. Salonun alt kesim ta-
vanina yapilan aydinliklar sabit camli olup havalandirmada
kullamilamaz. Pencereler de bir kiitiiphane igcin havalandirma
aracl olarak diigliniilemezler. Zira acildiklar:1 takdirde iceriye
havayla birlikte toz ve giiriiltii de dolacaktir. Ayrica hava cere-
yanimin kagitlarin ugmasina yol acmak suretiyle sebep olaca-
g1 giriiltii ve dikkat dagitma durumu da hesaba katilmalidir.
Binada havalandirma tertibau bulunduguna gore, salonun da
bu imkéndan yararlandirilmasi diisuniiepilir.

Salonla kitap deposu arasindaki iligkiyi saglayan kesimde ¢ok
yer kaybl vardir. Ustelik burasi ¢ok ta karanhktir.

Donen merdiven yapilirken ters ingsa edilmistir. Bu tip merdi-
venlerde inig sagdan ve sag elle tutulmak suretiyle yapiimak
gerekir. Bu da donusun, saatin aksi yonlinde olmasi gerekti-
rir, Haibuki bu merdivenuae aonuy sdat yonundedir, Bu takdir-
oe tratik ister istemez soiuan olacak, belki takiumalar, Kazalar
vuku bulacaktir,

Doner merdivenin bitimi, inen kigiyi hemen bir kolonla karsi
karglya getirmekiedir. bu da tehlikeli bir durum yaratabilir.
Yer miisait olduguna gose, mumkiinse daha genis ve diizgin
bir merdiven dusunmek ¢ok faydal olur.

Kiitliphane salonu iizerine rastlayan kisimla kiitiiphane arasin-
daki ses izolasyonunun yeniden gozden gegirilmesi yerinde
olur, Gilinkii yukaridan gelecek guriiltii kiitiiphanenin kullanil-
masi ¢ok zorlastirabilir.

Kitap deposu olarak kullamlacak olan bodrum kati gerek ki-
taplarin, gerek personelin saghigi icin tehlikeli bir durum ya-
ratmaktadir. Ciinkii burada (a) sadece sun’i aydinlatmadan ya-
rarlanilabilmektedir, (b) havalandirma tertibati yoktur, (c)
rutubeti Onleyici, ya da ayarlayici tertibat yoktur, (d) kalori-
fer ana borular buradan gegtigi igin valvlarin her an patlama-
s1 ve etrafin su icinde kalmas: tehlikesi mevcuttur. Yukarida
sayillan mahzurlarin giderilmesini 'saglaylm tedbirlerin bir an
once alinmas1 gerekir.
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MEVCUT SARTLAR VE TEKLIiF EDILEN DEGISIKLIKLER MUVA-
CEHESINDE EGE UNIVERSITESI ZIiRAAT FAKULTESI KUTUPHA-

NESi iCIN DUSUNULEN YERLESTIRME PLANI :

1. Sagda eklenen kisimla giris disariya alinnus, bu sekilde,

a) Kiitliiphanenin dig giiriiltiilerden daha az miiteessir olmasi
saglanmistir,

b) Kiitiiphanenin nisbeten giiriiltiilii olan ve trafik tikayici vas-
f1 oldugu kabul edilen katalog kismi esas okuma salonunun
disina cikarilmistir,

¢) Panolarin konmasi icin yer kazanilmigtir. Katalogda konu
fisleri, Dewey Onlu Tasnif Sistemi sembollerine gore sira-

landigindan, girise konan panolardan birincisinde bu tasnif -

sisteminin ana bdliimlerini (ziraat daha detaylh olmak {ize-
re) gostermek miimkiin olacaktir.

Ikmc; pano, kiitiiphaneyle ilgili olarak okuyuculara du-
yurulmasi gereken hususlarin yazilip asilmas: igin diisiiniil-
miistiir.

d) Yine girise konacak bir masada oturacak memur, giris-cikis
kontroliinii de gerceklestirmek imkanini bulacaktir.

. Salona giriste sag tarafa konacak 50 x 250 cm. boyutlu masada,

kiitiiphaneye yeni gelen eserlerin teshir edilmesi diistinilmiis-
tiir. Bu eserlere goz atacak okuyucular igin sag tarafta hafif,
rahat koltuklar bulundurulacaktir. Bu suretle hem teshir masa-
simin onlinde wigilma olmasi, basaklarimin kitaplara gz atma
imkanlarini kisitlanmasi, hem de kiitiiphaneye esas giris trafi-
ginin fikanmas1 onlenmis olacaktir.

. Mevcut banko gereksiz derecede biiylik oldugundan, &diing ver-

me icin daha kiiciik bir masa veya banko diisiiniilmiistiir. Bu
masa veya bankoda, okuyucularin iiye kartlar: ile, diing alinan
kitaplara ait kartlarin siralanmalarini miimkiin kilacak yer ve
tertibat Ongoriilmektedir.

. Kitap asansdriiniin yanindaki bosluk, iade edilen kitaplari, son-

radan yerlerine kaldirmak lizere toplamak igin yararh olabilir.
Bu sebeple oraya bir kag¢ raf yapilmasi yerinde olur.

. Odiin¢g verme bankosu yanindaki tek kisilik masa, miiracaat kii-

tiiphanecisi i¢in diisliniilmiistiir. Miiracaat eserleri ile katalog
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10.

11.

12.

arasindaki bu nisbeten merkezi yer, kiitiiphanenin vermesi bek-
lenen hizmeti kolaylastirmak amaciyla secilmistir.

. Ana kelorifer bacasinn sag ile arka duvardaki raflarin bir kis-

mi1 FAO ve CECD yayinlari gibi 0zel kolleksiyonlara ayriimistir.
Arka duvardaki raflarm bir kism  da rezerv kitap’ar igindir.
Bunlar, diger miiracaat eserleri gibi, ya tamamiyle kiitiiphaneds
kullanilmak, veya cok kisithi bir siire icin disariya ¢ikarilmak
durumunda olan eserlerdir.

Gazetelik, ana bacanin oniine yerlestirilmis ve bunlardan daha
rahat faydalanilmas: icin de dort koltuk konulmustur. Bu kol-
tuklar hem monoion ve sert havayl kirmak, hem de gazete oku-
yanlara bir kolaylik saglamak amaciyla diisiiniilmiislerdir.

Racanmn sol tarafindaki yer siireli yayinlara ayrilmistir. Ozel
clarak yapilacak siireli yayin dolaplarinda raflar, sirasiyla, bir
meyilli, bir diiz olarak yerlestirilmigtir. Meyilli raflara, siireli ya-
yinin en son sayis1 konur ve onun hemen altina rastiiyan kisma
da son yil iginde o siireli yaymin daha o©nce ¢ikmis niishalar:
yerlestirilir. Cilt tamamlaninca, slireli yayimin o cildi, ciltlen-
mis olarak depodaki esas yerine kaldirilir.

Ust katta kolonlar arasma yerlestirilen ve ylikseklikleri bir met-
reyi gecmeyen Kitapliklara miiracaat eserlerinin konulmas: dii-
sliniilmiistlir. Miiracaat eserlerinin en 6niindeki kisma bir stz-
lik yeri ayrilmis, bu dolapta en iiste, hacmi yiiziinden kullanili-
s1 zor olan bilylik Webster, alt gozlere de diger sozliiklerin yer-
lestirilmesi dngoriilmiistiir.

Asag katta stitunlar arasinda bulunan kitapliklar da yine birer
mestre boyunda olup hem biiylik salon havasini kirmak, hem de
Ogrencilerin her zaman basvuracaklari eserleri, el kitaplari ve
saireyi yerlestirmek icin diistiniilmiistiir.

Yerlestirme plani, bu haliyle, okuyucularin % 20’sinden fazlasi
icin kiitliphanreyi ayni anda kullanma imkar:1 saglamaktadir.
icap ederse aralikli olarak yerlestirilmis olan tek kisilik masala-
ra yenileri ilave edilmek suretiyle kapasite % 25’ ¢ikarilabilir.
Tek kisilik masalar 50 x 80, dort kisilik masalar 80 x 150 cm.
boyutlarinda diisiiniildiigiinden icabinda bu masalar yan yana
getirilmek suretiyle baska daha biiylik masalar temini cihetine
de gidilebilir. Bu suretle yerlestirme modiiler bir durum kaza-
nacak, yeni sart ve ihtiyaclara uyabilecektir.
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13. Acilan yeni «B» kapisiyla, yerleri kiitiiphane salonu disinda ka-
lan miidiir ve memurlara giris ¢ikis imkam saglanmistir. Bu
kapi sadece personel icin olup, ockuyucular normal giristen ya-
rarlanacaklardir. :

14. Bodrum katindaki depoya inis yerindeki bosluktan, «vertical
filen dolaplarm yerlestirmede yararlanmak miimkiin olabilir,

15. Depoda celik kitapliklar kullanilmasi yerinde olur. Bunlar ara-
sinda genel olarak 90 cm. yer birakilmakla beraber, depo mii-
sait oldugu i¢in bu mesafe bir metre olarak ta kabul edilebilir.
Bu takdirde, alt gozlerden yararlanmak, 151k ve trafik bakimin-
dan daha ¢ok kolaylasmis olur.

KUTUPHANEYI DOSEMEK ICiN KULLANILACAK MALZEME :
Kiitiiphaneler icin alinacak veya yaptirilacak olan malzemenin,

fonksiyonel,

. rahat,

. saglam,

binanmn genel ahengine uygun,
. glizel ve

. ucuz

D U W

olmasi arzu edilir. Renk ve sekil hep ayni olacak yerde, monotonlugu
kiracak kadar c¢esitli, ahengi bozmayacak derecede benzer olmalidir.
Sandalyalar, kolay tutulur, rahat hareket ettirilebilir, kisiyi atalete
sevketmiyecek kadar dik, oturmay: iskence haline getirmiyecek kadar
rahat olmalidir. Masalar ve sandalyelerin ayaklarimin kauguklu olma-
s1 hem giriitiilye mani olmasi, hem de parke zemini korumasi baki-
mindan Onem tagir.

Kitap dolaplan icin salonda ahgap, depoda celik malzeme tercih
edilmelidir. Salondaki dolaplardan masa aralarina serpistirilmis olan-
lar1 bir, duvar diplerine konmus olanlar 2.10 metre yiiksekliginde ya-
pilmalidir. Ciinkii, daha dnce de cesitli sebeplerle belirtildigi gibi, mo-
dern kiitiiphanelerde amac¢, okuyucuya, rahathk ve kolaylik saglamak
esasina dayanmaktadir. Masa aralarina yiiksek dolaplar yerlestirilecek
olursa, mekan, psikolojik olarak genislik ve ferahhifindan kaybeder.
Duvar diplerine, ya da depolara konacak dolaplar da fazla yiiksek ola-
cak sekilde diisiiniiliirse, okuyucu ve kiitiiphaneci, merdiven yardimi
olmadan iist raflardan yararlanma imkanini bulamaz. Modern kiitiip-
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hanelerde kabu! edilen standart, kisinin, normal olarak en iist raftaki
kitabr kolaylikla almasi imkaninm vermek iizere tesbit edilmistir.

EGE UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI KUTUPHANESININ
BEKLENEN MODERN HiZMET VEREBILMESI ICiN ONCELIKLE
YAPILMASI GEREKLi ISLER :

Kiitiiphanenin daha rasyonel ve modern bir hizmet verebilmesi icin
baz hususlar iizerinde durmak gerekecektir. Ozet olarak bu isleri soy-
le siralamak miimkiin olabilir :

1. Mevcut kolleksiyon dikkatle gdzden gecirilmeli, bir Ziraat Fa-
kiiltesi kiitiiphanesinde bulunmasi gereksiz olanlarlar, yeni bina-
ya tasinilmadan tasfiye edilmelidir.

2. Konu fisleri miimkiin oldugu kadar arttirilmali, her kitap icin
bir fis yerine, her kitapta incelenen konu sayisinca fig c¢ikaril-
mas1 yolu tercih edilmelidir. '

3. Kitaplarin fisleri gcikarilirken bir niisha fazla yazlmal: ve bu su-
retle bir «shelf list» dizini meydana getirilmelidir. Uzerinde,
normal olarak temel fiste bulunan bilginin hepsi yer alan, ila-
veten, eserin ne zaman, ne suretle (satin alma, bagis, degistir-
me vb. gibi) temin edildigi, aksesyon numarasimimn ne oldugu vs,
hususunda bilgi veren bu fisler, bir nevi demirbas kaydi da sa-
yilabilirler. Bir defterde olmak yerine figler iizerinde kayith ol-
duklarindan istenen tarzda siralanmalar:i miimkiin olabilmekte-
dir. Kitaplarmn raflarda konularina gére yer almasi modern
kiitiiphanecilik ilkelerinden olduguna gére, bu fislerin de kitap-
larin raflarda takip ettikleri sirayla, vani, kullanilan tasnif sis-
temi gerefince konularina goére siralanmis olmalari, yi1lik en-
vanterlerde kiitliiphaneciler icin biiylik kolaylik saglayacaktir,

4. Kitaplara yer numarast verilirken daha titiz davramlmalidir.
Bilindigi {izere yer numaralarn, (a) kitabin tasnif numaras: ile
(b) yazar soyadindan miitesekkil bulunmaktadir. Bundan mak-
sat, aym1 konudaki eserleri bir arada bulundurmak ve kendi
aralarinda yazarm soyadina gére siralayabilmektir. Ege Univer-
sitesi Ziraat Fakiiltesi Kiitiiphanesinde halen kullanilmakta olan
yer numarasit verme sekli, kitabin Dewey Onlu Tasnif Sistemi
geregince aldigl tasnif numarasina yazarin soyadinin ilk harfini
eklemekten ibarettir. Esasinda dogru olan bu sekil sadece eksik
durumdadir. Yani ayn konhudaki eserlerin biiyiik bir kisminda
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yazar soyadlar: ayn: harfle baglayabilir. Bu takdirde kitabi, yer
numarasinag gore ayirt etmek ¢ok gliclesir. Modern kiitiiphane-
cilikte esas, her esere ayri bir yer numarasi vermek imkanini
hazrlamaktir. Meveut sistemlerden Cuttér sistemi bu hususta
yararl olabilirse de, Tiirkce isimler i¢in fazla imkan tasimadi-
gindan, yazari soyadimun ilk harfi yerine ilk ii¢ harfini kullan-
mak hem daha basit, hem de maksada kafi bir durum yaratir.
Sayet hem konu ayni, hem de yazari1 soyadinm ilk ii¢ harfi
benzer ise, kitap adinin ilk harfinin kii¢iik harf olarak yer nu-
marasima eklenmesi diisliniilebilir. Sayet ayni eserin ikinci, iigiin-
cii vs. basimlan varsa, o takdirde yer numarasina ilaveten ese-
rin ikinci, iiglincii vs. basim tarihlerinin kullamilmasi, yine ay-
ni sonucu saglar,

5. Odiing verme islerinin daha salim yiiriiyebilmesi icin biitlin
kitaplarin cilt arka kapaklanmn i¢ yliziine kitab cebinin yapis-
tirtlmasi, iclerine kitap kartlarmim konmasi, cebin karsisinda
bulunan sayfaya da kitabin iade edilecegi tarihin damgalanaca-
g1 standart kagidin yapistirilmas: gerekir. Ziraat Fakiiltesi Kii-
tiiphanesinde bu isleme baslanmis, fakat herhalde personel
azlifindan olacak, tamamlanamamistir. Bu islemin biran Once
ve standartlara uygun olarak tamamlanmasinda sayisiz faydalar
vardir.

6. Kitap sirtlarina yer numarasinin yazilmasi da bir standarta
baglanmalidir. Etiketler kolayiikla yirtilmakta veya diismekte-
dir. Cini miirekkebi ise kisa zamanda okunmaz hale gelme ni-
teligindedir. Kitap sirtlarinin yazilabilmesi i¢in elektrikli kalem
temini yollarinin aranmasi yararl olur.

7. Siireli yaymnlar icin kontrol kayit fislerinin tutulmas1 gerekli-
dir. Bunlarin acik dizin «visible index» seklinde olmasi 1slen
daha da kolay hale getirir.

8. Biitlin bu islerin simdiki personel sayis1 ile gerceklestirmege
calismak yillarca siireceginden yeni ve ehil elemanlar alinma-
sinda fayda vardir.

SONUGC:

Ege Universitesi Ziraat Fakiiltesi Kiitiiphanesi igin hazirlanan yer-
lestirme plaminn ideal sekil oldugunu iddia edecek degiliz. Ancak, bi-
na planlanma safasinda iken, idareci- mimar - kiitliphane uzman igbir-
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liginin saglanmamis olmasi, kiitliphaneye ayrilan yerin yapmminda ba-
z1 aksaklhiklarin ortaya cikmasma sebhep olmustur. Bu aksakliklarmn
yerlestirme planinm da etkilemesi normaldir. Yanilacak ufak tefek de-
gisiklikler ve eklemeler sonucunda kiitiiphaneye ayrilan kisim icin, ili-
sikte sunulan yerlestirme plam hazirlanmistir.

Bu plandz goz oniinde bulundurulan hususlar :

1. Okuyucuya rahat calisma imkanlarint hazirlamak,

2. Kitap - okuyucu iliskisini miimkiin oldugu kadar arttirmak,

3. Trafik yvoniinden tikanikhk yaratmamaga calismak,

4. Okuma salonuna
a) genis,
b) rahat,
¢) sicak bir hava kazandirmak,

5. En cok kullanilan eserleri okuyucularin en rahat kullanabile-
cegi sekilde yerlestirmek,

6. Kiitliphanecilere rahat calisabilecekleri bir yer saglamak,

7. Kiitliphanenin miistakbel gelismelere rahat uyabilmesini miim-
kiin kilacak bir esneklik veren modiiler sistemi uygulamak

olmustur.




