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GIRIS

Haberlesme, kayit tutma ve buglinii yarnlara aktarma dilegi insanhk
tarihiyle birlikte olusmus ve bu dilegi gerceklestirme konusundaki girisim-
ler de insanlik tarihiyle birlikte gelismistir. Insanoglu, yasadigi ¢agm -ah-
lak, gorenek ve gelenekleri ile ¢esitli sosyal normlarini, degerlerini, kurum-
larim ve iligkilerini, yasadigi c¢afin olanaklarindan yararlanarak kendisin-
den sonra geleceklere ve kendisinden uzakta olanlara isaretlerle, duvar re-
sim ve yazilaryla, kil tabletlerle, papiriis, parsomen, kgt ve nihayet mik-
roform ve manyetik ortamda aktarma arzusunu duymus ve duymaktadir.
Yine insanoglu, sahip oldugu mal varhifim gostermek ve gerektiginde kanit-
lamak i¢in ayn1 olanaklardan yararlanarak kayit tutma yolunu secmistir.
Insanlik tarihiyle atbasi giden haberlesme ara¢ ve gerecleri, yine yapilan
girisimleri ve diisilinceleri kaydetme ve aktarma arzusu ile gelismis, kisilerin,
kurumlarin ve lilkelerin herhangi bir konuyu aydinlatmada, veniden diizen-
lemede ve kamitlamada bagvurdugu degerli belgeler olarak guiniimiize ka-
dar ulasmustir.

Aslinda belli bir mesaji aktarma amacim tasivan girisimler Once s6zlii
olarak baslamms ve gesitli evrelerden gectikten sonra, yazinmm, kdgidin, mat-
baann, bireysel kullanilan yaz ve diger kaydedici cihazlarin ve bilgisayar-
larin ortaya ¢ikmasina olanak hazirlamigtir,

Insanlar diisiincelerini 6nce s6zlii olarak iletmislerdir. Bir insana ait
mesajl baska bir insana goétiiren iiglincii kisi, yani mesaji tasiyan haberci,
ne sOylemesi gerektifini hatirlamasmna, daha acik bir deyisle unutmamasina
yardimct olabilecek bir takim objeleri beraberinde gotiiriirdii. Bu hatirlati-
c1 objelere Ornek olarak, Wampum adi verilen ve Amerikan Kizilderililerinin
para ve siis esyas1 olarak kullandiklari boncuklar, Quipu ad: verilen ve Peru
verlileri tarafindan bir yere mesaj gdnderilirken habercinin ayrintilan unut-
mamas1 i¢in eline verilen, yer yer diiglimlenmis renklj ipler gosterilebilir.

Insanoglu, mesaj iletiminde, hatirlatma objelerinden sonra yine aym
amaca yonelik olarak resim yazisimi gelistirdi, Bunlara Ornek olarak, Pirene
daglarindaki magaralarda rastlanan duvar resimleri ile Amerikn Kizilderi-
lilerinin hus agaci kabuklarina ve deri lizerine yaptiklari resimler gosteri-
lebilir. Ne var ki bu mesajlarmm tam olarak hangi anlamda kullamildiklarim
her zaman anlamak miimkiin olmamigtir, Yazil mesajlara geciste, ideogram
yada isaretler kullanarak belgeleme devrinin baslangicini teskil eden resim-
lerden hemen sonra, resimle karisik isaretler kullamlmaya baslanmstir, Bu
isaretler genelde rakam yerine kullamlmistir, Yapilan resmin bir fikir ak-
tarmak igin kullanilmaya baslamasi yeni bir devrin basladigimi simgelemis-
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tir. Bazi medeniyetler resimle fikir iletmede bundan daha ileri gitmemig-
lerdir. Resimlerin fikirden ¢ok ses tamum igin kullanilmaya baslamasi da
fonetik devire ge¢isi hazirlamistir, Fonetik devir, mesaj iletmede once tek
kelime olarak gelismis, daha sonra Cin ve Japon medeniyetlerinde goriilen
heceler olusmus ve Misir ile Fenike medeniyetleri ile de harf kullammina
ulasilmistir. Yazi baslangigta siir ya da hikaye yazmak amaciyla kullaniimar
mustir, Siirler, ninniler ve hikayeler nesilden nesile aktarilarak korunmus-
lardir, Yazinin astl kullamlma amaci mesaj iletimi ve belgeleme gereksini-
mine cevap verme olarak gosterilebilir.

Resim -ve isaretlerden baslayip, kelime, hece ve tek harf agamasina ge-
lene kadar yazinin gosterdigi gelismelere paralel olarak, insanoglunun ge-
listirdigi bu kaydetme yOnteminj uygulamak amaclyla iizerine kayit yapi- -
lacak malzemeler konusunda da arayis iginde oldugu kamtlanmistir, Tag
satthlann kullanmadan baglayip kagit kullamimina gelene kadar ' insanoglu,
glincel ve ileriye doniik mesajlanm belgelemede degisik gereclerden yarar-
lanmisglardir. Arsiv degeri olan bu belgeleri olusturmak icin kullanilan mal-
zemeleri, devirlerini dikkate alarak yedi ana grupda toplamak miimkiindiir,
Bunlar: Tas, k11 metal, bitki, mum, parsomen ve kagit olarak smiflandire-
lab1hr

. Insanoglu, haberlesme ve belgeleme gereksinimlerine cevap verebilmek

igin akil almaz arayislara girmis, hep daha iyiyi, daha kolay1 ve daha ucuzu
istemistir. Nihayet M.S, 105 yihnda Cin Imparatoru Ts'ai Lun kéid bul-
duklarim resmen ilan etmislerdir. Kagit, belli ticaret yollarmm takip ederek
- 950 yiiinda Ispanya yoluyla Avrupa'ya girmigtir. Yine aym iilke 1150 yilinda
Avrupa’'da ilk kez kagit yapimini gergeklestirmistir, Bu tarihten sonra ge-
len ilk yiizylda kagit kullanimi ve yapimi Avrupa’min hertarafina yayilmig-
tir, Bu gelismeler matbaanin icadini da hizlandirmis ve 1440 yilimda Alman-
ya’da matbanin kuruldugu resmen ilan edilmigtir,

Insanlik tarihiyle baslayip gerek yazi konusunda, gerekse lizerine yaz
yazmak i¢in kullanilan gereglerin olusumunda izlenen 'gelismelere paralel
olarak ortaya ¢ikan belgelere bakildifinda iki tiir yazih kaynagin varhif ile
karsilasilacaktir, Bu kaynaklari niteliklerine, olusum ve kullamim amagla-
rina gore, 1. Arsiv belgeleri ve 2, Kitap, olarak iki ana guruba ayirmak ye-
rinde olur. Bu ayirima parale] olarak, kitaplarin organizasyonu .ve kullani-
mindan sorumlu olanlara kiitiiphaneci, arsiv belgelerinin organizasyonun~
danve kullamma sunulmasindan sorumlu olanlara da arsivist denilirken,
kitaplarin saklanip hizmete sunuldugu yerlere de arsiv denilmistir. Bu ay1- .
rimlarin baska bir sonucu olarak da, arsivcilik ve kiitiiphanecilik meslek-
leri olusmustur, .

Arsiv ve kiitiiphane arasinda kaynaklar ve yontem yonlerinden beliren
benzer ve farkli taraflar nedeniyle siki bir iligki vardir, Arsivin kendiligin-
den olusan kaynagina karsin, kiitiiphanenin bilgi kaynaklarmi degisik yon-
temlerle derlemeye  yonelik olmas: bu iki tiir ¢alismanin farkh yonlerini;
derlenen vada biriken malzemenin belli yéntemlere gore simflandinlip hiz-
mete sunulmasi da benzer yonlenm olusturur,

Konumuz arsiv oldugu igin, kiitiiphane, kutuphanem ve kiitiiphanecilik
konularina daha fazla deginilmeyecektir. Konusmamizin- bundan sonrakl ' -
béliimiinde arsiv olgusu baglangicindan giinilimiize getirilecektir. '

~
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ARSIVIN TANIMI

Argiv alaminda yaptiklar: arastirmalarla ve yayinlarla tanmnan, ismet Bi-
nark, Mehmet Aldan, Fikret Ar ve bu konudaki yabanc: yazarlarin hemen
hepsi, arsivin ge¢mis ilc bugiin arasinda baglant: kurma gérevi bulundugu
ve arsiv belgelerinin bir milletin ve devletin varligini belgeleyen tapu se-
nedi oldugu goriisiinde birlesmektedirler. Ayrica, arsivin devlet, millet ve
birey haklarimi korudugu, bir devletin gecmisi ve bugiinii dikkate alinirse,
gelecekte ancak arsivi ile varolacag: goriisiide yinc bu kisilerin birlestikleri
noktalardandir.

Yunanca’'daki arkheion ve Latince’'deki archivum'dan gelen arsiv kaw
ram; resmi daire, belediye sarayr anlamipa gelmekteyse de arsiv kavramu
bellj bir yonetim dairesine ait islemi bitmis evrakin, diizenli bir sekilde bir
araya toplanmasi ve bu belgelerin korundugu ver anlammda kullanilmstir
" Genel anlamda arsiv, «bir devletin, bir sehrin, bir kurumun veya bir sahsm
gegmisine ait belgelerin toplulu§udur», diye tamumlanabilirse de, sozii edi-
len bu belgelere bakan kuruma ve bunlar barmdiran yerlere de arsiv dem-
mektedir.

ARSIVIN TARIHCESI

«Argivin tarihi, milletlerin tarihi kadar eskidir» demek yerinde olur. Ger-
¢ekci bir yaklasimla, korunmus en eski yazili arsiv belgelerinin krallanin
saraylarindan ve tapinaklardan derlendigi kabul edilecektir. Gercekten de,
bu tiir yerlerden derlenen yazih belgeler arsiv tarihinin belirgin simgeleri
olmustur, M.O. 2000 yithnda Mozopotamya'da devlet ve tapinak arsivierinin
bulundugu ortzya cikarilmistir. Eski Mezopotamya’da bir¢ok tapmmagin ar-
sivleri oldugu gibi Nippur sehrinde Siimerlere ait tabletlerin saklandifft bir
devlet arsivi oldugu bilinmektedir, Hattusas'da da M.O, 1800-2000 yillarma
ait ve Hititlerin resmi yazismalarini, anlagsmalarimi, kanunlarimt ve daha
birgok belgelerini sakladiklar1 biiyiik bir devlet arsivi ortaya c¢ikarilmigtir.
Misir'da El-Amarna’da, iginde IV, yiizyildan kalma ¢ivi yazis1 ve devrin dip-
lomas: dili olan Akadga lle yazilmus vesikalar bulunan bir devlet arsivi bu-
lunmustur.

Eski Yunan ve Romalilar argive, grapharrium, chartarium, tabularum ve
tabularlus adlarmm vermisler ve resmi belgelerini tapinaklarda muhafaza
etmislerdir. Atina’da M-O. 1V, yiizyilda resmi belgelerin toplandigi bir dev-
let argivinin oldugu, yapilan aragtirmalar sonucu bugiin bilinmektedir. Ro-
ma'da ise M.O. 83 yilinda Aerarium diye amilan bir devlet arsiv binas: insa
edilmistir,

Ortagag Avrupasinda baslangicta bircok iilkede yazili belgelere islem
yapma olanagi yaygin olmadifindan, ancak Papalik Saray: ile birkag Yu-
nan ve Italyan Piskoposluk merkezinde ve manastirlarda arsivler kurulabil-
mistir, Esasen Avrupa’da arsivlerin Oncelikle kiliselerde kuruldugu goriil-
mektedir.

Avrupa iilkelerinin, ancak XIV, yiizyihn ortalarindan itibaren diizenli
arsivlere sahip olduklan ortaya ¢ikarilmigtir, XVI. ylizyilin baslarindan iti-
baren arsivlerin 6neminin arttigi gorillmektedir, Bunun nedeni, feodal yo-
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netim anlayisimin, arsivieri bir hak doguran veya bunu kamtlayan bir senet
olarak degerlendirmesi ve bunun yant' sira, iilke idaresi igin de etkili bir
ara¢ olarak gdrmesidir.

Tiirkler'de de argivlerin tarihi oldukca eskiye inmektedir. Ortagagin en
ileri milletlerinden biri olan Uygur Tiirkleri'nin sehirlerinde zengin kiitiip-
haheler, resmi daireler, noterler, giimriik teskilati, mahkemeler ve bu ku-
ruluslarla ilgili yaziyma ve belgelerin saklandig: arsivler vardi. Anadolu Sel-
guklularinda da zengin kiitiiphanelerin ve resmi yazismalarn saklandif ar-

sivlerin bulundugu, yapilan bilimsel arastirmalar sonucu ortaya cikanlinmg-
tir, .

Osmanh Devletin'de de Selguklular ve diger Miisliiman ve Tiirk dev-
letlerinden gelen eski bir devlet gelenegi olarak, daha ilk devirlerden itiba-
ren arsiv fikrinin, yazismalar1 koruma duygusunun var oldugu anlasiimak-
tadir. Osmanli Devletin’de arsivier, XVI. yiizyilda yiiksek bir seviyeye ulag-
t1. Osmanh diisiincesinde kagit; 6zellikle yazihi kagt sayg: gosterilen bir kiy-
met oldufundan belgeler, en kiigiik miisveddeler bile atilmadan saklanmig-
tir, Belgeler, sandik, torba, kilif, muhafaza, atlas kese gibi komyucular igin- -
de saklanmastir,

Cumhuriyet Turk1yesmde arsiv calismalarmin yetersiz oldugu goriigiin-
de birlesilmektedir, Giiniimiizde, Osmanh Imparatorluguna ait tiim argiv
belgelerini biinyesinde barindiran Basbakanhk Arsivi ile, Cumhuriyet D&-
nemi arsiv belgelerini ¢ahisma kapsamna alan Cumbhuriyet Arsivi Dairesi
Baskanligi. adi altinda iki ulusal arsiv érgiitii bulunmaktadir, Devlet Arsiv
Kanunu c¢ikarilamanms, Devlet Arsiv Genel Miidiirliigii kurulamamistir. An=
cak Devlet Arsiv Sitesi tamamlanmustir.

AR$IV VE MIKROFORMLAR

Bilimsel yaymlarin her 8 ile 10 yilda bir katlandlgl degisik agizlardan
duyurulmaktadir, “Arsiv belgelermm ne denli bir hizla arttifh ise cahstigi-
miz, hizmet gordiigiimiiz ve iliski kurdugumuz kamu ve Ozel kuruluslarn
evrak akim konusundaki sikayetlerinden, toplanan argiv belgelerinin sak~
lanmasinda ve hizmete sunulmasmda karsilastiklar: sorunlardan anlasllmak-
tadir,

Kitaplar ve diger bilimsel enformasyon kaynaklari, arsiv _belgelerinin
tek olmasma karsin birden fazladir, Diinyanin neresinde yaymlanirsa ya-
yinlansin bir enformasyon kaynaf, satinalma, defisim ve bagis yoluyla diin-
yanin dort bir tarafina dagilma, kisisel ve kurumsal kiittiphanelere girme
olanagina sahiptir. Oysa arsiv belgesi tekdir ve saklanmasi, tarihi, hukuki,
idari ve cesitli bakimlardan herhangi bir konuyu aydinlatmaya, bir takim
haklan belgelemeye ve korumaya yaradify icin zorunludur,

Kitaplar ve diger enformasyon kaynaklari ¢ok degisik sehirlerde, iilke-
lerde ve kiitliphanelerde bulunabildigi igin siki bir koruma altina alinma-
lar1 gerckmez ise de, bir takim kuruluslar, bunlardan mevcudu azalmig ve
degerli olanlarin mikrofilmlerini alarak muhafaza etme yolunu segmislerdir.
Arsiv belgeleri ise daha &nce de deginildigi gibi tekdir ve korunmadiklan
takdirde yok olmalar1 dnlenemez. Bu tiir belgeleri, hirsizlara, yangin, sel ve
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deprem gibi dogal afetlere kars: korumak. zorunludur, Ornegin Hellenistik
donemde Yunanistanda, tahta tabletler, papiriis ve parsdmenden olusan ar-
siv belgelerinden yangmlar ve diger dogal afetler sonucu giiniimiize higbir-
sey kavusmammstir. Bu nedenle devletlerin tarihinde son derece Snemli yer
ri olan arsiv belgelerinin diizenlj ve giivenilir bir bicimde saklanmasx ve kul-
lamma sunulmast zorunludur,

Bu gercegi goren Bati1 iilkeleri XIX. yﬁzylhn baslangicindan itibaren
arsiv belgelerinj de ashna uygun olarak kiiciilterek ve istenilen sayida ¢o-
galtarak saklayabilmek ve tekrar tekrar kullanimlarim saglayabilmek igin

- genel anlamda mikroform ad: verilen bir. fotograf teknifini gelistirme yolu-
na gltmxslerchr

1839 ylhnda, Ingiltere’m'n Manchester kentinde fotoérafgl ve optik uz-
mani John Benjamin Pancer, bugiinkii mikroform teknigini bulan. insandir.
1852 yihinda Archer adinda baska bir fotografci ayni tekniBi biraz daha ge-
listirmis ve 1853 yilinda Pancer, «Treatise on the Microscope» adh kitabmn
mikrofilmini cekmeyi basarmistir. Gelistirilen bu teknikden 1870-71 Fran-
siz-Alman harbinde yararlanilmistir. Fransizlar, Paris disindaki birliklerine,
mikrofilme ¢ekilen bilgileri bir giivercinin ayagina baglayarak gondermeyl

~ : ‘basarmuglardir. Yine aym tarihlerde, mikrofilmler bir projektdrle perdeye
yansitilarak okunmas: saglanmistir. Bu tarihlerden sonra ozellikle 20. yiiz-
. yilin bagindan itibaren Amerika Birlesik Devletlerinde gelistirilen mikrofig
teknigi, 1950 lere kadat biiyiik olgiide eski ve deerli yaymlarin korunmasi
icin kullamlirken bu tarihden sonra proje, plan ve harita gibi biiyiik boy bel-
gelerin kiigiiltillerek saklanmasi ve nakledilmesi icin kullamlmaga baslan-
mastir. Yine aym tarihlerde, mikroformlarin bir bilgi saklama, nakletme ve
degerlendirme gereci olarak kullanilmasi goériisii agirhk kazanmistir, Her-
“halde, mikroformlarin arsiv alanina kaydirilmas: da bu tarihlere rastlamak-
tadr,

Konusmamzin bu kisimnda dikkat ederseniz mikroform ve mikrofilm
deyimlerini kullanmaga basladik, Bundan sonraki konusmamizda karnsikhga
meydan vermemek j¢in mikroformlarin neler oldugunu bir sema ile gos-
termek yerinde olacaktir, .

Mikroform asil belgenin fotograf teknigi ile belli Slgekte kiigiiltiilerek

rulo film, aperture kart, mikrokart veya mikrofis sekline getirilmesiyle or-

. taya ¢ikan formata verilen isimdir. Rulo film, aperture card, mikrokart ve
mikrofis birden ¢ok mikrofilmin biraraya gelmesiyle ortaya gikmaktadir,

Mikroformlar icinde giiniimiizde en gegerli ve kullamsli olami mikrofig
olarak gosterilmektedir. Mikrofis genelde 105 x 148 mm boyutlarmmda olup
7 sirada 14 belge olmak iizere toplam 98 sayfa bir mikrofise aktarilir, Bu-
nun yamsira, fisin tepesinde insan gbziiyle rahatlikla okunabilecek ve bel-
gelenn mteligim igeren tammx da yer allr Belli sayida belgen.in mikrofil
nitehgme sahip mlkrofxslere 5000 sayfaya kadar belge aktarilabilmektedir,
Cagdas teknolajiye paralel bir gelisme gosteren mikrofis sistemleri saye-
sinde, proje ve evrak arsivlerindeki bilgilerin giivenle saklanmasi, kolaylike
la bulunmas, siiratle gogaltiimasi, rahathkla tasimmas: ve bozulmadan ge-
lecek kusaklara aktarilmasi miimkiin olabilmektedir.
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MIKROFORMLAR

105 mm Aperture card
r _______________________
70 mm Rulo! filmler Mikrokart
kesili
35 mm b Mikrofis

yerlestirilip
16 mm mikrofis
sekline
getirilebilir

a

o Mikrofisin istandard
Saklanma Bigimi olcusi 105 x 148 mm.
Daha kiucuk ve daha

Makara o
Kartus buyukxpoyutlarda
Kaset olabilir.

Ulkemizde; ozellikle son yillarda arsivlerin mikrofilme alinmasi konu-
sunda oldukga hareketli bir ortam olusmustur. Gerek kamu kesiminde ge-
rekse Universiteler ve 6zel sektdr yetkilileri .arsiv sorununun bilincine var»
mislar, .organizasyon .ve teknoloji arayisina baslamislardir™ énemli olan se-
cilecek sistemin ekonomik olmasi yanisira givenilir . olmasidir.

Ozetlemek gerekirse, arsivlerin organizasyonunda ve gelecek . nesillere
aktarilmasinda bir sire i¢in rulo filmler ve rulo filmleri ceketleme yontemi
kullanilmissa da, glinimuzde en, fazla agirlik verilen. teknoloji dogrudan
mikrofise ¢cekme yontemidir, ©6zellikle, bu teknolojide kullanilan, film saye-
sinde kimyevi maddeler ile banyo malzemesi kullanimi ortadan kaldiril-
mis, herhangi bir ilaca gereksinim olmadan kuru sistem ve gin isiginda ce-
kim yapilabilmektedir, Sistemin calistirilmasi igin 6zel egitimden gegirilmis
teknik elemana bile gereksinim ortadan kalkmistir. Cekilen filmlerden is-
tenildigi kadar kopya. alinabilmektedir. Ucuz projeksiyon makinalannda' oku-
tabilmekte ve fotokopi teknigine sahip cihazlarla kagit Gizerine ve orijinal

boyutlarda tekrar basilabilmektedir.

Ne var ki, makina ne kadar marifetli olursa. olsun bir aragtir ve belli
plan ve programa gore calistirilir ve istenileni.yerine getirir. Bu nedenle, Ul-
ke capinda arsiv politikasini yurutmekle gorevli yetkililerin kararli bir ca-
lisma ortami hazirlamalari ve arsiv sorununa bir ¢dzim getirmeleri gerek-
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mektedir. Argiv hizmetlerinin iilke ¢apinda ve belli standartlara gore biran
once gerceklestirilmesi zorunlulugu bir Devlet Arsiv Kanunu'nun gikarilma-
sim gerekli ve kacmmilmaz hale getirmistir, Bu konudaki ¢alismalarin 1968
yvilinda baslatilmasina " karsin heniiz bir sonuca varilamamstir. Boyle bir
kanun, arsiv malzemesinin saklanmasini, kayba ugramalanmn onlenmesini,
gerekli kosullar altinda korunmasim, gergek ve tiizel kisilerin, Devletin ve
bilimin hizmetinde degerlendirilmesini ve bu belgelerin yeniden olusumunu
denetim ve diizen altina alma esaslarim belli kurallara baglamahdir.

Argiv ¢ahismalarindan beklenen verimin saglanmasi, biiyiik Olciide ev-
rak ve dosya islerinin belli sistemlere gore yiiriitilmesine, bagka bir deyim-
le arsiviik malzemenin denetim ve diizen altina ahnmasma bagli bulunmak-
tadir, Bu bakimdan evrak ve dosya sistemlerinin bilimsel esaslara dayan-
dirilmasy crerekmekt’.edlr

Arsiv bir kiiltliir kurumudur, Arsiv belgeleri millet varhfimn en degerli
hazinesi ve Devlet tiizel kisiliginin hafizasi sayilmaktadir. Bu nedenle bu
degerli hazineyi korumak ve kullamima hazirlamak hepimizin gorevidir,
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