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Argivcilik Egitimi Uzerine

Bekir Kemal Ataman

Arsivcilerin efitimi nasil olmalidir? Bu soruya cevap verebilmek
herseyden dnce ‘“arsiv’’ dendiginde ne anlagildiginin ve arsivlerden ne tiir bir
fayda beklendiginin tammlanmasina baghdir. Nedir arsive ve arsivlerden ne
tiir bir fayda umulur? Asag yukan Birinci Diinya Savasina kadar arsiv den-
diginde akla gelen sey tarihin bir yan kolu olduguydu. Bu yiizden, bu déneme
kagdarki arsivcilik egitim programlari da, hangi bigim altinda olursa olsun
tarih egitiminin ileri diizeydeki bir bsliimii olarak kendilerini gdsterirlerdi.
Modern arsivlerin nicelik olarak artisi ve nitelik olarak karmasiklasmasimin
getirdigi sorunlarin ardindan, bu bilim kolu iginde yeni ve 6zel bir meslek
tilredi: evrak'idareciligi. Yiuizyiin ortalarindan itibaren ise enformasyon bilimi
diye bir kavram, kiituphanecilik, dok{imantasyon ve tiim iletisim ortamlarinin

“gelisimiyle birlikte yavas yavas yerlesmeye basladi. (1)

Bu gelismelere paralel olarak arsivciligin aldifi tammlar da degisti. Arsiv-
cilik artik tarihin bir kolu olarak gorillmekten ¢ikip, “‘tarih ve niteligi ne
‘olursa olsun, bireyler veya (zel veya kamuya ait) tiizel kisilikler tarafindan,
kendi varolus amagclar1 diogrultusunda ve kendi fonksiyonlarimin yerine
getirilebilmesi icin toplanan (iiretilen veya teslim alinan), ve Oncelikle delil
olarak ve idari amaglar icin, daha sonra da tagidiklar1 genel enformasyon
degerleri icin saklanan belgeler biitlinii>’ (2) olarak tanimlanmaya bagladi.

Ozellikle son on yil iginde enformasyon biliminin giderek daha buytk bir
‘6nem kazanmasina paralel olarak, bu bilim dah kapsamu i¢inde arsivciligin de
adinin anmilmasiyla beraber, arsivciler enformasyon idarecileri olarak gdriillme-
ye ve arsivler ‘‘devlet dairelerinin ve ig dilnyasinin evrak ve dosyalarin: diizen-
lemekten sorumlu fonksiyonel bir hizmet birimi’’ (3) olarak tanimlanmaya
bagladi. Arsivciler artik biiro iginde tretilen evraklar diizenleyen ve g6zden
geciren bir organ olmanin yanisira idari hizmet birimleri icinde enformasyon
hizmetini ytiriiten bir organdilar. (4) Arsivler ise drgittlenme biinyesi icinde

(1) Delmas 1979, s. 19
(2) ibid., 5. §
(3) ibid., 5. 7
@) ibid., 5.6
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iiretilen bir enformasyon ortamu olarak goriililyordu. Bu enformasyon orta-
-minin idaresi bu konuda uzmanlagsmis bir birine birakilmisti ve bu glrevie
beraber yilklenen sorumluluk, malzemenin saklar.masi ve tizerinde kayith
bulunan bilginin sonuna dek degerlendirilerek kullanima sunulmasiydi. (5)

Butiin bu gelismelerin ardindaki temel faktdr, gerek kamu gerekse 6zel
kesimde, yapilan yatirnmdan dogrudan dogruya ekonomik bir fayda beklen-
mesi yolundaki gelisimin toplumun tiim katmanlarina yayilmis olmasiydi.
Arsivcilerden de artik soyut bir “‘kiiltiir mirasim koruma”’ yerine ekonomiye
gdzle goriiliir katkilarda bulunmalari bekleniyordu. Dolayisiyla, bu goriisiin
hakimiyeti altindaki giinimiiz diinyasinda arsivciler yaptiklan isin hakkim
~ vermek, harcadiklar1 paramin karsiifim 6demek durumundalar. “BILGI

GUCTUR?”’ sloganiyla belirlenen enformasyon dilnyasi iginde arsivcilerin rolii

. artik hizmet sirasinda uretilen bilgiyi en rasyonel bicimde saklamak ve bu
. bilgiye en siiratli, etkin ve verimli erisimi saglamaktir. Bu yiizden, *‘giinii-
muzdeki. hukiimetlerle arsivciler arasinda eskiden mevcut olan baglarin
‘yenilenmesi gerekir. Para yatirdifs yerden bir karsilk bekleyen modern
toplumun baskilar: da bunu desteklemektedir. Bu sahadaki yatirimlara karsi-
hk arsivciler de enformasyon idarecileri arasinda yer alarak borglarim 6der-
~ ler.” (6) . ’

gARSi{’ClLlK EGITIMI NASIL OLMALIDIR

Bu bilgiler 1s1finda arsivcilik egitimi de yeni bir gozle gorilmelidir. ““Ister
eski isterse yeni olsun, bugiin diinyanin her ilkesinde géniimiiz endiistriyel
medeniyetlerinin tirettifi ve bugiin arsiv depolarinda saklanmakta olan evrak
miktari, tarihin dnceki biitin donemlerinde dretilmis olanlar: asmaktadir.”’
(7) *‘Bu modern evraklarnn beraberinde getirdigi ve giin gectikce artan sorun-
larin miktar ve gesitlili§i diinyanin biitiin tilkelerinde belirli bir benzerlik gos-
terdiginden, arsivcilik egitiminde bu sorunlarin ¢6ztimiine yonelik metod ve
tekniklere giderek daha fazla Snem verilmesi gerekmektedir. Egitim program-

~ lan da tek tek tlkelerin ozel ihtiyaclarina uygun olarak adapte edilen bu .
metod ve teknikleri yansitmak Uzere g8zden gegcirilerek gereken dilzeltmeler -

yapiimahdir. Daha eski evraklarla ilgilenmek tizere yardimc tarihi hizmet

birimlerinde ¢ahisacak profesyonel personel egitimi ihtiyaci da g6z 6ntinde .

bulundurulmakla beraber, dilnyanin biltiin wlkelerinde arsivcilerin modern.

enformasyon sorunlarinin listesinden gelmek tizere gereken blgilerle donatil-
‘mast gerekmektedir.” (8)

UNESCO Genel Enformasyon Program ile Evrgk ve Arsiv Idaresi
. (5) Cook 1986, S.8.
" (6) Cook 1984, 3. 2%
(T) Delmas 1979, 5. 17
(8) Final Report, 5. 11
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. Programy’min (GIP-RAMP) bu dogrultuda yapti§1 6nerilere ve -dogal olarak- .
bu alanda giindeme gelmis bulunan ihtiyaglara paralel olarak, diinyanin
bir¢ok yerinde arsivcilik egitim programlarinda degisiklikler yapilarak, yeni
iilkelerde enformasyon birimlerine dayah bir egitime yOnelinmis, evraklari
daha eski tarihlere uzanan ve dolayisiyla tarihle ilgili disiplinlerin geleneksel
bir gurura sahip oldugu eski iilkelerde ise egitimin agirhk noktasi ¢agdas
arsivlere kaydirilarak -enformasyon bilimlerinin teknikleriyle bir uzlasma sag-
lanmugtir. (9)

Burada alt1 gizilen goris ‘‘modern arsiv egitiminin gayesinin tarih bilim-
lerinin y6netim ¢ahismasim destekledigi bir senteze ulasmak’’ (10) oldugudur.
Bu dogrultuda tarihi arsivciligin de amaglan “‘arastirma gereclerini ¢ogaltarak
ve yOnetime hizmet vererek ulusal kalkinmaya yardimci olmak’’ seklinde
tamimlanmakta ve arsiv hizmetlerinin gézle goriiliir bicimde yararh olmasi
gerektigi vurgulanarak ulusal kalkinmaya katkilan agisindan degerlendirilme-
si gerektigi dne siiriilmektedir. (11)

Bu durumda ‘““modern ihtiyaglarin karsilanmas: i¢in modern arastirma
alanlarinda ve tarihsel disiplinlerden ziyade dier bilim dallarinda arastirma
. yapilmas: gerekir.”” (12) UNESCO’nun arsivcilik egitiminin standardizasyonu
‘igin yaptig1 toplantilarda “‘kullanici hizmetlerinin temel bir kategori olarak
{(arsivcilik egitim programlarina) eklenmesi ve isletmecilik bilimlerine daha
 fazla agirhk verilmesi gerektigi iizerinde fikir birligine variimistir.”” (13) Bu,
arslvcllerm hem akademisyen, hem idareci, hem de 6rgiitleyici fonksiyonlarim
bll' arada tasiyan kigiler olmasindan (14) kaynaklanmaktadir. Dolayisiyla
aI'SlVClllk egitiminde *‘tarihi metodoloji ve tarihi yardimc bilimler alanindaki
eski disiplinlerin hakimiyeti dogrultusunda gelen baskilara karsi konulmas:
gerektigi’’ (15) vurgulanarak, igletmecilik diinyasimin en 6nemli silahi olan
“enformasyon disiplinleriyle ilgili bilgi ve yeteneklerin kazandirilmasina
yonelik konulara yer verilmesi’’ Onerilmektedir. (16) ‘‘Bu disiplinler de
‘kargihk olarak arsiv ve evrak idaresine uygulanmak tzere adapte edilen
.prensxp ve metodrlardan faydalanacaktir. Bu, ¢zellikle isletme, restorasyon, -
reprograﬁ. otomasyon teknikleri uygulamas: ile fotograf, film, ses bantlar ve
i ; yalnizca makineler aracxhgxyla okunabilen evraklar gibi yeni ortamlarin getir-
’dlgl sorunlarin ¢oztimi icin gecerlidir. Bu baglamda dikkate deper diger
konular arasinda ise depolama imkan ve cihazlar, giivenlik, sergileme, tasnif
ve kataloglama ile kullanict odakh egitim hizmetleri yer almaktadir.”” (17)

(9 Delmas 1979, 5.4
(10) Cook 1984, s. 15

- (11) ibid., 5. 27
(12) ibid., s. 22

~(13) Final Report, s. 8

~(14) Delmas 1979, s. 9

1 (15) Cook 1979, 5. 44

i (16) Final Report, s. 11

i (17) Aym yer
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Arsivcilerin akademisyen olarak ve bundan daha ¢ok hizmet vermesi gere-
ken akademisyen ve profesyonel personelin ¢alistifa alanlar tammak amaciyla
ilgilenmesi gereken diger konular arasinda ise tiim begeri, sosyal ve hukuki
bilimler: cografya, ekonomi, sosyoloji, antropoloji, etnoloji, demografi, vb.
sayilmaktadir. (18)

Bu durumda, arsivcilerin ilgi alanlan igine giren konularnn cesitliligi ve
arsivcilik egitimi icinde yer almasi gereken konularin fazlah$ acik bir sekilde
ortaya ¢ikmaktadir. Elbetteki yeryiiziiniin hi¢ bir yerinde bu konularin
tamamim kapsayan bir egitim program yoktur. Bu nedenle ‘‘Bat1 Avrupa’da
arsiv ogrencilerinin edebiyat dallarindan birinden veya tarihten mezun
olmalarn istenir. Bununla birlikte, arsiv okullarina fen ya da toplumbilim dal-
larindan mezun en az birka¢ Ogrenci alma konusunda da gili¢cli nedenler
vardir. Son yillarda arsivcilik daha teknik bir is olmus, ayrica bilimsel kurum-
larin arsiv sistemleriyle de ilgilenmeleri konusunda giderek aria. bir ihtiyac
ortaya ¢ikmustir.”’ (19) o

Ancak, gerek Avrupa’da, gerekse diinyanin diger tilkelerindeki efitim sis-
temlerine bakildifinda, ortada standart olarak ele alinabilecek hi¢bir veri ol-
madig goriliir. Kimi tilkelerde egitim arsivler tarafindan yiiratiillirken, kimi
illkelerde bu is okullara birakilmistir. Egitimin okullar tarafindan
yiritilldigii tlkelerde kimi okullar dogrudan dogruya lise mezunu 6grencileri
alarak dn-lisans veya lisans diizeyinde egitim verirken, kimi okullar yukarida

_belirttigimiz gibi tiniversite mezunlarim alarak yiiksek lisans egitimi vermekte,
' kimi yerde ise bu egitimin seviyesi doktora diizeyine cikmaktadir.

Egitim verilen toplam siire 200 ila 1200 saat arasinda genis bir yelpazeye
yayilmakta, (20) kiyaslanabilen tek unsurlar ise egitim sitresi, 6@retim saatleri
. ve Ofretilen konularin listesinden ibaret kalmaktadir. Bu konuda bile zorluk-
-larla karsilasilmaktadir, ¢iinkd ders baghklan sabit kalirken ders igerikleri
_kokten bir sekilde degismistir. Bunlara ek olarak dgretim elemanlarinin tavir
-ve yaklasimian da sabit olmayan bir degiskendir. (21)

‘TURKIYKE’DE OZGU BIR EGITIM PROGRAMI

Bunun temel nedeni, her tlkenin kendi ihtiyaclan dogrultusunda bir
- egitim programina yonelmesi ve uygulanacak politikalar1 da buna gore belir-
‘lemesidir. Kuskusuz aym1 durum tlkemiz icin de gecerlidir. Onemli olan
mevcut ihtiyacin nerelerde oldufunu saptayabilmektedir. Tiirkiyke'de arsiv
*denince akla gelen tek sey Osmanh arsivi olagelmis, ancak devlet dairelerinin
‘yavas isleyisinden stirekli yakimlmasina karsi bunun arsivcilikle ilgili bir sorun

i

* (18) Delmias 1979, s. &

" (19) Cook 1984, s. 29
* (20) Cook 1979, 5. 2

' (21) Final Report, s. §
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‘olabilecegi ditstiniilmemistir. Ayn durum dzel sektdrde, sanayinin heniiz yeni
:sayilabilecek denli geng olmasindan dolay: enformasyon alanina gerekli ilgi-
nin gosterilmemesi geklinde kendini gostermekte, dzel arsivler ise tek tek
kisilerin elinde kaldifindan akibetleri bilinmemektedir. Dolayisiyla bugiin
tilkemizde arsivcilige ihtiya¢ duyulan alanlar su bes grup altinda toplanabilir:
1. Osmanh arsivi, 2. Cumhuriyet arsivi, 3. Bakanhklar ile kamu kurum ve
kuruluslan, 4. Ozel sektor, 5. Ozel arsivler.

Bu ihtiyaglardan hareketle ve yukarida anlatilan esaslar ¢ercevesinde ha-
zirlanan bir egitim programi taslag asagida sunulmaktadir. Gorilecegi iizere,
burada ¢nerilen toplam 40 dersin 11’i dogrudan Osmanh arsivlerine, 6’si
modern arsiv olarak gruplandirilabilecek Cumhuriyet arsivi, bakanliklar ile
kamu kurum ve kuruluslari, ve 8zel sektor arsivlerine, geri kalan 25 ders ise
tiim ihtiyag¢ alanlarina hisab eden genel ve teknik konulara ayriimistir. Genel
konular altindaki 25 dersin dagihminda ise 4 dersin genel kiiltiir konularina, 4
dersin diger enformasyon alanlarina ve bunlarla ortak konulara, 7 dersin
. isletme ve idare afarlikh konulara, 8 dersin ise dogrudan arsivcilik tekniklerine
ve.ilgili konulara ayrildig: g6riliir. Bunlarin diginda iki ders tez ve 20 saatlik
'bir yaz staj1 Sngoriilmistiir. Ders yiikii toplami 42 ders 132 kredi art: stajdir.

Onerilen program sosyal agirlikli derslerin yamsira istatistik ve maliyet
analizi gibi fen agirhkh dersler de icerdiginden, Ogrenci kabuliinin UYS
:toplam puamiyla yapilmasi ¢nerilmektedir.

Yeryiiziinde mevcut arsivcilik efitim programlarimin standardizasyonu
‘imkanlarini aragtiran UNESCO -GIP ve RAMP ‘“‘arsivcilik egitiminin armo-
‘nizasyonu’’ ¢alismalar dogrultusunda, dnerilen dersler dort ana grup altinda
‘toplanmig, bu dort gruptan ‘‘Yardima teknik dersler’’ bashf altindaki tarih
ve paleografyayla ilgili dersler her ilkenin kendi blnyesine gére adapte
edebilecegi konular, digerleri ise her tlkede uygulanabilecek bashklar olarak
disiintlmiistiir. Onerilen program Michael Cook’un 6nerdigi konularn (22)
ihemen tamamim kapsamakta, ancak farkh bir gruplandirma iginde verilmek-
'tedir. Benzerliklerin daha rahat gortlebilmesi icin ders kapsamlar: incelenme-
lidir.

DERS CIZELGESI

1. Simf
I. DSnem:
Ekonomi I (Mikro)
Tarih Ia: 1300-1800
Osmanlica I (Kitap yazisi)
Arsiv idaresi I (Glivenlik)
Tarihi ve biblivografik kaynaklar

(22) Cook 1982), 5. 38
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II. Dénem »
Ekonomi II (Makro)
Tarih Ib (idari): 1300-1800
Osmanlica II (Gramer)
Arsiv idaresi I1 (Hizmetler)
Evrak Idaresi I (Evrak kalemi)
2. Smf
I. DOnem: -
Maliye Analizi I
Istatistik I
Tarih Ila: 1800-1918
Paleografya I
Arsiv idaresi III (Koruma ve restorasyon)
Evrak idaresi II (ara depo)
I { .
Maliyet Analizi Il
Istatistik II ,
Tarih IIb (idaresi8: 1800-1918
Paleografya 11
Ticari ve dzel argivler

3. Smf _
I. Dénem:
Sosyoloji
Tarih 1IIa: 1918-
Paleografya II1
Yardimacr araclarin hazirlanmasi 1
Organizasyon ve metod
II. Dénem:
Politika
Tarih IIIb (idari8: 1918-
Numizmatik-Sicilografi-Heraldik
Belgelerin tarifi Il
Yardima: araclarin hazirlanmas II
Personel idaresi
YAZ STAIJI (20 is gind)
4. Simf
1. DOnem:
Devlet teskilat: I
Hukuk I
Kitiphanecilik
Tez
I1. Dénem
Devlet teskilat1 11 -

Evrak idaresi III (Enformasyon teknolojisi)
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Hukuk Il
Dokiimantasyon
Tez

AMACLAR

a. Ekonomi I, II
Sosyoloji
Politika

Ogrencilerin devlet ve toplum diizeyinde meydana gelen olaylar ve gelis-
meleri anlayarak bu donemde yaratilan evraklann genel mahiyetini kavrama-’
larina yardimc: olmayr amaglamaktadir.

b. Yardima Dersler

Tarih Ia, Ib. IIa. ITb. IIIa. IIIb
* Devlet Teskilat: I, II
Osmanlica I, 11
Paleografya I, I1,. II1
Niimizmatik-Sicilografi-Heraldik

Ogrencilerin yaratilan evraklarin yaratildiklann dénemin olaylarina vei
idari yapisina olan iligkisini kavramasina yardimci olacak bilgi ve arac;lan»
edinmesini hedeflemektedir. .

¢. Yardima Teknik Dersler

Maliyet Analizi I, 1I

Istatistik I, II
~Ticari ve 0zel arsivier
Organizasyon ve Metod
Personel Idaresi

Hukuk I, II

Tarih ve Bibliyografik kaynaklar
Kiititphanecilik

Doki{imantasyon

Ogrencilerin arsiv ve evrak idaresinde etkin politikalar olusturmak ve izle-
-mek icin gereken yardima bilgilerle donanmasim amaclamaktadir.
d. Temel Teknik Dersler
Arsiv idaresi I, II, I
Evrak Idaresi 1, II, 111
Belgelerin Tarifi I, II
Yardimci Araglarin Hazirlanmasi I, 11
Staj
Tez
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Ogrencilerin arsiv ve evrak idaresinin temel prensiplerini ve yontemlerini
Ogrenmelerine yoneliktir.

DERS KAPSAMLARI

a. Genel Kiiltiir Dersleri

1. Ekonomi I (Mikro): Ekonominin dogasi, alam ve ySntemleri. Fiyat sis-
temine genel bir bakrs; toketici davramsi; firma teorisi. Turklye oko-
nomisinden Ornekler verilecektir.

2. Ekonomi II (Makro): Milli gelir ve belirlenmesi; milli gelirdeki degisim-
ler; maliye, para ve bankacihifin unsurlan; Uluslararas) ticaret, mak-
ro ekonomik politika, iktisadi bilyime ve gelisme. Tirkiye ekonomi-
sinden Ornekler verilecektir.

3. Sosyoloji: Konunun genel tamm. Sosyal siirecler acisindan kiltiir ve
toplum. Sosyal bir ortam olarak isyeri. Kir-kent farkhhklari, sehirles-
me, tabakalagma ve statil, sosyal degisim. Demografi.

Bu ders kapsami icinde aile sosyolojisi gibi birey-grup iliskilerini inceleyen
mikro-sosyoloji konularina gerilmeyecektir. Belli bash sosyologlarin
bu alana katkilan incelenebilir.

4. Politika: Partilerin rolti ve iglevi; parti 6rgitlenmeleri; demokrasi; dev-
let-toplum iligkileri.

b. Yardimc: Dersler v

1. Tarih Ia 1300-1800 IIa 1800-1918, IiIa 1918 : Dénemin siyasi,
iktisadi, ictimai olaylannin 6zeti.

2. Tarih (idari) Ib 1300-1800, IIb 1800-1918, IIla 1918- : DOnemin idari
yapilanmasinin ana hatlari. Yaratilan belgeler ve hitkitmet yayinlan ile
bunlarnn idari yapilanmaya olan iligkisi. Bu belgelerin kurumlara/de-
polara dagilim.

3. Devlet Teskilat: I, II: Bakanliklar ile kamu kurum ve kuruluslanmn

~ idari drgitlenme semalan; yarattiklan evraklar ve yaymlar.

4. Osmanlica I, II: Kitap yazisi. Osmanh Titrkcesinin gramer yapisi.

5. Paleografya I, II, III: Osmanlicada kullanilan gesitli elyazilari. Bunla-
rin yaratilan evraklarda kullanimi. Diplomatik bilgisi.

6. Numizmatik-Sicilografi-Heraldik: Para ve mithiirlerle tugralarin
tamitimi, ait olduklan ddneme gore tasnifi ve incelenmesi.

¢. Yardima Teknik Dersler
1. Maliyet Analizi I, II: Arsiv ve evrak idaresinde kira, personel ve ekip-
 man giderlerinin incelenmesi; bina, personel ve demirbas secimi. Mali-
yet analizi. Belgelerin islenmesinde maliyet/yarar agisindan izlenecek
yontemler. Fizibilite ve rapor hazirlanmasi. Biitceleme. Finans.

2. Istatistik I, II: Evrak envanteri ve kullamc1 hizmetlerinde istatistik
kullanim. Elde edilen sonuglara gre yontemlerin saptanmasi/hizmet
upohtlkalanmn dfizenlenmesi ve reoryantasyonu.

(*) §. Ticari ve 0zel arsivler: Ticari isletmelerin tarih icindeki gelisimi. Ozel
sektorde yaratilan evraklar. Ozel arsivier. Bunlann islenmesinde kar-
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silasilan &zel soruniar. (Yasal vitkumlalikler).
(‘) §Organizasyon ve metod: Isletme ve Srgiitlenmelerde verimlilik arttirmak
icin uygulanacak organizasyon ve metodlar.
5. Personel idaresi: Personel idaresinin temel prensipleri. Merkezi ve
adem-i merkezi yonetim. Yetki ve gorev dagitimi. Isci-igveren iliskileri.
6. Hukuk I, II: Arsiv kanunu; telif haklari kanunu; iflas kanunu; zorunlu
saklama (mali kayitlarin zorunlu saklama siireleri); “‘evrak’’in tanimi; delil-
ler (evidence act), bilgiye erisim (access to information), 8zel hukuk
(privacy act) ve elektronik veri iletimi (Transborder: transmission of
electronic data) ile ilgili kanun maddeleri; ceza yasasimn ilgili madde-
l:hn Tiirk hukukunda bulunmayan konularin yabanc: ﬂlkelerde ele
nigi.
(*) 7. Tarihi ve bibliyografik kaynaklar: Tarihle ilgili genel nitelikteki kaynak
kitaplar, bibliyografyalar, tezler, hitkimet yayinlar, haritalar, vb.
Arsiv malzemesi bulunduran kurumlar ve ellerindeki malzeme; bun-
larin mevcut durumu. )
(*) 8. Kutitphanecilik: Kiitdphanecilifin esaslari. Anglo-Amerikan katalogla-
« ° ma kurallan. '
_(*) 9. Dokiimantasyon: Dokiimantasyonun esaslar1 ve uygulamasi.

~ d. Temel Teknik Dersler

(*) 1. Arsiv idaresi I (Glvenlik): Genel kavramlar ve tammlar. Arsiv binast

tasarsmi, degisik raflama sistemleri. Biiro tasartmi. Gilvenlik 8nlemleri: yan-
gin, su basmasi, hirsizhik, terdr, rutubet, cevre kirliligii.

(‘) 2. Arsiv idaresi IT (hizmetler): Teslim alma, temizleme, yerlestirme islem-
leri. Depo ici yer bulma araglari. Resmi ve 6zel/bilimsel arastirmacila-
ra ySnelik kullamci hizmetleri. Bu konudaki politikalarin saptanmasi/
diizenlenmesi ve kullamaci ihtiyaclarina gore reoryantasyonu. Yaynla-
- ma. Kullama: egtitimi. Halkla iligkiler.

(®) 3. Arsiv ldaresi III' (Koruma ve restorasyon): Kajit, deri, papirus vb.
melzemelerin koruma ve restorasyonu. Bu koruma yontemi olarak
mikrofor, Harita vb. 0zel formatlar vb. malzemenin korunmas: ve
bunlara iliskin dzel sorunlar. Sergileme. ,

(*) 4. Evrak Idaresi I (Brak kalemi): Dosyalama; konu ve vaka (case file)
endekslemesi, dier genel evrak iglemleri. Dosya kapatma. On-eleme
ve On-tasfiye: ara-depoya (record centre) devir hazirhklan. Gizlilik de-

~ recesi olan evraklarin iglenmesi. Modern Diplomatik.

(*) 5. Evrak idaresi II (Ara-Depo-Record Centre): Depolama teknikleri. Tas-
fiye iglemleri (imha ve argive devir hazirhiklan). Kullama hizmetleri.

(*) 6. Evrak idaresi Il (Enformasyon teknolojisi): Bilgisayar, mikroform
(film, fis, COM), optik disk uygulamalar..

(*) 7. Belgelerin Tarifi I, II: Evraklarin provenan; sistemine gdre tasnifi.
Degisik duzeylerde tarif listelerinin hazirlanmas:. Sahsi ve dzel evrak-
larin islenmesi.

(*) 8. Yardimc: araclann hazirlanmas: 1, II: Belirli bir konuda hanm arsiv
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grup/seri/simflarinda malzeme bulunabilecegini ve her bir grup/seri/
sinifta ne tiir malzemeler bulundugunu agiklamaya ve kullamcilarin
diger ihtiyaclarim karsilamaya yonelik renber, elkitabi, katalog,
index vb. yardima araclarin hazirlanmasi.

(*) 9. Staj (uygulama): Lisans egitimi boyunca edinilen bilgilerin bir araya
getirilerek uygulamaya konmasina ve belirli bir 6n-uzmanlasmaya
yonelik pratik calisma ve tez.

) (*) Isaretli derslerde ilgili kurumlara ziyaretler diizenlenecek ve mumkin
olan konularda uygulamah egitim yapilacaktir.

" Egitim progranu degerlendirilirken su hususlar g6z éntnde bulundurul-
mahdir:

1. 4. Simiftaki uzmanlagma c¢ok kesin olmah, genel bir yogunlasma diize-
yinde tutulmalidir. Uzmanlasma lisaniistii ve doktora dtizeyine birakilmalidir.
Lisans dilzeyinde varilan uzmanlasma diplomaya yaznlacaksa, tim uzmanhk
alanlarinin yetki ve sorumluluklan esit kiinmalhdir

2.. Her ders icin haftalik ders yukil iicer saat, tez icin altisar saat olarak
dustindlmistir. Ders yukiinde yapilacak degisikliklerde azaltma yapilmamah-
dir. Uygulamah derslerin yiikil arttinlabilir.

3. Yabanai dil, Tirk dili, Atatirk lkeleri ve Inkilap tarihi dersleri tiim
béliimlerde ortak oldugundan, burada ayrica belirtilmemistir.

NASIL BiR EGITIM ANLAYISI

“‘Menou arsivcilerin sahip olmasi gereken Ozellikleri canhlik, entellektilel
merak, analiz ve sentez yetenegi, dilzen duygusu ve etkinlik, uyum yetenegi,
iyi insan iligkileri ile, kolay ve kesin ifade yetenegi olarak siraliyor. Bu nedenle
Ogretimin, 6grencilerin yeni durumlarla kars: karsiya gelmesini ve kendi ken-
dine 6grenebilmesini saglayacak uygulamali metodlar kullanmasi gerekmek-
tedir. Ogrencilerin pasif dfrenim ve zihnin ezbercilikle 6grenme ahskanhkla-
rindan kurtarilarak, grup ¢alismasina yoneltilmesi zorunludur. (23)

. ““Bunun nedeni arsivcilik mesleginin, enformasyonla ilgili dier meslek-
lerde oldugu gibi tecrilbe, bilgi ve uyum yeteneginin temel oldugu, esasen uy-
gulamah bir meslek olmasidir. Bu yiizde, bilgi toplama, metod ve teknikler
iizerindeki teorik egitime ek olarak, egitim programinin nemli bir boliimit,
uygulamali calisma ve vaka analizlerinin yamisira, tamtici kurslara, 8grenim
gezilerine, yaz okullarina, vb. lerine de yer vererek, dfrenilen metodlarin
uygulamaya konmasina ve dgrencilerin, tekniklerin kullamma sokulmasinda
ustalagmasina yénelmelidir. (24)

Bu noktada gitndeme gelen sorunlarin en biyiig. ‘‘Ogretilmesi gereken is-
lemlerin birgogunun, hassasiyet tasiyan evraklann islenmesi ve idaresi ile ilgili

"(23) Cook 1979, s. 19; ayrica bkz. Cook 1982, 5.9 ve 30
(24) Delmas 1979, s. 20; ayrica bkz. Cook 1979, s..19. Cook 1982 s. 8-9 ve 21-22, Cook 1984, s. 30

—
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mad

olmasidir. Ornegin, evrak idaresi

a. Devlet dairelerinde aktlf kullamimda bulunan evraklarin envantermm !
¢ikarilmast,

b. Yakin zamana kadar aktif kullamimda bulunan evraklarin ayiklanmasi,

c. Aktif veya yakin zamana kadar aktif kullammda bulunan evraklara
dayal evrak idaresi hizmetleri ve ara-depo uygulamalarinin idaresi tizerine '
tavsiyelerde bulunulmas: gibi iglemleri icermektedir. Ogrenciler, deneme
siiresi iginde veya kadrolu olarak sézkonusu kurumun kendi elemanlar: oldu-
gu takdirde meslegin kendi kurallarina tabi olacaklarindan, bunlann gizlilik
tasiyan yerlere gotiiritlmesi giivenlik agisindan bir sorun ¢ikarmaz; ancak
diger dgrenciler acisindan bu durum o kadar kolay ya da kabul edilebilir
degildir.” (25)

“Ogrencilerin arsiv ve evrak islemlerini gdzlemlemek iizere aktif arsiv
depolarina sokulabildigi durumlarda bile iyi pedagojik ydntemlerin kullanil- |
masi bitylik 6nem tagir. Basit bir gdzlem ziyareti hi¢ bir kosulda kendi basina -

“yeterli degildir: dgrenciler bu iglemleri denetim altinda olmak kosuluyla kendi -

baslarina yapmaya yoneltilmeli ve kurumun teknik, mesleki ve idari etuidleri
izerindeki temel bilgileri kendi kendilerine bulmalari istenmelidir. Dolayisiy-
la, 6gretmen ve denetimciler hem gerekli tecriibeye hem de kaynaklara sahip
olmalidir.

“Karar alma ve planlama islemlerini iceren modern efitim yontemleri
olarak, benzer durumlarin ve oyunlann gergeklestirilmesini saglayacak
imkanlar ve malzemeler temin edilmelidir. Bu tiirden faaliyetlerde
kullamlacak malzemeler icinde, bir arsivin ana malzemesi icinden belirlenerek
secilen gercek arsivlik malzeme gruplan ile, bordrolar, oyun malzemesi, rapor
formlar: ve diger dzel araglar gibi pedagojik malzemeler yer alir. Bu malze-
meler tzerine kurulu projelerin gelistirilmesi ile bu malzemelerin kendilerinin
olusturulmasi, bu titr teknikler tizerinde uzmanlagms kisilerden kurulu 6zel
damgmanlik komisyonlarina havale edilerek yerel dgretim drgittlenmelerinin
ihtiyac: saglanabilir.

- . “Koruma-restorasyon egitiminin gerektirdigi uygulama imkanlar: daha
da karmagiktir. Koruma-restorasyoncu veya evrak restoratdri yetistiren
okullarda, gercek tamir iglemleri sirasinda gereken tim malzemelerle
laboratuar imkanlarimin bulunmas: gerektigi aciktir. Dolayisiyla, restorator
egitiminin, buytk arsiv kurumlarinin restorasyon atolyelerine bagh okullarda

“yapiimas: daha muhtemeldir. (26)

Arsivcilerin uizmanhk alamina giren konulardan biri de idari. tarih
oldugundan, ‘“‘aragtirma imkaniarina sahip tecriibeli arsivcilerin, idari tarih

_lizerine arastirma vapmava, vaptiklan arastirmalan yaymlamaya ve ortaya

_ (25) Cook 1979, 5. 43-44

(26) ibid. 5. 44
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¢ikan literatairi dehei-lendirinéyé tesvik edilmeleri de faydah olacaktir.”’ (27)
Bu sayede 0grenim sirasinda kullanilabilecek idari tarih literattirti de zengin-

lesecektir.
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