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1341 (1925) Senesi 15 Eyliil'iinde Istanbul’da
Siileymaniye Medresesi’nde Ilk Defa Olarak
Acilacak Kiitiiphanecilik Kursunun
Miifredat Program”

Dersler ii¢ kistmdir:

a) Idare

b) Katalog tarihi (yazimi)
¢) Kitabiyat

(A)
idare
I

1. Kitiiphane kelimesinin (kaynagi), kiitiiphanecilik ve kiitiiphaneler
tarihi

2. Kitiuphane ittihaz olunan (olarak kullanilan) binalarin ihtiva etme-
si (icermesi) lazim gelen serait (sartlar), binalarin tertibat-1 dahili-
yesi. Raflar, dolaplar, figyeler, vb.

3. Hafiz-1 kutip (kititphaneci) ve vezaifi (gorevleri), kiittiphanede di-
ger miistahdeminin (¢alisanlarin) vezaifi (gorevleri).

4. Kitiuphanelerin menabii (kaynaklar1): Mitbayaat (satin almalar), te-
berruat (bagislar), hitkiimet tarafindan tabilerinden (yaywncilarin-
dan) alinip verilen kitaplar.

11

1. Yeni bir kiitiiphane te’sisinde (kurulmasinda) nazar-1 itibara (dikka-
te) alinacak nukat (noktalar). :
2. 11k kitaplarin miibayaas: (satin alinmasu).
3. Katalog tahriri (yazimi; kaydi): Eski ve yeni bibliyografi sistemleri
a) Usul-i katalog (katalog yontemi)
b) Topografik katalog

* Ismail E. Ertinsal. Kitiiphanecilikle ilgili Osmalica metinler ve belgeler. 1stanbul: Istanbul
Universitesi, 1990. c.1. s. 353-356’dan alinan metnin Latin alfabesine cevrilmig halidir.
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II1.

(B)

c) Elifbai katalog (alfabetik katalog)
d) Lugat katalog (sozliik)
¢) Hususi kataloglar, yazma kataloglar

Ll

o o

Kitiiphanelerde kitaplarin tezayiidii (artmasi).

Duhul (giris) ve ya miibayaa (satin alma) defteri.

Teclid ve teclid defteri (cilt ve cilt defteri).

Yeni mitbayaatin (satin almalarin) mevcut koleksiyonlar miyanina
(arasina) idhali (dahil edilmesi).

Kitaplarin muhafazas ve tathirati (temizligi).

Kitaplarin yoklamasa.

Ale’l-umum (halka acik) kiitiipphanenin tarz-1 isti'mali (kullanma) ve
buna dair talimat.

Kitaplarin kiraat salonuna (ckuma salonuna), karilere (okuyucula-
ra) suret-i i'tas1 (verme sekli).

. Kiitiiphane haricine kitap iaresi (6diing verme).
. Kiituphaneler beyninde (arasinda) kitap iaresi (6diing verme)

Katalog Tertip ve Tahriri (Duizen ve Yazimi)

Bu ders tamamyla amelidir (uygulamaldir). A bolitmiinde nazariyat: (ku-
ramsal olarak) gosterilen katalog envainin (cegitlerini) burada tatbikati icra
ettirilecektir (uygulamasi yaptirilacaktir).

©)

Kitabiyat

1.
2.

Kitaplar, kitabin tarifi, kitap 1stilahlari (terimleri).
Kitabin tegkilat-1 maddiye ve fikreyesi (maddi ve fikri yapisi).
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Kiraat

11

Il

III.

Eserlerin envai (cegitleri).

Kitabin tarihgesi: Ezmine-i kadimede (eski zamanlarda) kitap, ezmi-
ne-i mutavvassitada (orta zamanlarda) kitap, devr-i teceddiid (yeni
devirde) ve asr-1 hazirda (¢agimizda) kitap.

. Telif, tab (baski1) kitapgilik.

Matbu kitabin gerait-i maddiyesi (fiziksel yapisi)

(Okuma)

Kiraat ve kariler (okuma ve okuyucular).

Kiraatin liizumu ve fevaidi (yararlari).

Kiraatin muhtelif gayeleri, muhtelif tarz kiraat.

Karilere veseya (nasihatler); not alarak okumak, yiiksek sesle oku-
mak, kiraatin fizyolojisi.

Bibliyografi

©®No oA LD

Bibliyografinin tarihi, envai (gegitleri).

Milli Bibliyografiler.

Hususi (6zel) bibliyografiler.

Umumi (genel) bibliyografiler.

Tahlili (¢oziimlemeli) ve tenkidi (elestirel) bibliyografiler.

Mimntehap (secilmis) bibliyografiler.

Bibliyografyanin tarihgesi.

Hafiz-1 kiituplerin (kittiiphanecilerin) istinas peyda etmesi (pratik
kazanmasi) lazim gelen bibliyografi mesaisi (¢aligmasi).
Kittiphanelerde bibliyografi hizmetleri.

istanbul, 1341 (1925)

Ali Can ve Ayda Per¢in
Kiitiiphaneler Genel Miidiirliigi



